Zarzadzenie Nr 102 /09

Wéjta Gminy Jednorozec

z dnia 31grudnia 2009 r.
w sprawie norm zuzycia paliw plynnych pojazdéw samochodowych i sprzetu silnikowego bedacego na
wyposazeniu Urzedu Gminy w Jednorozcu.

Na podst. art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z pozn. zm.) wprowadza sie  podstawowe normy zuzycia paliw plynnych dla pojazdow
samochodowych i maszyn komunalnych, bedacych na wyposazeniu Urzedu Gminy w Jednorozcu.

§1.

W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliw ptynnych w eksploatacji pojazdow
samochodowych i maszyn komunalnych bedacych w dyspozycji Urzedu Gminy, wprowadza si¢ podstawowe
normy zuzycia paliw ptynnych wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Ustalone normy zuzycia paliw ptynnych stanowig podstawe do rozliczania pojazdéw samochodowych i maszyn
komunalnych w normainych warunkach eksploatacji.

§3.
1. Ustalone w niniejszym zarzadzeniu normy zuzycia paliw nie mogg by¢ przekroczone.

2. W przypadku stwierdzonej niesprawno$ci technicznej pojazdu lub maszyn komunalnych powodujacej
przepat, pojazd nalezy wycofa¢ z eksploatacji, a nastepnie naprawi¢, zapewniajac zuzycie paliwa w
granicach ustalonej normy.

3. Kazdy przypadek przepatu kierowca jest zobowigzany niezwiocznie zgtaszat w formie pisemnej
pracownikowi urzedu, o ktorym mowa w § 5 ust. 2.

§ 4.

1. Podstawa do rozliczenia pojazdéw samochodowych i maszyn komunalnych sg karty drogowe prowadzone
dla poszczegdinych rodzajow sprzetu;

1) dla pojazdow samochodowych marki Ford Tranit 280 M, Ford Fagy Transit Furgan, samochodu
cigzarowego uniwersalnego marki ZUK - stosuje si¢ dzienng karte drogowa / wzér: SM/101 zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia /

2) dla ciagnikow, {j. ciagnik Ursus C- 360 3 P, ciggnik Ursus C — 330 M, ciagnik ,Lambordini Motori" T 521 -
stosuje si¢ dzienng karte kontroli pracy pojazdu / wzér: PU - SM/102, zatacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu/

3) dla maszyn komunalnych, tj. Koparko —tadowarka ,Ostrowek” C ~ 360, Odmularka , Pelikan” Ursus C -
360, Koparko - tadowarka ,Caterpilar’, Samochod cigzarowy marki ,Skania” /$Smieciarka/- stosuje sie raport
dekadowy pracy maszyn /wzor: zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Wydane karty drogowe oraz raporty dekadowe, po uprzednim zarejestrowaniu w Ksiedze drukow $cistego
zarachowania, winny by¢ kazdorazowo pokwitowane przez kierowce lub osobe upowazniong do obstugi
sprzetu.

3. Miesieczne wyniki pracy pojazdow i sprzetu silnikowego oraz zuzycie materiatow pednych winny by¢
odnotowane na podstawie przedktadanych kart drogowych w zhiorczej asygnacie rozchodowej wydanych
materiatow pednych i smarow.

4. W kartach drogowych, oraz w raportach dekadowych, nalezy wpisywac¢ na biezaco ilosci pobranego paliwa.
Dokumenty /faktury VAT/ pobrane ze stacji paliw nalezy dotaczy¢ do karty drogowej i karty pracy sprzetu
silnikowego.

5. Karta drogowe sg drukami Scistego zarachowania.
6. W karcie drogowej nalezy wpisat wszystkie powroty, stany paliwa, czas pracy efektywny i pozostaly.




Kierujacy pojazdem czytelnie i zgodnie ze stanem faktycznym odnotowuje w karcie drogowej i raporcie
dekadowym trase i cel przejazdu, wskazania drogomierza, godzing rozpoczecia i zakorficzenia pracy
pojazdu.

Pomyki w kartach przekre$la sie pojedyncza linig z parafka wpisujacego, a prawidtowy zapis wpisuje sie
obok.

§5.
Za prawidtowe prowadzenie kart drogowych i kart pracy sprzetu silnikowego odpowiada kierowca pojazdu.

Karty drogowe i raporty dekadowe nalezy sktada¢ do pracownika Urzedu prowadzacego sprawy
rozliczeniowe gospodarki paliwowej pojazdow nalezacych do Urzedu Gminy, najpdzniej do 5-go dnia po
zakoriczeniu miesiaca.

Pracownik urzedu o ktorym mowa w § 5, ust. 2, zobowigzany jest do:

1) comiesigcznego rozliczania pobranych i zuzytych materiatow pednych i smarow w zbiorczej asygnacie
rozchodowej wydanych materiatow pednych i smarow;

2) prowadzenia ewidencji pobranych materialow niezbednych do eksploatacji pojazdow (wzor: zatacznik nr
5 do niniejszego zarzadzenia);

3) biezacego i rzetelnego prowadzenia Raportu dyspozytorskiego;

4) rzetelnego weryfikowania zapisow w kartach drogowych i kartach pracy sprzetu silnikowego oraz
rozliczania zuzycia paliwa;

5) podejmowania dziatar majacych na celu usuwanie przyczyn przekraczania ustalonych norm zuzycia
paliwa oraz olejow, smarow i plynow eksploatacyjnych;

6) informowania Wéjta Gminy w formie pisemnej o wystepujacych nieprawidiowosciach w gospodarce
paliwami, olejami, smarami i ptynami eksploatacyjnymi;

7) wskazania kierowcom stacji paliw, na ktorej dokonuje sie tankowania pojazdow samochodowych i maszyn
komunalnych.

Za nadzér nad prowadzeniem obowigzujacej dokumentacji jak i prawidiowym rozliczaniem zuzycia
materiatow pednych pojazdow samochodowych i maszyn komunalnych odpowiada Kierownik Gminnego
Zespotu Ustug Komunalnych Urzedu Gminy w Jednorozcu.

§ 6.

Dla zapewnienia statej gotowosci operacyjnej pojazdow i urzadzen przyjmuje sie zasade utrzymania ilosci paliwa
zapewniajacy pewng gotowos¢ do pracy.

§7.

W przypadku nieprzewidzianych awarii pojazdow lub urzadzen - kierowca, mechanik, oraz pracownik Urzedu
Gminy wymieniony w § 5 ust. 2 sporzadzajg protokdt. Zatwierdzenie protokotu przez Wojta Gminy jest podstawg
dokonania wydatku z budzetu gminy.

§8.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Gminnego Zespotu Ustug Komunalnych G}m@du Gminy.
§9.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2010 .
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Zatacznik nr1

do Zarzadzenia Nr 10%./ 09
Wojta Gminy Jednorozec

z dnia 31 grudnia 2009 1.

Normy podstawowe
zuzycia paliw ptynnych do pojazdow samochodowych i sprzetu
bedacego na wyposazeniu Urzedu Gminy w Jednorozcu

_ TABELANRI
NORMY ZUZYCIA PALIW PLYNNYCH DLA POJAZDOW SAMOCHODOWYCH

Lp. Rodzaj, marka i typ pojazdu Norma zuzycia w Rodzaj paliwa
oraz sprzetu silnikowego litrach na 100
km
1. | Samochdd ciezarowy uniwersalny marki Zuk 11,2 olej napedowy
2. |Ford Transit 280 M 9,5 olej napedowy
3. | Ford Fagy Transit Furgan 8,1 olej napedowy
_ TABELA NRIL
NORMY ZUZYCIA PALIW PLYNNYCH DLA MASZYN KOMUNALNYCH
Lp. Nazwa, typ, rodzaj sprzetu Normy zuzycia paliwa w litrach
na godzine
1. Ciagnik Ursus C-330 M 3,0 I/mth (olej napedowy)
2. Koparko- tadowarka ,0STROWEK” C- 360 6,5 I/mth (olej napedowy)
3. Odmularka ,PELIKAN" C -360 4,7 limth (olej napedowy)
4. Ciagnik Ursus C - 360 P 3,5 Iimth (olej napedowy)
5. Koparko — tadowarka ,CATERPILAR” 7,0 limth (olej napedowy)
PO P &pian do chwili zamontowania
6. | Samochdd ciezarowy ,SKANIA” - Smieciarka urzadzenia GPS
w zaleznoéci od trasy wg zuzycia
paliwa 3\




Zatgcznik nr 2

Do Zarzgdzenia Nr 101/09
Woijta Gminy Jednorozec
z dnia 31 grudnia 2009 r.
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Wojta Gminy Jednorozec
z dnia 31 grudnia 2009 r.

Do Zarzadzenia Nr 101/09

Zatacznik nr 3
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Woéjta Gminy Jednorozec
z dnia 31 grudnia 2009 r.

Do Zarzadzenia Nr 101/09

Zatacznik nr 4
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z llosci pobranego | zuzytego paliwa

ROZLICZENIE

Zatacznik nr 5

Do Zarzadzenia Nr 102/09
Woéjta Gminy Jednorozec
z dnia 31 grudnia 2009 r.
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