Zarzadzenie Nr 35/ 06
Wojta Gminy Jednorozec
z dnia 28 wrze$nia 2006 roku

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Jednoroicu.

Na podst. art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z

2001 r. Nr 1591 z pézn. zm.) Wéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§1

W zataczniku do zarzadzenia nr 9/05 Wojta Gminy} Jednorozec z dnia 10 marca 2005 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Jednorozeu (z pozm. zm.) pt. ,,REGULAMIN
ORGANIZACYJINY URZEDU GMINY W JEDNOROZCU wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) pkt 7w § 9 otrzymuje brzmienie:

1)
Kryzysowego oraz Gospodarczych, ktére przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,,0C”,”;

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania

2) ust. 7w § 14 otrzymuje brzmienie:

»»7. Do zakresu dzialania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej,
Zarzadzania Kryzysowego oraz Gospodarczych nalezy:

1) prowadzenie spraw poboru do wojska;

2} prowadzenie spraw obronnych, w tym:

a) opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzeri w zakresie
wykonywania zadan obronnych,

b) opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie szkolenia

i prowadzenia dokumentacji szkolne;j,

¢) opracowywanie, uzgadnianie i przedktadanie do akceptaciji planu operacyjnego funkcjonowania
gminy (miasta), a takze stosowanych programéw obronnych,

d) opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia miny na potrzeby obronne;

e) realizacja przedsigwzig¢ zwiazanych z przygotowaniem stanowiska kierowania wojta, burmistrza
(prezydenta miasta) gminy (miasta) zapewniajacego realizacje zadan obronnych w wyzszych
stanach gotowosci obronnej paiistwa,

f) opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy (Miasta) na czas wojny oraz
projektu zarzadzenia wojta, burmistrza (prezydenta miasta) gminy (miasta) wprowadzajacego ww.
regulamin w zycie,

g) opracowywanie i biezace uaktualnianie dokumentéw zapewniajacych sprawne wykonywanie
zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej,

h) opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji Statego Dyzuru,

1) analiza wnioskéw wojskowych komendantow uzupehien w sprawie §wiadczen na rzecz
obrony, a takze prowadzenie postepowania wyjasniajacego i przygotowywanie decyzji o
przeznaczeniu 0s6b lub rzeczy na potrzeby $wiadczeri na rzecz obrony,

j) opracowywanie rocznych planow $wiadezen osobistych i doraznych $wiadczen rzeczowych oraz
planu swiadczen osobistych i etatowych /doraznych/ swiadczen rzeczowych przewidzianych
do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji i wojny, a takze innych niezbednych w tym zakresie

dokumentéw;

k) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zolierzy rezerwy od obowiazku pelnienia
czynnej stuzby wojskowej w czasie ogloszenia mobilizacji i wojny,



5) realizacja zadan zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, w tym:
a) wykonanie, wprowadzenie, aktualizowanie i przechowywanie dokumentacji Gminnego Zespotu
Reagowania Kryzysowego (zwanego dalej ,,Zespolem”),
b) opracowanie rocznego planu reagowania kryzysowego i po akeeptacji wojta wdrozenie procedury
jego uzgodnienia z odpowiednimi podmiotami, instytucjami i organami,
c) skiadanie propozycji zadan do rocznego planu dziatania Zespohu,
d) uczestniczenie w posiedzeniach Zespotu,
e) prowadzenie obstugi kancelaryjno — biurowej,
f) wykonywanie kart zadan i raportéw odbudowy,
g) wspolorganizowanie ¢wiczen Zespotu i czynny w nich udziat,
h} opracowywanie raportéw z ¢wiczen,
i) skladanie propozycji w zakresie wyposazenia i warunkéw technicznych dziatania Zespohu;
6) realizacja zadan z zakresu ochrony informacji niejawnych;
7) prowadzenie spraw zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych;
8) wspotpraca z Gminna Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych, w zakresie profilaktyki i
rozwiazywania probleméw alkoholowych;
9) prowadzenie spraw organizacji imprez masowych;
10) prowadzenie spraw z zakresu porzadku i bezpieczenistwa publicznego;
11) prowadzenie spraw cmentarzy i migjsc pamigcei narodowej;
12) obstuga gospodarcza Urzedu;
13) prenumerata czasopism;
14) prowadzenie spraw dot. zabezpieczenia technicznego i ppoz. budynku Urzedu;
15) prowadzenie spraw zabezpieczenia socjalnego, bhp i ppoz. pracownikéw Urzedu;
16) prowadzenie archiwum Urzgdu.”;

3) w zalaczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozeu pt. ,,Podzial zadan
i kompetencji pomiedzy kierownictwem Urzedu” dodaje sie w:
a) ust. 1 pkt 21) w brzmieniu:
»21) kieruje wykonywaniem zadan obronnych™;

b) ust. 3 pkt. 17) w brzmieniu:
»17) peni funkcje kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.”

4) zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozeu pt. ,.Schemat struktury
organizacyjnej Urzegdu Gminy w Jednorozcu” otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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