Wejt

Funkcje Wdéjta sprawuje mgr inz. Krzysztof Andrzej lwulski
Pokdj Nr 9A tel.: (29) 751 70 30

fax: (29) 751 70 31

e-mail: wojt@jednorozec.pl

Przyjmuje interesantéw: w kazdy poniedziatek w godz. od 8.00 - 16.00

W sprawie skarg i wnioskéw przyjmuje interesantéw w kazdy poniedziatek od 8.00 - 16.00
Tryb wczesniejszego umawiania spotkan z Wéjtem:

- tel: - sekretariat Nr (29) 751 70 30

- fax i e-mail - j.w.

- listownie na adres: Urzad Gminy w Jednorozcu, ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednorozec

Wéjt Gminy - wykonuje zadania wynikajgce z ustawy o samorzadzie gminnym oraz z innych przepiséw okreslajgcych status
wojta.

Kompetencje i zadania Wéjta:

1) wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego wobec wszystkich pracownikéw Urzedu oraz kierownikdw jednostek
organizacyjnych Gminy,

2) realizuje polityke kadrowg i podejmuje czynnosci z zakresu prawa pracy,

3) ustala regulamin organizacyjny Urzedu,

4) kieruje biezacymi sprawami gminy oraz reprezentuje jg na zewnatrz,

5) sktada oswiadczenh woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezacej dziatalnosci Gminy,

6) prowadzi negocjacje w sprawach Gminy,

7) okresla sposdb wykonywania uchwat Rady,

8) wykonuje uchwaty Rady, w tym uchwate budzetowa,

9) zatatwia interpelacje radnych,

10) gospodaruje mieniem komunalnym,

11) wydaje decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,

12) upowaznia pracownikéw Urzedu do wydawania decyzji, o ktérych mowa w pkt. 11,

13) udziela petnomocnictw w sprawach nalezacych do jego wytgcznej kompetencji,

14) podejmuje czynnosci w sprawach nie cierpigcych zwioki zwigzanych z bezposrednim zagrozeniem interesu publicznego,
15) wykonuje zadania Szefa Obrony Cywilnej Gminy oraz kieruje wykonywaniem zadan obronnych,

16) opracowuje plan operacyjny ochrony przed powodzig oraz ogtasza i odwotuje pogotowie i alarm przeciwpowodziowy,
17) jest administratorem danych osobowych w Urzedzie,

18) wyznacza administratora bezpieczefistwa informacji,

19) dokonuje analizy oswiadczeh majatkowych,

20) jest Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego,

21) powotuje petnomocnika ochrony informacji niejawnych,

22) ma prawo wgladu w dokumenty sotectw oraz wstepu do pomieszczen i budynkéw nalezacych do sotectw,

23) sprawuje bezposredni nadzdr nad zapewnieniem:

a) realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowej,

b) organizacji wewnetrznej Urzedu,

c) wtasciwej realizacji zadan realizowanych przez Sekretarza, Skarbnika, Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencji Ludnosci i
Dowoddw Osobistych, kierownikéw referatu/zespotu, samodzielnych stanowisk pracy Urzedu Gminy, dyrektoréw szkét i
przedszkola dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina, dyrektora GZO, dyrektora GZKiS, dyrektora GBP, kierownika OPS,
d) kontroli Urzedu oraz realizacji wnioskéw pokontrolnych,

e) realizacji wnioskéw pokontrolnych kontroli wewnetrznej,

f) opracowywania projektu budzetu i jego realizacji,

g) bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz ochrony przeciwpozarowej, obronnosci,

h) przyjmowania, rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw w Urzedzie,

i) bezpieczenhstwa i higieny pracy.
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