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Samodzielne Stanowisko ds. Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego i Archiwum

mgr Sylwia Ebing-Roguska

pokdj nr 15 (pietro)
tel. (29) 751-83-92 lub (29) 751-70-30 wew. 53
e-mail: s.ebing-roguska@jednorozec.pl

Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania
Kryzysowego i Archiwum nalezy:

1. prowadzenie spraw obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej, w tym kwalifikacji wojskowej;
2. wspdtdziatanie z organami wojskowymi w celu realizacji zadah wynikajgcych z ustawy

0 powszechnym obowigzku obrony RP;
3. prowadzenie spraw obronnych, w tym:

a. opracowywanie rocznych wytycznych oraz planu zasadniczych zamierzen w zakresie wykonywania zadan obronnych,

b. opracowywanie planéw i programéw szkolenia obronnego, a takze organizowanie szkolenia i prowadzenia dokumentacji
szkoleniowej,

C. opracowywanie, uzgadnianie i przedktadanie do akceptacji planu operacyjnego funkcjonowania gminy, a takze
stosowanych programéw obronnych,

d. opracowywanie i uaktualnianie planu przygotowan stuzby zdrowia Gminy na potrzeby obronne,
e. realizacja przedsiewzie¢ zwigzanych z przygotowaniem stanowiska kierowania wéjta gminy zapewniajgcego realizacje
zadan obronnych w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa,

f. opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy na czas wojny oraz projektu zarzadzenia wéjta
gminy wprowadzajacego ww. regulamin w zycie,

g. opracowywanie i biezace uaktualnianie dokumentéw zapewniajgcych sprawne wykonywanie zadah obronnych w
wyzszych stanach gotowosci obronnej,

h. opracowywanie i uaktualnianie dokumentac;ji Statego Dyzuru,

i. analiza wnioskdw wojskowych komendantdw uzupetnien w sprawie $wiadczen na rzecz obrony, a takze prowadzenie
postepowania wyjasniajgcego i przygotowywanie decyzji o przeznaczeniu 0séb lub rzeczy na potrzeby Swiadczen na
rzecz obrony,

j. opracowywanie rocznych planéw swiadczen osobistych i doraznych swiadczen rzeczowych oraz planu $wiadczen
osobistych i etatowych (doraznych) swiadczen rzeczowych przewidzianych do wykonania w razie ogtoszenia mobilizacji i
wojny,

a takze innych niezbednych w tym zakresie dokumentéw,

k. prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem zotnierzy rezerwy, pracownikéw
i radnych od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny,

l. opracowywanie dokumentacji oraz realizowanie innych przedsiewzie¢ przygotowawczych do prowadzenia Akcji
Kurierskiej,

m. planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu realizacji zadah obronnych;

1. prowadzenie i obstuga akcji kurierskiej;
2. realizacja zadah zwigzanych z obrong cywilng, w tym:

a. dokonywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilnej,
b. opracowywanie i opiniowanie planéw obrony cywilnej,
C. opracowywanie i uzgadnianie planéw dziatania,
d. organizowanie i koordynowanie szkolen oraz ¢wiczen obrony cywilnej,
e. organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilnej,
f. przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania
oraz systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach,
g. tworzenie i przygotowywanie do dziatan jednostek organizacyjnych obrony cywilne;j,
h. przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia

na znacznym obszarze,
i. planowanie i zapewnienie srodkéw transportowych, warunkéw bytowych
oraz pomocy medycznej i spotecznej dla ewakuowanej ludnosci,
j. planowanie i zapewnienie ochrony ptodéw rolnych i zwierzat gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz, a
takze ujec i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem,
k. planowanie i zapewnienie ochrony oraz ewakuacji débr kultury i innego mienia
na wypadek zagrozenia zniszczeniem,
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l. wyznaczenie zaktadéw opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielenia pomocy medycznej poszkodowanym w wyniku
masowego zagrozenia zycia zdrowia ludnosci oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadéw do niesienia tej pomocy,
m. zapewnienie dostaw wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zaktaddw przemystu spozywczego oraz wody dla
urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celéw przeciwpozarowych,
n. zaopatrywanie organéw i formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonania zadan obrony cywilnej, a takze zapewnienie odpowiednich warunkéw
przechowywania, konserwacji eksploatacji, remontu i wymiany tego sprzetu, Srodkéw technicznych oraz
umundurowania,
0. integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno-epidemiologicznych, i spotecznych organizacji
ratowniczych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i zagrozen srodowiska,
p. opiniowanie projektéw aktéw prawa miejscowego dotyczacego obrony cywilnej
i majacych wptyw na realizacje zadan obrony cywilnej,
. inicjowanie dziatalnosci naukowo-badawczej i standaryzacyjnej dotyczacej obrony cywilnej,
. wspdtpraca z terenowymi organami administracji wojskowej,
. zapewnienie warunkéw do odbywania zasadniczej stuzby w obronie cywilnej,
. opiniowanie wnioskéw w sprawie tworzenia formacji obrony cywilnej, w ktérych jest odbywana zasadnicza stuzba w
obronie cywilngj,
. opracowywanie informacji dotyczacych realizowanych zadan,
v. wspétpraca z petnomocnikami wojewoddéw do spraw ratownictwa medycznego
i z terenowymi organami administracji wojskowej w zakresie dotyczacym realizowanych zadan,
w. kontrolowanie przygotowania formacji obrony cywilnej i ratownikéw do prowadzenia dziatah ratowniczych,
. ustalanie wykazu instytucji pafnstwowych, przedsiebiorcéw i innych jednostek
y. organizacyjnych oraz spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujacych na ich terenie, przewidzianych do
prowadzenia przygotowan i realizacji przedsiewzie¢
w zakresie obrony cywilnej,
z. organizowanie i prowadzenie szkolenia ratownikéw odbywajgcych zasadnicza stuzbe w obronie cywilnej,
aa. przygotowanie i zapewnienie niezbednych sit do doraznej pomocy w grzebaniu zmartych;
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. realizacja zadan zwiazanych z zarzadzaniem kryzysowym, w tym:

a. kierowanie monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie gminy,
b. realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w tym:

- realizacja zalecen do gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

opracowywanie i przedkfadanie staroscie do zatwierdzenia gminnego planu zarzadzania kryzysowego,

a. zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningéw

z zakresu zarzadzania kryzysowego,

b. wykonywanie przedsiewzie¢ wynikajgcych z planu operacyjnego funkcjonowania gmin,
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. zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze terrorystycznym,

d. organizacja i realizacja zadanh z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej oraz innych natozonych na Gmine przepisami

ustawy o zarzadzeniu kryzysowym,

e. prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnego Zespotu zarzadzania Kryzysowego;
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. prowadzenie spraw zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych i wpisywanie zezwoleh do CEIDG;

. prowadzenie spraw ochrony zdrowia i przeciwdziatania alkoholizmowi, w tym wspétpraca z Gminng Komisja
Rozwigzywania Problemdw Alkoholowych i Narodowym Funduszem Zdrowia w zakresie realizacji zadan zwigzanych z
zabezpieczeniem opieki zdrowotnej mieszkancom Gminy i realizacjg Narodowego Programu Ochrony Zdrowia;

. prowadzenie spraw z zakresu porzadku i bezpieczehstwa publicznego, w tym bezpieczenstwa imprez masowych;

. prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw prawa o zgromadzeniach;

. prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkéw, w tym ochrong miejsc pamieci narodowej;

. obstuga gospodarcza Urzedu;

. prowadzenie spraw zabezpieczenia socjalnego, bhp pracownikéw Urzedu;

. prowadzenie archiwum Urzedu;

. pehienie funkcji koordynatora czynnosci kancelaryjnych wynikajacych z instrukcji kancelaryjnej.”.
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