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Zarządzenie Nr  28/2016
Wójta Gminy Jednorożec

 z dnia 20 kwietnia 2016 r. 
 w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Jednorożcu

 
 

Na podst. art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r. Nr 594 z późn.
zm.) Wójt Gminy zarządza, co następuje:

                                               § 1.
 
W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Jednorożcu, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 29/2015 Wójta Gminy
Jednorożec z dnia 16 marca  2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Jednorożcu (zm. zarz. nr
103/2015
z dnia  2 grudnia 2015 r  ) wprowadza się następujące zmiany:
 
1)§ 17 otrzymuje brzmienie:
 
,, § 17  1. W skład Urzędu wchodzą następujące referaty, zespoły i samodzielne stanowiska
                pracy:  

Referat Finansów i Budżetu, który przy oznakowaniu spraw używa symbolu RFN, w skład którego wchodzą:1.

kierownik referatu – Skarbnik Gminy,a.
stanowisko pracy ds. księgowości budżetowej – 2 etaty,b.
wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatków i opłat lokalnych – 2 etaty,c.
stanowisko pracy ds. obsługi kasy.d.

Zespół Inwestycji i Rozwoju, który przy oznakowaniu spraw używa symbolu ZIR, w skład którego wchodzą:1.

kierownik Zespołu,a.
stanowisko pracy ds. informatyki i działalności gospodarczej,b.
stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomościami i  rolnictwa,c.
stanowisko pracy ds. inwestycjid.

Gminny Zespół Usług Komunalnych, który przy oznakowaniu spraw używa symbolu ZUK1.
w skład którego wchodzą:

kierownik Zespołu,a.
stanowisko pracy ds. egzekucji należności komunalnych i melioracji ,b.
stanowisko pracy ds. rozliczeń opłat  komunalnych ,c.
stanowisko pracy ds.  rozliczeń finansowych,d.
stanowisko pracy ds. ochrony środowiska i gospodarki komunalneje.
stanowiska pomocnicze i obsługi (stałe):f.

pomoc administracyjna ds. komunalnych,●

dział wodociągów i kanalizacji:●

konserwator wodociągu wiejskiego i oczyszczalni ścieków – 1 etat,●

konserwator wodociągu wiejskiego – 2 etaty,●

dział transportu:●

mechanik samochodowy – 1 etat,❍

kierowca autobusu – 1 etat,❍

kierowca samochodu ciężarowego – 2 etaty,❍

inkasent opłat lokalnych – 1 etat,●

opiekun dzieci i młodzieży – 1 etat●

kierowca-konserwator OSP – 2,35 etatu,●

robotnik gospodarczy – 6 etatów,●

rzemieślnik wykwalifikowany – elektromonter (1 etat)●

sprzątaczka – 2 etaty.●

pomoc administracyjna ds. obsługi administracyjnej - doraźne .●

Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Organizacyjnych i Kadr, które przy oznakowania spraw  używa symbolu SOK.1.
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Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarządzania Kryzysowego, Spraw Gospodarczych2.
oraz Archiwum, które przy oznakowaniu spraw używa symbolu SOC.
Urząd Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludności, Dowody Osobiste, który przy oznakowaniu spraw używa symbolu USO, w3.
skład którego wchodzi zastępca kierownika Urzędu Stanu Cywilnego.
Samodzielne stanowisko pracy sekretarka, które przy oznakowaniu spraw używa symbolu „SOS”4.

Schemat struktury organizacyjnej Urzędu przedstawia załącznik nr 1 do Regulaminu.”1.

 
                                             § 2.
Załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Jednorożcu
pt. „Schemat struktury organizacyjnej Urzędu Gminy w Jednorożcu” otrzymuje brzmienie określone w załączniku do
niniejszego zarządzenia
 
                                              § 3.

Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.1.
Zobowiązuje się stanowisko pracy ds. organizacyjnych i kadr do zapoznania wszystkich pracowników Urzędu Gminy z2.
Regulaminem.

 
                                               §4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
 
  

        WÓJT
  Gminy Jednorożec
/-/ Krzysztof Stancel
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