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Zarzadzenie Nr 28/2016
Wdjta Gminy Jednorozec
z dnia 20 kwietnia 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu

Na podst. art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r. Nr 594 z pdzn.

zm.) Wéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:
§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Jednorozcu, stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia nr 29/2015 Wéjta Gminy
Jednorozec z dnia 16 marca 2015 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu (zm. zarz. nr

103/2015
z dnia 2 grudnia 2015 r ) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)§ 17 otrzymuje brzmienie:

.»§17 1. W sktad Urzedu wchodza nastepujace referaty, zespoty i samodzielne stanowiska
pracy:

1. Referat Finanséw i Budzetu, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu RFN, w sktad ktérego wchodza:

. kierownik referatu - Skarbnik Gminy,

. stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej - 2 etaty,

. wieloosobowe stanowisko pracy ds. podatkéw i optat lokalnych - 2 etaty,
. stanowisko pracy ds. obstugi kasy.

o N T O

1. Zespét Inwestycji i Rozwoju, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ZIR, w sktad ktérego wchodza:

. kierownik Zespotu,
. stanowisko pracy ds. informatyki i dziatalnosci gospodarczej,

. stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomosciami i rolnictwa,
. stanowisko pracy ds. inwestycji

o N T O

1. Gminny Zespét Ustug Komunalnych, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ZUK
w skfad ktérego wchodza:

. kierownik Zespotu,

. stanowisko pracy ds. egzekucji naleznosci komunalnych i melioracji ,
. stanowisko pracy ds. rozliczen optat komunalnych,

. stanowisko pracy ds. rozliczen finansowych,

. stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska i gospodarki komunalne;j

. stanowiska pomocnicze i obstugi (state):

-~ D Q. N T QD

. pomoc administracyjna ds. komunalnych,
- dziat wodociagdw i kanalizacji:

- konserwator wodociggu wiejskiego i oczyszczalni Sciekéw - 1 etat,
- konserwator wodociggu wiejskiego - 2 etaty,

- dziat transportu:
o mechanik samochodowy - 1 etat,
o kierowca autobusu - 1 etat,
o kierowca samochodu ciezarowego - 2 etaty,

- inkasent opfat lokalnych - 1 etat,

- opiekun dzieci i mtodziezy - 1 etat

- kierowca-konserwator OSP - 2,35 etatu,

- robotnik gospodarczy - 6 etatéw,

- rzemieslnik wykwalifikowany - elektromonter (1 etat)

. sprzataczka - 2 etaty.

- pomoc administracyjna ds. obstugi administracyjnej - dorazne .

1. Samodzielne Stanowisko Pracy ds. Organizacyjnych i Kadr, ktére przy oznakowania spraw uzywa symbolu SOK.
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2. Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego, Spraw Gospodarczych
oraz Archiwum, ktére przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu SOC.

3. Urzad Stanu Cywilnego, Ewidencja Ludnosci, Dowody Osobiste, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu USO, w
skfad ktérego wchodzi zastepca kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.

4. Samodzielne stanowisko pracy sekretarka, ktére przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ,SOS”

1. Schemat struktury organizacyjnej Urzedu przedstawia zatgcznik nr 1 do Regulaminu.”

§2.
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu
pt. ,Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Jednorozcu” otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia

§3.

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowiazuje sie stanowisko pracy ds. organizacyjnych i kadr do zapoznania wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy z
Regulaminem.

§4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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