Zarzadzenie nr 1/05//}
Wojta Gminy Jednorozec
z dnia 10 stycznia 2005r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej i nadania jej Regulaminu pracy

Na podstawie art. 16 ust. 4, art. 19 i art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z p6z. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

I. Powotanie Komisji Przetargowe;j
§1
Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na olej opatowy dla
placowek o$wiatowych na terenie gminy Jednorozec,
1) do budynku Publicznego Gimnazjum w Jednorozcu
2) do budynku Publicznej Szkoly Podstawowej w Jednorozcu
3) do budynku Filialnej Szkoly Podstawowej w Drazdzewie Nowym
4) do budynku Filialnej Szkoly Podstawowej w Ulatowie - Pogorzeli
5) do budynku Filialnej Szkoly Podstawowej w Poloni
6) do budynku Filialnej Szkoly Podstawowej w Malowidzu
7) do budynku Szkoly Podstawowej w Parciakach
8) do budynku Szkoly Podstawowej w Lipie
9) do budynku Szkoly Podstawowej w Zelazne;j
10)  do budynku Szkoly Podstawowej w Olszewce
11) do budynku Samorzadowego Przedszkola w Jednorozcu

wyznaczam Gminny Zespot Obstugi Ekonomiczno — Administracyjnej Szkét i Przedszkoli
w Jednorozcu.

§2

Do przenrowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne na olej opatowy do placowek
oswiatowych powotuje si¢ nastgpujace osoby do pracy w ramach Komisji Przetargowej, zwanej
dalej ,, Komisja™™:

1) Huberta Kwiatkowskiego
Kierownika Zespotu Promocji i Rozwoju

Urzedu Gminy - na przewodniczacego Komisji
2) Justyne Kulesza
Pracownika GZOEASIP - na sekretarza Komisji

3) Barbare Nizielska

Dyrektora Publicznej Szkoty Podstawowej

im. Adama Chetnika w Jednorozcu - na cztonka Komisji
4) Zygmunta Smolinskiego

Dyrektora Publicznego Gimnazjum

w Jednorozcu - na czlonka Komisji

I1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej
§3

Do zadan Komisji nalezy:
a) dokonywanie otwarcia ofert,
b) ocena speiania przez oferentow warunkow udzialu w postegpowaniu w sprawie udzielenia
zamdéwienic,
¢) badanie i ocena ofert,
d) przedstawienie GZOEASIP wniosku dotyczacego wyboru najkorzystniejszej oferty,
e) sporzadzenie i podpisanie protokotu postepowania,
f)uczestniczenie w postepowaniu odwotawczym,



§ 4
Obrady Komisji w sprawie otwarcia ofert powinny w swym porzadku obrad uwzgledni¢:
1) Odczytanie sktadu Komisji Przetargowej.
2) Zapytanie o o$wiadczenia oferentdw przed otwarciem ofert oraz przedstawienie informacji
o mozliwosci skladania oswiadczen podczas catej procedury otwierania ofert.
3) Odczytanie, zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy, kwoty jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na stinansowanie zamowienia.
5) Otwarcie ofert oraz odczytanie i wpisanie do protokotu:
a) nazw oferentow,
b) adreséw oferentow,
¢) informad;: dotyczacych ceny,
d) terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji, warunkow platnosci.
6) Zapytanie o oswiadczenia oferentow po otwarciu ofert.
7) Zakonczenie procedury jawnego otwarcia ofert.

§5

Obrady Komisji w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty powinny w swym porzadku obrad

uwzglednic:

1) Przedstawienie cztonkéw Komisji Przetargowe;.

2) Przedstawienie przedmiotu zamowienia.

3) Rozdanie ,,Oswiadczen cztonka Komisji Przetargowej” o braku powiazan z oferentami,
poinformowanie o tresci art. 17 ustawy i obowigzku podpisania stosownego oswiadczenia.
W przypadku zaistnienia powiazan z oferentami cztonek Komisji zostaje wylaczony ze
sktadu Komisji.

4) Przedstawienie oferentow, ktorzy ztozyli oferty.

5) Wypelnienie oswiadczen przez cztonkéw Komisji, zebranie o$wiadczen i dotaczenie ich

do protokotu postgpowania.

6) Przedstawienie warunkow skfadania ofert i uwag do poszczegdlnych ofert.

7) Sporzadzenie zestawien wykluczonych oferentow i odrzuconych ofert.

8) Dyskusja i wyjasnianie watpliwosci dotyczacych ztozonych ofert oraz ewentualne
opinii specjalistow o ofertach.

9) Ogloszenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty i wypetnienie wszystkich
elementow protokotu.

10) Podpisanie protokotu przez wszystkich cztonkoéw Komisji.

11) Umozliwienie, bezposrednio po podpisaniu protokotu, cztonkom Komisji napisania
zdania odrebnego i zataczenie go do dokumentacji postepowania.

12) Zamkniecie obrad.

§6

Przewodniczacy Komisji, w szczegolnosci:

1) zwoluje obrady Komisji z inicjatywy wiasnej lub cztonka Komisji;

2) organizuje obrady Komisji;

3) przewodniczy obradom Komisji;

4) instruuje cztonkow Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowien
publicznych;

5) nadzoruje prace Sekretarza Komisji,

6) odbiera oswiadczenia cztonkow Komisji, w sprawach, o ktérych mowa w art. 17 ustawy i
wiacza do dokumentacji postgpowania oraz niezwlocznie wylacza z udziatu w dalszym
postgpowaniu cztonka Komisji, ktéry ztozy oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mdwa w art. 17 ustawy lub ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda;



Co § 7
Sekretarz Komisji, w szczegolnosci:
1) protokotuje przebieg obrad Komisji;
2) prowadzi dokumentacje z postgpowania o udzielenie zamoOwienia i sporzadza protokot

wymagany przepisami ustawy;
3) na pisemne zadanie zainteresowanego udostgpnia mu protokot postgpowania oraz
zalaczniki do protokotu, stosownie do przepisow ustawy i z czynnosci tej sporzadza
stosowna dokumentacje.
f §8
Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéow Komisji lub na zlecenie Komisji sg objete
tajemnica stuzbowa.

. §9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




