ZARZADZENIE NR 51/05
WOJTA GMINY JEDNOROZEC
z dnia 26 wrze$nia 2005 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia kart ustug i procedury ich
aktualizacji

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2001 roku nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
W zarzadzeniu nr 46/05 Wojta Gminy Jednorozec z dnia 31 sierpnia 2005 r. w sprawie
wprowadzenia kart ustug i procedury ich aktualizacji zmienia sie brzmienie przepisu ust. 1 w
§ 3 zalgcznika nr 2 pt. ,PROCEDURA AKTUALIZACJI KART USLUG™:
,» 1. Monitorowanie zgodnosci kart ustug z przepisami prawa oraz aktualizacja innych danych
zawartych w kartach nalezg do obowiazkéw pracownikow merytorycznych wykonujacych
okreslone zadania i powinny byé wykonane na biezaco, nie pozniej jednak niz w ciagu 14 dni
od dnia wejscia w zycie przepiséw prawa lub wystapienia zdarzenia powodujacego potrzebe
zmiany danych zawartych w kartach.”

‘ §2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu dojpublicznej
wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety. “




NOJT GMINY
U6-323 Jednorokec
wol mazowleckle

tn.0zi7- 9/05 Jednorozec, dnia 2005-12-15

Pani/Pan
Kierownik/Dyrektor

W zwiazku z tym, ze wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno odbywaé sie¢ wedhug
wewnetrznych regut i procedur przypominam Pani/Panu o obowiazku okreslenia zasad i trybu
wydatkowania $rodkéw z budzetu Gminy w ramach swojej jednostki samorzadowej. Méwi o tym art.
28a ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych, art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci oraz art. 19 i 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych.

Okreslone w dniu 26 wrzesnia 2004 r. (nastepnie nowelizowane w dniu 31 grudnia 2004 r i 26
wrzesnia 2005 r.) zarzadzeniem Wéjta Gminy Nr 60/04 zasady i tryb postepowania w zakresie
udzielania zamowien publicznych oraz gospodarowania $rodkami publicznymi w Urzedzie Gminy
moga by¢ dla Pani/Pana pomocne w ich opracowaniu. Ww. zarzadzenie w przepisach §§ 7 i 8 ust. 2
odnosi si¢ takze do wydatkowania $rodkéw w gminnych Jednostkach organizacyjnych:

- § 8 ust. 2 moéwi, ze tryb realizacji zakupéw towaréw i ustug o wartoéci ponizej 6 000 Euro
kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych okresla w ramach swoich wewnetrznych unormowan
lub jednego wspdlnego uregulowania prawnego kierownikéw tych jednostek.

- § 7 reguluje wydatkowanie srodkow z budzetu Gminy o wartosci powyzej 6 000 Euro (wchodzi on w
zycie z dniem 1 stycznia 2006 r.).

Prosze zatem, bazujac na obu przepisach, pilnie podjaé dziatania na rzecz opracowania zasad i

trybu postepowania w zakresie wydatkowania $rodkow budzetowych w odniesieniu do wiasnej
Jednostki lub wspélnych dla kilku jednostek, np. wszystkich placowek oswiatowych z udziatem
Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkét i Przedszkoli. Projekty zarzadzen
W tej sprawie bardzo prosze przedlozyé do akceptacii Wéjta Gminy.
W ten spos6b okreslone zostana jasne, przejrzyste zasady regulujace kwestie wyboru, np., sklepu czy
hurtowni, w ktérych dokonywane beda zakupy artykuléw spozywezych do przygotowywania
positkéw dla dzieci w szkotach lub tez by zrealizowaé talony na zakup artykutéw spozywczych i
przemystowych dla klientéw pomocy spoteczne;.

W zwigzku z uczestnictwem naszej Gminy w programie Przejrzysta Polska takie
funkcjonowanie finanséw Gminy jest tym bardziej konieczne. Nalezy dotozy¢ wszystkich staran by
wydatkowanie pieniedzy z budzetu Gminy nie nasuwalo jakichkolwiek podejrzen o korupcje,
nierzetelno$¢ lub nieuczciwosé pracownikéw samorzadowych. By w oczach mieszkaricow Gminy
interes prywatny nigdy nie byt w konflikcie z interesem publicznym i to w odniesieniu do
pracownikéw samorzadowych, ich rodzin i znajomych, jak i do przedstawicieli organéw samorzadu
lokalnego: wykonawczego oraz uchwatodawczego i kontrolnego. ‘
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