Zarzadzenie nr 37/ 05
Wojta Gminy Jednorozec
z dnia 20 lipca 2005 r.

w sprawie opracowania i wprowadzenia procedury naboru na kazdy wakat w Urzedzie Gminy w
Jednorozeu.

Na podst. art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z¢

zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Osobg odpowiedzialng za opracowanie i wprowadzenie procedury naboru w Urzedzie Gminy w
Jednorozeu jest Pani Janina Popiolek - sekretarz gminy Jednorozec.

§ 2.
Opracowana procedura naboru ma zagwarantowa¢ rowny dostep do stanowisk pracy i weryfikacje
kandydatow na pracownikow Urzedu Gminy w oparciu o kryterium fachowosci.

§ 3.
l. Zadaniem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zadania jest opracowanie procedury
naboru w Urzgdzie Gminy w Jednorozcu, zwanym dalej :Urzedem™;
2. Zadanie, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy wykona¢ poprzez opracowanie procedury
naboru obejmujace;j:
a) cel 1 zakres procedury,
b) tryb zglaszania wakatu,
¢) obowiazek rozpatrzenia mozliwoéci przeprowadzenia rekrutacji wewnetrznej
przed przystapieniem do rekrutacji zewnetrznej,
d) obowiazek przygotowania przez wnioskujacego opisu (wakatujacego)
stanowiska zawierajacego:
- cel istnienia stanowiska,
- podstawowy zakres obowigzkow,
- wymagania dotyczgce kandydata (wyksztalcenie, kwalifikacje. cech
~ osobowych, predyspozycji),
¢) koszty zatrudnienia pracownika,
f) wykaz informacji, ktore powinny by¢ zamieszezone w ogloszeniu konkursu,
2) sposob ogloszenia (termin, rodzaje medidw, np. tablica informacyjna),
h) sktad komisji konkursowej (stanowiska),
i) metody rekrutacji (moga by¢ alternatywne),
J) liczba 0sob wybieranych przez komisje,
k) kryteria wyboru (np. osoby ktdre otrzymatly najwyzsza liczbe punktow),
[) obowigzek podania do publicznej wiadomosei wyniku rekrutacji (termin, rodzaje

medidw),
1) obowigzek wystosowania podzickowan i informaciji dla 0sob, ktore nie zostaly
przyjete.

§ 3.
Prace nad opracowaniem i wprowadzeniem procedury naboru nalezy zakonczyé¢ w terminie do 30
wrzesnia 2005 r.

§ 4.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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