Zarządzenie Nr 106/2020
Wójta Gminy Jednorożec 
z dnia 23 października 2020 r.

w sprawie ograniczeń zapewniających bezpieczeństwo
klientów i pracowników Urzędu Gminy w Jednorożcu oraz Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Jednorożcu w związku z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2 (koronowirusa)

[bookmark: _Hlk38617837]Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w związku z § 1 Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogłoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. poz. 491) oraz § 24 ust. 1 i 5 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 9 października 
2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku wystąpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1758 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 
§ 1.
1. [bookmark: _Hlk54270058]Z uwagi na  rozprzestrzeniania się na obszarze Rzeczpospolitej Polski wirusa SARS-CoV-2 od dnia 26.10.2020 r. do odwołania obowiązują ograniczenia w zakresie bezpośredniego załatwiania spraw przez klientów Urzędu Gminy w Jednorożcu poprzez wyłączenie swobodnego dostępu do pomieszczeń Urzędu.
2. Z uwagi na lokalizację Ośrodka Pomocy Społecznej w Jednorożcu ograniczenia, o których mowa w niniejszym zarządzeniu obowiązują także klientów tej jednostki.
3. [bookmark: _Hlk38618674]Obsługa klientów Urzędu Gminy w Jednorożcu, Ośrodka Pomocy Społecznej w Jednorożcu odbywać się będzie poprzez:
1) Portal Zaufania Publicznego e-PUAP,
2) drogą mailową, 
3) drogą telefoniczną, 
4) pocztą tradycyjną.
4. Wnioski, pisma, podania oraz inną korespondencję wraz z wymaganymi załącznikami  można składać także w Urzędzie Gminy w Jednorożcu do stacjonarnej skrzynki podawczej znajdującej się przy głównym wejściu do budynku Urzędu.
5. W sprawach wymagających bezpośredniej wizyty w Urzędzie Gminy oraz Ośrodku Pomocy Społecznej klienci będą wpuszczani do urzędu z zachowaniem następujących zasad:
1) [bookmark: _Hlk38619643]Łączna liczba klientów przebywających w budynku Urzędu Gminy nie może przekroczyć 5 osób, z zastosowaniem niżej wymienionych limitów:
a) jedna osoba na jedno pomieszczenie pracy,
b) liczba osób przebywających w holu przy kasie, w tym samym czasie, nie może być większa niż 2 osoby.
2) Klienci załatwiający bezpośrednio sprawy w Urzędzie zobowiązani są do:
1) zakrywania ust i nosa,
2) dezynfekcji rąk,
3) zachowania dystansu społecznego (minimum 1,5 m) od pracowników Urzędu 
i innych klientów przebywających w Urzędzie oraz do zajmowania wyznaczonych miejsc i stosowania się w tym zakresie do poleceń pracowników.
6. Zalecany jest wcześniejszy kontakt telefoniczny z właściwym pracownikiem merytorycznym.  
7. W uzasadnionych przypadkach Wójt Gminy lub Sekretarz Gminy może wyrazić zgodę 
na wpuszczenie do Urzędu większej liczby klientów.
8. Klienci oczekujący na wejście do Urzędu Gminy powinni zachować dystans społeczny wobec pozostałych osób oczekujących - minimum 1,5 m.
9. Klienci Urzędu wpuszczani są do budynku przez osobę pełniącą dyżur, która odpowiada za liczbę osób wpuszczanych do Urzędu oraz spełnienie przez klientów warunków, 
o których mowa w ust. 5 pkt 2.

§ 2.
Traci moc zarządzenie Wójta Gminy Jednorożec nr 53/2020 z dnia 25 maja 2020 r. 
w sprawie wdrożenia działań mających na celu ochronę zdrowia i życia pracowników i klientów Urzędu Gminy w Jednorożcu oraz pracowników i klientów jednostek organizacyjnych, których siedzibą jest budynek Urzędu Gminy w Jednorożcu w związku z potencjalnym zagrożeniem rozprzestrzeniania się wirusa SARS-CoV-2 (koronowirusa).

§ 3.
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy i Kierownikowi Ośrodka Pomocy Społecznej w Jednorożcu. 

§ 4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

    Wójt Gminy Jednorożec
/-/ Krzysztof Andrzej Iwulski

