Zarządzenie Nr 114/2020
Wójta Gminy Jednorożec
z dnia 13 listopada 2020 r.

[bookmark: _Hlk55468062]w sprawie ograniczeń zapewniających bezpieczeństwo
klientów i pracowników Urzędu Gminy w Jednorożcu oraz Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Jednorożcu w związku z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2 (koronowirusa)

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.) w związku z § 1 Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogłoszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. poz. 491) oraz § 24 ust. 1 i 5 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
9 października 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku wystąpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz. 1758 ze zm.) zarządzam, 
co następuje: 
§ 1.
1. Z uwagi na rozprzestrzeniania się wirusa SARS-CoV-2 - koronowirusa do odwołania obowiązują ograniczenia w zakresie bezpośredniego załatwiania spraw przez klientów 
w Urzędzie Gminy w Jednorożcu oraz Ośrodku Pomocy Społecznej w Jednorożcu poprzez wyłączenie swobodnego dostępu do pomieszczeń Urzędu.
2. Wyłączeniu podlegają zadania niezbędne do zapewnienia pomocy obywatelom:
1) określone w § 24 ust. 4 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 9 października 2020 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku wystąpieniem stanu epidemii,
2) związane z dokonywaniem opłat w kasie Urzędu Gminy. 
3. Kontakt z Urzędem Gminy, Ośrodkiem Pomocy Społecznej odbywa się przede wszystkim z wykorzystaniem komunikacji elektronicznej, telefonicznej, a także korespondencji tradycyjnej lub za pośrednictwem platformy ePUAP.
4. W przypadku braku możliwości, o której mowa w ust. 3 w budynku Urzędu na parterze przy głównym wejściu do budynku zostaje umieszczona stacjonarna skrzynka podawcza na dokumenty, podania i wnioski wymagające rozpatrzenia przez Urząd i Ośrodek Pomocy Społecznej.
5. W sprawach, o których mowa w ust. 2 pkt 1 oraz w sytuacjach nadzwyczajnych (niecierpiących zwłoki) klienci będą obsługiwani bezpośrednio wyłącznie na parterze budynku Urzędu w wyznaczonym miejscu przez osobę pełniącą dyżur lub pracownika merytorycznego niezbędnego do załatwienia sprawy, po wcześniejszym telefonicznym umówieniu wizyty z pracownikiem.
6. W celu dokonania opłaty w kasie Urzędu klienci będą wpuszczani pojedynczo na piętro Urzędu przez osobę pełniącą dyżur na parterze budynku.
7. Klienci wchodzący do Urzędu są zobowiązani do dezynfekcji rąk, zakrywania ust i nosa, zachowania dystansu społecznego oraz do zajmowania wyznaczonych miejsc i stosowania się w tym zakresie do poleceń pracowników.
§ 2.
Traci moc zarządzenie Wójta Gminy Jednorożec nr 109/2020 z dnia 2 listopada 2020 r. 
w sprawie ograniczeń zapewniających bezpieczeństwo klientów i pracowników Urzędu Gminy w Jednorożcu oraz Ośrodka Pomocy Społecznej w Jednorożcu w związku 
z rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV-2 (koronowirusa).
§ 3.
Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikowi Ośrodka Pomocy Społecznej w Jednorożcu. 
§ 4.
Zarządzenie podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Urzędu Gminy w Jednorożcu, a także poprzez wywieszenie na drzwiach wejściowych do budynku Urzędu Gminy w Jednorożcu przy ul. Odrodzenia 14 i ul. Zielonej 30.
§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania 16 listopada 2020 r.

