Zarzadzenie nr 11 /05
Wojta Gminy Jednorozec
z dnia 4 kwietnia 2005 1.
w sprawie powolania Zespotu do opracowania 1 wdrozenia opisu ustug Swiadczonych w
samorzadzie gminnym.

Na podst. art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U z 2001 r. Nr
142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam. co nast¢puje:

§1.
Powotuje si¢ Zespol do opracowania i wdrozenia opisu ustug Swiadczonych w samorzadzie
gminnym, zwany dalej ,.Zespolem™, w skladzie:

1) Lilla Sopelewska - referent w Urzedzie Gminy w Jednorozeu - przewodniczgcy
Zespolu i osoba odpowiedzialna za realizacje zadania;

2) Elzbieta Piotrak - kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego w Jednorozcu;

3) Barbara Pltoska - inspektor w Urzgdzie Gminy w Jednorozcu;

4) Magdalena Kucinska - referent w Urzedzie Gminy w Jednorozcu;

S5) Justyna Kulesza - pracownik Gminnego Zespotu Obstugi Ekonomiczno-
Administracyjnej Szkot i Przedszkoli w Jednorozcu;

6) Barbara Szumowska - p.o. kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Jednorozeu.

§ 2.

1. Celem powotania Zespotu jest utatwienie mieszkancom gminy i innym klientom dostepu
do ushug swiadczonych przez samorzad gminy.
2. Zadaniem Zespotu jest:

1) opracowanie opisu co najmniej 50 kart ustug swiadczonych przez gmine Jednorozec,
w tym wymaganych formularzy;

2) opracowanie projektu zarzadzenia Wojta w sprawie wdrozenia i aktualizacji kart
ustug;

3) podanie do publicznej wiadomoscei mieszkancow i innych klientow (na stronie
internetowej gminy, tablicy informacyjnej Urzedu i tablicach sofeckich) informacii o
opracowaniu kart ustug oraz zasadach ich udostepniania na terenie Urzedu i na stronie
internetowej gminy,

4) uzyskanie opinii klientow Urzedu Gminy, Osrodka Pomocy Spotecznej i Gminnego
Zespotu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkot i Przedszkoli w Jednorozeu oraz
organizacji pozarzadowych na temat jakosci kart ustug oraz ich dostepnosci i aktualnosci.

5) prowadzenie systematycznej aktualizacji kart ustug i oceny ich dostepnosci dla klientow.

§ 3.
1. Realizacj¢ zadan, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 1-2, Zespot zakoncezy w terminie do 30
sierpnia 2005 r.
2. Realizacjg zadan. o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt. 3, Zespol zakonczy w terminie do 16
wrzesnia 2005 r.
2. Przewodniczacy Zespotu w terminie do 30 wrzesnia 2005 r. ztozy Sekretarzowi Gminy
sprawozdanie o zrealizowaniu zadania.

§ 4.
. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Zespolu.
2. Obstugg techniczno-organizacyjna Zespotu zapewnia Przewodniczacy Zespohl.\‘\
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Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. / [%7 %31
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