;arzqdzenie Nr 71/2005
WOJITA GMINY JEDNOROZEC
z dnia 28 grudnia 2005 r.
w sprawie okreslenia zasad i trybu udostepniania informacji publicznej
w Urzedzie Gminy w Jednorozcu

Na podstawie art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.Nr
142, poz.1591 ze zm.)*, i art.10, art.14 i art.16 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz.U. Nr 112,poz. 1189 ze zm), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
1. Odpowiedzialnymi za udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu w
zakresie swojego dziatania sq :
1) Sekretarz Gminy Jednorozec,
2) Skarbnik Gminy Jednorozec,
3) Kierownicy Referatow,
4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
2. Sekretarz gminy odpowiedzialny jest takze za udostepnienie informacji publicznej w zakresie
dziatania samodzielnych stanowisk pracy.

g 2.
1. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje poprzez:
1) zamieszczenie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Jednorozec;
2) udziat mieszkafncow w posiedzeniach Rady Gminy Jednorozec, posiedzeniach Komisji Rady
Gminy;
3) udostepnianie materiatéw dokumentujacych posiedzenia, o ktérych mowa w ust. 2;
3) umieszczanie materiatow na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Jednorozec;
4) umieszczanie materiatdw na tablicach informacyjnych w poszczegdlnych sotectwach na terenie
Gminy;
5) udostepnienie niezwtocznie na ustny wniosek;
6) udostepniania na sktadany pisemny wniosek.
2. W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej
podaje sig zakres i podstawe wytaczenia jawnosci oraz wskazuje organ lub osobe, ktéra dokonata
wytaczenia.
3. W przypadku wyltaczenia jawnosci w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, podaje sie podmiot,
w interesie ktorego dokonano wytaczenia jawnosci.

§ 3.
1.Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek.
2.Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, udostepniana jest w formie
ustnej lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
3. Udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu nastepuje wytgcznie na
nosnikach bedacych w posiadaniu Urzedu.

§ 4.
1.Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak
niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.
2.Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu, u kierownika referatu lub kierownika
USC, przestac poczta lub przekazaé drogg elektroniczna.

Whnioski o udzielenie informacji publicznej rozpatruje i udziela informacji Wojt Gminy, Sekretarz i
Skarbnik Gminy oraz kierownicy Referatow i kierownik USC.

§ 5.
Czynnosci zwigzanych z obstuga administracyjno-techniczng Wojta Gminy i Sekretarza Gminy w
zakresie przyjmowania i rozpatrywania wnioskéw dokonuje pracownik Urzedu Gminy ds.
Organizacyjnych.
3. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji na wniosek, Urzad Gminy ma ponies¢ dodatkowe
koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem lub formg udostepnienia informacji
publicznej, Urzad moze pobrac optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

§6.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Jednorozec.

§ 7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. \



Zarzadzenie Nr 70/05
Wiéjta Gminy Jednorozec
z dnia 28 grudnia 2005 r.

w sprawie ustalenia zasad pokrywania kosztéw udost¢pniania informacji publicznej w
Urze¢dzie Gminy w Jednorozcu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), art. 15 ust. 1 ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z pdzn.
zm.) — zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.

Udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu nastepuje wytacznie na
nosnikach bedacych w posiadaniu Urzedu.

§ 2.

2. Ustala sie nastepujace oplaty za udostgpnienie informacji publicznej na
wniosek:

2) za udostepnienie informacji publicznej w formie papierowej (na arkuszu A4) — 0,60 zt/szt.
brutto;

3) zaudostgpnienie informacji publicznej w formie elektroniczne;j:

a) nadyskietce 3.5” MF 2HD — 1,50 zl/szt. brutto;
b) na plycie CD — R 700 MB - 1,50 z/szt. brutto;

4) w przypadku konieczno$ci wykonania dodatkowej pracy przez pracownika Urzedu Gminy
w Jednorozcu, w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej w formie wskazanej we
wniosku — 12,00 zl/za 1 godzing pracy brutto.

2. Wzor wniosku o udostgpnienie informacji publicznej, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 3.

Optaty, o ktéorych mowa w § 2 uiszcza si¢ przelewem lub przekazem na konto Urzedu
Nr BS Przasnysz 54 8924 0007 0011 7489 2003 0003 albo wnosi w kasie Urzedu Gminy
Jednorozec, w wysokosci okreslonej w informacji przekazanej wnioskodawcy zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

§ 4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Jednorozec. |
z

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

\Za}/a‘cznik do zarzadzenia
Wojta Gminy z dnia 28 grudni 2005 r.



Zaltacznik do zarzadzenia
Wojta Gminy z dnia 28 grudni 2005 r.

WZOR

DANE WNIOSKODAWCY Urzad Gminy
Jednorozec

ul. Odrodzenia 14
06-323 Jednorozec

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpnie do informacji
publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 z p.zm.) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie
informacji publicznej w nastgpujacym zakresie:

1) Prosze o udostepnienie informacji publicznej *:
a) [ poprzez dostgp ( wglad) do dokumentow,
b) [ poprzez przekazanie kserokopii,
¢) [0 w formie plikéw komputerowych.

2) Informacj¢ prosz¢ przekazac:
a) [0 do skrzynki poczty elektronicznej na adres..........cooeeveeevieeuieiiieiecieeieceeeeeeeeeeene
D) I POCZIANA AATES ..eovvieeieeieeiieeieiie ettt ettt et e et ete et teeee s eaeenbeeree e
c) [ odbior osobisty

3) Informacje prosze¢ udostepni¢ na nosniku elektromagnetycznym***:
a) [Jdyskietka 3,5
b) [ ptyta CD-R
C) [ WiINNEJ fOIMIC .. .eeiiiiiiiiiiiiie e

(data i podpis wnioskodawcy)

*  wlasciwe pole zakresli¢ krzyzykiem
**  wypehié¢, jesli adres jest inny niz podany wczesniej
% wypehié, jesli dot. pkt 1 ¢)



