ZARZADZENIE NR 73/2022
WOJTA GMINY JEDNOROZEC

z dnia 30 czerwca 2022 r.

W sprawie wprowadzenia Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Jednorozec na potrzeby podwyzZszenia
gotowosci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan obronnych wynikajacych z
wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219 z dnia 08.10.2004 roku, poz. 2218) oraz Zarzadzenia Wojewody
Mazowieckiego Nr 340 z dnia 13 pazdziernika 2009 roku w sprawie utworzenia Systemu Stalych
Dyzuréw zarzadzam:

§ 1. Tworzy si¢ Staly Dyzur Wéjta Gminy na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej Panstwa
oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Gminnym Planie Operacyjnym zwanym dalej SD WG.
2. Podlegtos¢ oraz sposob przekazywania informacji w SD WG na potrzeby podwyzszania gotowosci

obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan ujetych w Gminnym Planie Operacyjnym okresla
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Na kierownika Statego Dyzuru wyznaczam Sekretarza Gminy zadaniem ktorego jest stworzenie
warunkéw organizacyjnych funkcjonowania dyzuru, udzielenia instruktazu oraz przyjmowania
meldunkdéw o zdaniu i objeciu stuzby.

§ 3. Zasady organizacji, uruchamiania i funkcjonowania Statego Dyzuru Wéjta okresla instrukcja
stanowigca zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Na miejsce Statego Dyzuru wyznaczam pomieszczenie sekretariatu urzedu oraz pomieszczenie
w ktérym znajduje sie radiostacja.

§ 5. Zobowiazuj¢ stanowisko ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego do
zabezpieczenia na czas trwania dyzuru:
1) pomieszczenia wraz z technicznymi $rodkami tacznosci,
2) niezbednych $rodkéw transportowych z kierowcami,
3) sprzetu i materialow biurowych,

4) miejsca odpoczynku i wyzywienia Stalego Dyzuru.

§ 6. Staty Dyzur Wéjta moze by¢ uruchamiany w petnym lub ograniczonym zakresie na zarzadzenie
Wojta Gminy lub organu nadrzednego w przypadku nadzwyczajnego zagrozenia lub w przypadku
szkolenia. O wyzszych stanach gotowosci obronnej S.D.W.G uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie
z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronne;.

§ 7. Inspektor ds. obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego zgodnie z zarzadzeniem
Wojewody Mazowieckiego Nr 340 z dnia 13.10.2009 roku opracuje dokumentacje S.D.W.G.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 96/2009 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 30 grudnia 2009 roku w
sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania Systemu Stalego Dyzuru na terenie Gminy
Jednorozec, w okresie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenistwa paristwa i w czasie wojny.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1. ZASADY OGOLNE

Podstawa prawna wprowadzenia Stalego Dyzuru na terenie gminy Jednorozec jest
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej
panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz zarzadzenie nr 340 Wojewody Mazowieckiego z
dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuré6w Wojewody
Mazowieckiego (SSD WM) na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standw gotowosci

obronnej panstwa.

1. Cel organizacji Stalego Dyzuru

Celem organizacji Statego Dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego przekazywania
decyzji zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa w urzedzie oraz cigglosci
przekazywania decyzji organow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujetych w
Planie Operacyjnym Funkcjonowania Wojewodztwa (starostwa, urzedu, miasta, gminy, itd.), a

W tym:

» powiadamianie okreslonych 0s6b o obowigzku niezwlocznego stawienia sie we
wlasciwym miejscu pracy;

> przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadan i informacji naptywajacych
z organ6ow nadrzednych;

» ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
1 przekazywanych informacji;

> utrzymywanie ciaglej tacznosci ze Statym Dyzurem przelozonego, i jego
wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi;

> utrzymanie w ramach wspoldziatania tacznosci ze stalymi dyzurami sgsiadujgcych
urzedow;

> utrzymanie w ramach wspoldziatania lacznosci ze statymi dyzurami wszystkich
Jednostek zewnetrznych wspotdziatajacych z urzedem w realizacji zadan operacyjnych
na obszarze wojewodztwa (powiatu, miasta, gminy);

> realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.
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2. Zadania realizowane w ramach Stalego Dyzuru

» uruchamianie w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronne;j;

»> przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa
oraz przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych

podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa.
3. Sklad osobowy i czas pelnienia Stalego Dyzuru

Funkcjonowanie Stalego Dyzuru zapewnia Kierownik Stalego Dyzuru oraz dwuosobowa
(jednoosobowa) zmiana petniona w godzinach:

I zmiana od godz. 7.30 do godz. 19.30

IT zmiana od godz. 19.30 do godz. 7.30

Sktad zmiany pelnigcej Staly Dyzur stanowia:

» Kierownik zmiany Statego Dyzuru;
» Dyzurni Statego Dyzuru.

Skiad Stalego Dyzuru ustala wojt i zawarty jest w zalaczniku nr. 4 niniejszej instrukcji.
4. Miejsce pelnienia Stalego Dyzuru i jego podleglo$é

Migjscem petnienia Statego Dyzuru Wéjta Gminy Jednorozec sa pomieszczenia 9, 9b,

101 15 w Urzedzie Gminy w Jednorozcu, Staly Dyzur podlega Wéjtowi.
5. Zasady uruchamiania Stalego Dyzuru

1) W stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, Staty Dyzur uruchamia si¢ w pelnym lub
ograniczonym zakresie, na podstawie zarzadzenia lub organu nadrzednego w celach

szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajacych.

2) W wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staly Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych stanéw gotowosci

obronnej gminy.
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6. Kontrola i nadzoér nad Stalym Dyzurem

1) Staty Dyzur moga kontrolowag:

a) Wojt Gminy,
b) Sekretarz Gminy

¢) Pracownik ds. Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego.

Ponadto prawo kontroli majg, osoby upowaznione przez Woéjta Gminy oraz osoby

upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

2)

3)

Bezposredni nadzoér nad catoksztaltem dziatalnosci Statego Dyzuru z ramienia Wéjta

sprawuje Inspektor ds. Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego.
Do jego obowiazkéw nalezy:

zorganizowanie i przygotowanie Statego Dyzuru Wojta Gminy ;

zapewnienie sprawnego przeptywu informacji w SD WG;

sprawne przekazywanie decyzji i informacji do komoérek organizacyjnych
Urzgdu Gminy w Jednorozcu oraz statych dyzuréw zespolonych stuzb, inspekcji i
strazy, urzedéw miejskich i gminnych, podporzadkowanych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych oraz przedsigbiorcow i organizacji spolecznych
realizujacych zadania obronne;

wszechstronne zabezpieczenie i zapewnienie sprawnego funkcjonowania Systemu
Statych Dyzuréw Wojta Gminy;

udzielanie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur i kontrola jego pelnienia;
biezace  koordynowanie  przedsiewzig¢ zwigzanych z  organizacja i
funkcjonowaniem Statego Dyzuru Woéjta Gminy;

kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych, w
zakresie zadan wykonywanych przez osoby petniace Staty Dyzur;

kierowanie procesem skladania meldunkéw organom nadrzednym, a takze
przekazywania informacji organom wspdtdziatajacym;

prowadzenie cyklicznych i biezacych szkolen os6b wyznaczonych do pelnienia

Statego Dyzuru oraz ocena ich gotowosci do dziatania.
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IL. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Sklad zmiany Stalego Dyzuru oraz jej oznakowanie

Zmiana Statego Dyzuru sktada sie z 3 0séb:

» Kierownika zmiany Statego Dyzuru;

» Dwoch Dyzurnych Stalego Dyzuru.

Osoby pemigce Staty Dyzur oznakowane sa identyfikatorem z napisem Staly Dyzur,

ktorego wzor przedstawia Zatgcznik Nr 1 do Instrukcji.

2. Uprawnienia oséb pelniacych Staly Dyzur

>

>

w imieniu kierownika komorki organizacyjnej wydawaé polecenia w sprawach
nalezacych do kompetencji Statego Dyzuru;

przyjmowa¢ i przekazywal sygnaly alarmowe i zadania zawarte w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Jednorozec zgodnie z harmonogramem
dziatania Stalego Dyzuru;

egzekwowa¢ od pracownikéw urzedu informacji oraz materialéw stanowiacych
podstawe do uaktualnienia dokumentacji Statego Dyzuru;

wydawa¢ polecenia kierowcom przydzielonych $rodkéw transportowych jako
pojazdéw dyzurnych w sprawie wykorzystania pojazdow;

egzekwowa¢ od pracownikéw urzedu oraz potencjalnych interesantéw ustalonych

zasad postgpowania stosownie do zaistniatej sytuacji.

3. Zadania os6b pelniacych Staly Dyzur

>

zna¢ instrukcje stalego dyzuru oraz procedure postepowania w sytuacjach majacych
znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu, informacja o podtozeniu
tadunku wybuchowego, skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej przesyiki itp.);
zna¢ struktur¢ organizacyjna, zasady kierowania i1 zarzadzania urzedem oraz
podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i wojny;

zna¢ sygnaly powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady powiadamiania o
zagrozeniach pracownikéw urzedu jak réwniez ludnosci;

znaé miejsce przebywania wojta;
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> umie¢ poshugiwaé sie technicznymi s$rodkami 1gcznosci znajdujagcymi sie na
wyposazeniu Statego Dyzuru jak réwniez urzadzeniami biurowymi wspomagajacymi
dziatanie Stalego Dyzuru;

»> przyjmowal i przekazywaé przelozonym informacje uzyskane ze szczebla
nadrzednego, jednostek podleglych i wspotdziatajacych;

> umie¢ poshugiwaé sie¢ dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢ korespondencje przez
techniczne srodki tagcznosci;

> kontynuowa¢ realizacje¢ zadan i prowadzi¢ odpowiednig dokumentacjg;

> przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisow  przeciwpozarowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy jak rowniez dbaé¢ o porzadek w pomieszczeniu
pelnienia Stalego Dyzuru;

» zna¢ strukture Stanowiska Kierowania oraz zasady przejs$cia urzedu ze struktury czasu

»P” na struktury czasu ,,W”.
4. Zadania zmiany przyjmujacej Staly Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujgca Staty Dyzur zobowiazana jest:
przyja¢ dokumentacj¢ Statego Dyzuru zgodnie z Rejestrem Wydanych Dokumentow;
przyja¢ wyposazenie pomieszczen Stalego Dyzuru;

zapoznac si¢ z aktualng sytuacjg na obszarze gminy;

YV V V VY

sprawdzi¢  funkcjonowanie technicznych s$rodkow lacznosci oraz urzadzen

wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

v

zapozna( si¢ z trescig meldunku przygotowanego przez zmiane zdajaca;

Y

sprawdzi¢ ilo§¢ 1 stan techniczny $rodkéw transportowych bedacych
w dyspozycji Statego Dyzuru;

> potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkow;

» zlozy¢ meldunek Pracownik ds. Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania
Kryzysowego, sprawujacej nadzér nad caloksztaltem dziatalnosci Statego Dyzuru o

przyjeciu stuzby Statego Dyzuru.
5. Zadania zmiany zdajacej Staly Dyzur

» sporzadzié pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru;
» uaktualni¢ i przekaza¢ zmianie przyjmujacej Dziennik dziatania Statego Dyzuru;

» zapozna¢ zmiang przyjmujaca Staty Dyzur z sytuacja na terenie gminy;
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> przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogolny przebieg wlasnej stuzby i sposob
zalatwiania poszczego6lnych probleméows;

> przedstawi¢ zmianie przyjmujacej wykaz spraw niedokonczonych lub nie
zalatwionych oraz termin i sposéb ich realizacji;

> poinformowaé zmiang przyjmujaca shuzbe o miejscu pobytu kierownictwa, sposobie

utrzymania z nim tagcznosci oraz wydanych przez nich dyspozycjach.
6. Zadania os6b wchodzacych w sklad Stalego Dyzuru

a) Kierownik zmiany Stalego Dyzuru:

Kierownik zmiany podlega wojtowi oraz pracownikowi ds. Obronnych, Obrony Cywilnej,
Zarzadzania Kryzysowego, a pod wzgledem gotowosci obronnej kierownikowi zmiany

Statego Dyzuru tego samego lub wyzszego szczebla.

Kierownikowi zmiany podlegaja wszystkie osoby wchodzace w skiad Stalego Dyzuru

okreslonej zmiany.
Kierownik zmiany Stalego Dyzuru odpowiada za:

» przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzie¢ zwiazanych
podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodnie z harmonogramem OWGO
gminy, zaltgcznik nr 2 do niniejszej instrukeji;

> przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych zawartych w
Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Jednorozec oraz przekazywanie decyzji
wojta podlegtym i nadzorowanym jednostkom organizacyjnym biorgcym udziat w

realizacji zadan operacyjnych;
Do jego obowigzkow nalezy:

> kierowac i koordynowa¢ catoksztaltem dziatalnosci zmiany Statego Dyzuru;

» sprawdza¢ sprawno$¢ 1 stan techniczny $rodkow lacznosci i urzadzen
wspomagajacych dzialanie Stalego Dyzuru;

» przyjmowac i przekazywaé sygnaly zwigzane z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej
panstwa,

> przekazywac kierownikowi jednostki organizacyjnej (osobie sprawujacej bezposredni
nadzor nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru) wszelkie informacje o
wplywajacych zadaniach z jednostek nadrzednych i decyzjach podejmowanych przez

jednostki podlegte i nadzorowane;
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> prowadzi¢ mape¢ sytuacyjng nanoszac na nig wszelkie informacje dotyczace sytuacji
polityczno - militarnej oraz zdarzenia majace znamiona kleski lub kryzysu;

> prowadzi¢ Ksiazke Meldunkow Stalego Dyzuru wedlug wzoru przedstawionego w
zalaczniku nr 7;

> meldowa¢ zdanie i objecie stuzby Stalego Dyzuru kierownikowi komorki
organizacyjnej organizujacej Staty Dyzur lub osobie sprawujacej bezposredni nadzor
nad jego dzialaniem i funkcjonowaniem =z ramienia kierownika komorki
organizacyjnej, postepujac zgodnie ze schematem przedstawionym w zalaczniku nr 3
do niniejszej instrukcji;

> umie¢ postugiwaé si¢ technicznymi $rodkami tacznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi znajdujacymi si¢ na wyposazeniu Statego Dyzuru;

> zna¢ liczb¢ jednostek nadrzednych i wspotdzialajacych w realizacji zadan
operacyjnych oraz sposéb utrzymania tacznosci z nimi;

> znaé tabelg realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym odczytywanie

tresci zadan oraz umie¢ postugiwacé sie tabela ZGLOSKOWANIA.
b) Dyzurny Stalego Dyzuru:
Dyzumy Statego Dyzuru podlega kierownikowi zmiany.

Odpowiada za przyjmowanie 1 przekazywanie informacji naplywajacych
z jednostek nadrzednych, od sasiadéw oraz jednostek wspotdziatajacych w realizacji zadan

operacyjnych jak réwniez prowadzenie Dziennika Dziatania.
Do jego obowigzkéw nalezy:

» umie¢ poshigiwa¢ si¢ technicznymi $rodkami Iacznosci oraz urzadzeniami
wspomagajacymi znajdujacymi si¢ na wyposazeniu Statego Dyzuru;

» znaé liczb¢ jednostek nadrzednych i wspoltdzialajacych w realizacji zadan
operacyjnych oraz sposob utrzymania lgcznosci z nimi;

> zna¢ tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajacym odczytywanie
tresci zadan oraz umie¢ postugiwaé sie tabela ZGEOSKOWANIA;

> na biezaco informowaé kierownika zmiany o wplywajgcych zadaniach
1decyzjach z jednostek nadrzednych;

> by¢ w statym kontakcie z jednostkami wspdéldziatajacymi i sasiadami, pozyskiwaé i

przekazywac im informacje majgce wplyw na dziatanie urzedu;
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nanosi¢c na mape sytuacyjna niezbedne informacje naplywajace z jednostek
nadrzednych, sasiednich i wspotdziatajacych;

prowadzi¢ Dziennik Dziatania Starszego dyzurnego Statego Dyzuru;

przyjmowa¢ dokumentacje¢ Stalego Dyzuru zgodnie z posiadanym RWD;

petni¢ obowiazki Kierownika zmiany Statego Dyzuru w razie jego nieobecnosci;
przyjmowa¢ wyposazenie znajdujace si¢ w pomieszczeniach Statego Dyzuru zgodnie
ze spisem sprzetu znajdujacym sie¢ w pomieszczeniu;

powiadamia¢ telefonicznie lub za pomoca kurieréw okreslone osoby funkcyjne o

niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy.

III. INFORMACJE DODATKOWE

. W przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacji majacej znamiona

zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu, informacja o podtozeniu
tadunku wybuchowego, skazenia srodowiska, otrzymania nietypowej przesyiki itp.),
postgpowaé zgodnie z procedura okreslong w zasadach postepowaniach w takich

przypadkach.

Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz urzedu przestrzegaé zasad

korespondencji wynikajacych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowaé¢ ja za pomoca
posiadanej tabeli sygnatlowej w zeszycie rozkodowywanych sygnalow,
w przypadku otrzymania sygnaléw niezrozumiatych przekazaé je natychmiast osobie

sprawujgcej bezposredni nadzor nad dziataniem i funkcjonowaniem Staltego Dyzuru.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

Zmiana pelnigca shuzbe Statego Dyzuru nosi identyfikator wykonany zgodnie z

zalgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcii.

Tryb i czas spozywania positkéw oraz odpoczynku okresla Kierownik zmiany Statego

Dyzuru.

Korzystanie z pomocy medycznej:
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> w przypadku niedyspozycji (pogorszenia stanu zdrowia) osoby pehniacej Staly Dyzur

korzysta si¢ z lekow i opatrunkéw znajdujacych sie w apteczce pierwszej pomocy;

» w cigzszych przypadkach kierownik zmiany Stalego Dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe (tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i powiadamia osobe sprawujaca

bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru.

4. Calos¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywaé w miejscu wyznaczonym przez

odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru.
V. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zalaczniki do Instrukeji Stalego Dyzuru:

Zatgcznik Nr 1 — Wzor Identyfikatora.

Zatacznik Nr 2 — Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr 3 — Schemat organizacyjny przejecia i zdania stuzby Statego Dyzuru.
Zalgeznik Nr 4 — Sktad osobowy Statego Dyzuru.

Zalgcznik Nr 5 — wzor dziennika dziatania Stalego Dyzuru.

Zalacznik Nr 6 — wzor ksigzki danych teleadresowych.

Zatacznik Nr 7 — wzoér ksigzki meldunkéw oséb pehiacych stuzbe Statego Dyzuru.
Zatgcznik Nr 8 — wzdr spisu telefonow.

Zatacznik Nr 9 — wzér zeszytu rozkodowanych sygnalow.
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Zatacznik nr 1
Do Instrukcji Statego Dyzuru.

WZOR IDENTYFIKATORA

a4 [

90

STALY

A 37
Gmina Jednorozec
19
m.p .P;ie.r;v;n;k..].et;n.o;u:i:J;g;r:iz.a.cy.jn:e}).
vy VY
Napisy:
- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 32;
- Nazwa Urzedu trzcionka Brial Black 16;
- Kierownik jednostki organizacyjnej trzcionka Arial 8.
A
15

I\Ifcl)ifg ;c';f?; STALY A 4

15

Kierownik zmiany/dyzurny
Imie i nazwisko

Napisy:

- STALY DYZUR trzcionka Brial Black 20;

- funkcja w Stalym Dyzurze trzcionka Brial Black 12;
- Imig 1 Nazwisko trzcionka Brial Black 16.

55






Zalacznik nr 2
Do Instrukcji Statego Dyzuru

Harmonogram dziatania Stuzby Stalego Dyzuru

Gminy Jednorozec w czasie wprowadzania wyzszych stanow

gotowosci obronnej palistwa oraz uruchamiania zadarn zawartych

w Planie Operacyjnym.

Kto realizuje

Czas realizacji

Lp. Zasadnicze przedsiewzigcia. Uwagi
Kle;g:}/:,:; ?r{uz:lr;y zzf:l:;y Operacyjny  |Astronomiczny
1 2 3 4 5 6 7 S
Przyja¢ i zanotowac tre$¢ sygnahu od G
wprowadzajacego okreslony stan * do
1 gotowosci obronnej panstwa w 0
ksigzce otrzymanych sygnatéw. G +00.1
5 Sprawdzi¢ tozsamos¢ i upowaznienie * Do
osoby przekazujacej sygnat. G +00.20
Powiadomi¢ Wojta oraz Inspektora
ds. Obronnych, Obrony Cywilnej i % Do
3 |Zarzadzania Kryzysowego o tresci G+01.00
otrzymanego sygnatu
4 Przekazaé.tres'.c': otrzymanego sygnatu % * % Do
do odpowiednich referatéw G + 02.00
By¢ w gotowosci do przyjmowania,
rozkodowywania za pomocg TABELI| & % * Do
> |ZGLOSKOWANIA i przekazywania G +02.30
zadan (zestawdw zadan) wojtowi.
Osiagnac gotowos¢ do przyjmowania ' , Od
6 | przekazywania sygnatow - o %
alarmowych G+ 04.00
By¢ w gotowosci do otrzymywania
decyzji (od starosty, wojewody itp.) 0d
8  |w sprawie uruchomienia zadan & * N G + 04.00
zawartych w ,, Tabeli realizacji zadan ’
operacyjnych ”
Realizacja zadan zleconych przez
g [Inspektora ds. Obronnych, Obrony = * * CiPro;}:,es
Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego 28
10 S:c%[zqanie me!dunkéw z realizacji « ¥ " Proces
i postawionych przez ciagly
przetozonych. =
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Zalacznik nr 7
do Instrukcji Statego Dyzuru

KSIAZKA MELDUNKOW

OSOB PEENIACYCH SEUZBE STALEGO DYZURU
W
URZEDZIE GMINY W JEDNOROZCU



Instruktazu udzielitem. Z trescig meldunku zapoznatem sie

.....................................................................

Kierownik Zmiany Statego Dyzuru — .........cc..ooovvoiiiiii ;
Dyzurny Stalego Dyzuru = e e S RS :
Dyzurny Statego Dyzuru TR T T —— .
MELDUNEK
1. Staly Dyzur w Starostwie Powiatowym przyjglem w dniu .................. 0 godzinie
............. O e iireutnnnnnnsssnumansrrunsssesssimamessssssnnsssasnsnss suesssnssnnsesmsmmmmnne
2. Podczas petnienia Statego Dyzuru przyjeto ......... /podac ilo§¢ informacji/, z ktérych
zatatwionych zostato ............ /podaé ilosé/.

3. Z otrzymanych poleceri od przetozonych kontynuacji wymagaja nastepujace sprawy:
e ae e podacd ich tres$é cussiisisvigisevmsesssanssimiinie :

..............................................................................................

5. Sluzbg Statego Dyzuru zdalem w dniu ..........ovuu..... o godzinie ...............
Panu/Pani/ .........cccevvvvvmviiiiiiviiiies cevesseiiinnan Cersesiiersriaraeaes

i;od}l);"s osoby plzmeujqceJ StalyDyzur Podpis osoby zdajacej Staly Dyzur



Zalgcznik nr 8
Do Instrukeji Statego DyZuru

SPIS TELEFONOW



Zajmowane

Numer telefonu

Lp Imie Nazwisko SIanowisk Numer telefonu domowego E-mail Uwagi
stuzbowego. /komérkowego/
1 2 3 4 5 6 7 8
Mazowiecki Urzad Wojewodzki
22 595 13 01
Kierownik 225951302
, ) 225951302
Staly Dyzur zmiany/ Fax
1 Phyumy 22 695 63 53
22 620 19 40
Wojewoda tel. 22 695 65 88 Fax.
Mazowiecki 22 695 65 89
tarostwo Powiatowe w Przasnrzu
Kierownik
Staly Dyzur zmiany 29 7522270 wew.
119
Staty Dyzur Dyzurny 29 7522270 wew.
5 119
29 7522270 wew.
Staly Dyzur Dyzurny 119
Starosta
Przasnyski 29 7522270 wew. 101
Sluzby, straze i inspekcje powiajtowe
Staly Dyzur Kierownik 29 7567200
zmiany
Staly Dyzur Dyzurny 29 7522261
3 Komendant
Powiatowy 29 7522516
Policji
Staly Dyzur Kler(?wnlk 29 7522516
zmiany
Staly Dyzur Dyzurny 29 7522516
4 Komendant
Powiatowy
PSP 29 7526531
Staly Dyzur Klerqwnlk 29 7522656
zmiany
Staly Dyzur Dyzurny 29 7522656
5 Powiatowy
Inspektor 29 7522504
Sanitarny
Staly Dyzur Klerqwnlk 297522210
6 zmiany
Staly Dyzur Dyzurny 297522210




Powiatowy
Lekarz

Publicznego

Weterynarii 229322210
Urzedy miast i gmin
, Kierownik 29 7564900
Staty Dyzur .
zmiany
. Staly Dyzur Dyzurny 29 7564900
Burmistrz
Miasta 29 7564900
Przasnysza
Staly Dyzur Kler(_)wmk 29 7515009
Zmiany
Staly Dyzur Dyzurny 29 7515009
8 Burmistrz
Miasta i 29 7516540
Gminy
Chorzele
Staly Dyzur Klerc_>wmk 23 6746066
zmiany
9 Staly Dyzur Dyzurny 23 6746066
Wéjt Gminy 23 6746066
Czernice Borowe
Staly Dyzur Klergwnlk 29 7522709
zmiany
10 Staly| Dyzur Dyzurny 29 7522709
Wéjt Gminy 29 7522709
Przasnysz
Staly Dyzur Klergwnlk 29 7512720
zmiany
11 Staly| Dyzur Dyzurny 029 7512720
Wdéjt Gminy
Krzynowloga 29 7512720
Mala
Staly Dyzur Kler9w111k 29 7518392
zmiany
| Staly |Dyzur Dyzurny 29 7518392
Wojt Gminy 29 7518392
Jednorozec
Staly Dyzur Klergwnlk 23 6710017
zmiany
13 Stal| Dyzur Dyzurny 23 6710017
Wojt Gminy 23 6710017
Krasne
Jednostki podlegle i nadzorowane przez Staroste
, Kierownik 29 7534318
Staly Dyzur .
zmiany
1 Staly Dyzur Dyzurny 297534318
Dyrektor
Samodzielnego 29 7534335




Zakladu

Opieki
Zdrowotnej w
Przasnyszu
Staly Dyzur K;f;?::l;lk 29 7522728
Staly Dyzur Dyzurny 29 7522728
Dyrektor
Powiatowego 29 7522728
Zarzadu Drog
S , Kierownik 29 7522511
taly Dyzur 2t iy
Staly Dyzur Dyzurny 29 7522511
Dyrektor
Powiatowego 29 7525306
Urzedu Pracy
Inne
Staly Dyzur K;(;:rrl(i);::,lk 29 7644421
Staly Dyzur Stgrszy 29 7644421
dyzurny
Staly Dyzur Dyzurny 29 7644241
Komendant
. . 261 384 420
Zdrojewski WCR 261 384 435
w Ostrotece
Staly Dyzur SICTORIK 029 7522270
zmiany
Staly Dyzur Dyzurny 029 7522270
Dyrektor
Powiatowego
Centrum 29 7534189
pomocy

Rodzinie




Zatgcznik nr 9
Do Instrukcji Statego
Dyzuru

ZESZYT

ROZKODOWANYCH SYGNALOW




Do Instrukcji Statego

Zatgeznik nr 9
Dyzuru

Rozkodowana tresé

sygnalu
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$¢ sygnalu
ej

w formie
zakodowan
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