
Zarządzenie Nr 96/2023
Wójta Gminy Jednorożec
z dnia 14 września 2023 r.

w sprawie zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Jednorożcu


Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz. 40 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy w Jednorożcu stanowiącym załącznik 
do zarządzenie Nr 123/2021 Wójta Gminy Jednorożec z dnia 30 grudnia 2021 r. (zmienionego zarządzeniami: nr 100/2022 z dnia 12.09.2022 r., nr 61/2023 r. z dnia 15.06.2023 r.) wprowadzam następujące zmiany:
1) w § 22 ust. 2 dodaje się pkt 24 w brzmieniu:
„24) prowadzenie dokumentacji z przyjmowanych ustnych oświadczeń woli spadkodawcy.”;
2) w § 26 ust. 2 dodaje się pkt 26 w brzmieniu:
„26) Prowadzenie Punktu Obsługi Inwestora:
a) przygotowanie kompletnej oferty inwestycyjnej gminy oraz bieżąca aktualizacja danych i w tym zakresie przekazywanie danych do GZUK celem zamieszczenia/aktualizacji oferty w Bazie Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu,
b) weryfikacja oferty inwestycyjnej pod kątem zgodności ze „Strategią Rozwoju Gminy Jednorożec”, w szczególności w zakresie ładu przestrzennego i gospodarki nieruchomościami,
c) organizacja działań promujących ofertę inwestycyjna gminy,
d) udzielanie informacji przedsiębiorcom/inwestorom w tym prezentacja posiadanej przez gminę oferty inwestycyjnej,
e) organizowanie w razie potrzeby wizyt lokalnych inwestorów na terenie gminy 
i współdziałanie z innymi podmiotami w tym zakresie,
f) asystowanie inwestorom w niezbędnych procedurach administracyjnych 
i prawnych na poziomie gminy, występujących w trakcie realizacji projektu inwestycyjnego,
g) opieka proinwestycyjna dla firm łącznie ze wsparciem firm, które już działają na terenie gminy.
3) w § 26 ust. 3 dodaje się pkt 58 w brzmieniu:
„58) administrowanie kontem gminnym w Bazie Polskiej Agencji Inwestycji i Handlu, 
w tym zamieszczanie i aktualizowanie oferty inwestycyjnej przy współpracy z ZIR.”. 
4) w § 26 ust. 4 pkt 13, 19 i 20 otrzymują brzmienie:
„13 )  uzupełnianie i sprostowanie aktów stanu cywilnego,
19) prowadzenie i aktualizacja Centralnego Rejestru Wyborców oraz realizacja zadań wynikających z CRW, w tym: sporządzania spisów wyborców, sporządzania spisów osób uprawnionych do udziału w referendum, ustalania liczby wyborców, sprawdzenia posiadania prawa wybierania przez mieszkańców,  ustalania liczby mieszkańców 
dla potrzeb określonych w Kodeksie wyborczym, udostępnianie danych przetwarzanych w CRW oraz realizacja innych zadań wynikających z przepisów kodeksu wyborczego, ustawy z dnia 15 września 2000 r. o referendum lokalnym, ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogólnokrajowym i ustawy z dnia 24 czerwca 1999 r. 
o wykonywaniu inicjatywy ustawodawczej przez obywateli.
20) prowadzenie innych prac na rzecz wyborów przewidzianych prawem wyborczym, 
w tym sporządzania aktów pełnomocnictwa do głosowania w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej, do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do Parlamentu Europejskiego, do Rady Gminy Jednorożec, Rady Powiatu Przasnyskiego, Sejmiku Województwa Mazowieckiego, Wójta Gminy Jednorożec, udzielanie wyborcom niepełnosprawnym informacji o warunkach ujęcia wyborcy w spisie wyborców w obwodzie głosowania przystosowanym dla osób niepełnosprawnych.”;
5) w § 26 ust. 4 skreśla się pkt 21.

§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

   Wójt Gminy Jednorożec
/-/ Krzysztof Andrzej Iwulski

