ZARZADZ ENIE Nr 25_/09
WOJTA GMINY JEDNOROZEC
Z dnia 27 marca 2009 roku

w sprawie zmiany instrukcji archiwalnej Urzedu Gminy w Jednorozcu.

Dziatajac na podstawie art. 6 ust. 112 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U. 22006 r. Nr 97, poz. 673 z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastepuije:

§1.

W zarzadzeniu Nr 61/07 Wojta Gminy Jednorozec z dnia 27 marca 2009 r. w sprawie ustalenia
instrukcji archiwalnej Urzedu Gminy w Jednorozcu § 1i § 2 otrzymuijg brzmienie:

,§ 1. Instrukcja okre$la organizacje i zakres dziatania archiwum Urzedu Gminy JednoroZec oraz zasady
i tryb postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng powstajacymi w zwigzku
-z dziatalnoscig Urzedu Gminy w Jednorozcu, O$rodka Pomocy Spotecznej w Jednorozcu, Gminnego
* Zespotu Oéwiaty w Jednorozcu, Gminnego Zespotu Kultury i Sportu w Jednorozcu, Gminnego Zespotu
- Ustug Komunalnych w Jednorozcu oraz Gminnej Biblioteki Publicznej w Jednorozcu.
§ 2. Przez uzyte w niniejszej instrukcji okreslenia rozumie sie:
1) akta — wszelkiego rodzaju dokumenty, korespondencja, dokumentacja finansowa, ksiegowa,
statystyczna i inna dokumentacja utrwalona sposobem mechanicznym;
2) Urzad - Urzad Gminy Jednorozec;
3) Osrodek - Osrodek Pomocy Spotecznej w Jednorozcu;
4) Zespoty - Gminny Zespdt Oswiaty w Jednorozcu, Gminny Zespot Kultury i Sportu w Jednorozcu oraz
-~ Gminny Zespot Ustug Komunalnych w Jednorozcu;
5) Biblioteka — Gminng Biblioteke Publiczng w Jednorozcu wraz z filiami;
6) komérka organizacyjna - referat, zespdt, oddziat, samodzielne stanowisko pracy w: Urzedzie
- Gminy, Osrodku Pomocy Spotecznej, Gminnej Bibliotece Publicznej i Gminnym Zespole Os$wiaty,
- Gminnym Zespole Kultury i Sportu w Jednorozcu oraz Gminnym Zespole Ustug Komunalnych
w Jednorozcu;
7) dane osobowe — kazda informacja dotyczaca osoby fizycznej, pozwalajgca na okreslenie tozsamosci
tej osoby;
8) nosniki informatyczne — urzadzenia, dyski, dyskietki i inne informatyczne no$niki zawierajace dane
osobowe;
9) Instrukcja Kancelaryjna - Instrukcje kancelaryjng dla organow gminy i zwigzkow
miedzygminnych, stanowiacg Zatacznik do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22
grudnia 1999 r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.),
10) Zarzadzenie Wéjta Gminy — Zarzadzenie Nr 51/06 Wojta Gminy JednoroZec z dnia 29
grudnia 2006 r. w sprawie ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy w JednoroZcu.”.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2009 1.




