Zarządzenie Nr 20/2026
Wójta Gminy Jednorożec 
z dnia 28 stycznia 2026 roku 

w sprawie nadania w Krajowym Systemie e-Faktur identyfikatorów wewnętrznych 
w jednostkach organizacyjnych Gminy Jednorożec oraz zasad uzupełniania danych PODMIOTU3 – Podmiotu innego 
 
Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym 
(tekst jedn. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.), art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 
o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.), w związku 
z § 3 ust. 5 Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania 
z Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U. z 2021 r. poz. 2481 z późn. zm.) zarządzam co następuje:

§ 1. 
Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:
1) Identyfikatorze wewnętrznym (IDWew) należy rozumieć unikalny identyfikator wyodrębnionej jednostki organizacyjnej Gminy Jednorożec tzw. jednostki podrzędnej, wygenerowany w Module Certyfikatów i Uprawnień zawierający numer identyfikacji podatkowej (NIP) podatnika tj. NIP Gminy Jednorożec i ciąg znaków numerycznych, który będzie aktywny w Krajowym Systemie e-Faktur (KSeF) od dnia 1 lutego 2026 r.
2) Kontrahencie należy rozumieć sprzedawcę, który jest zobowiązany po dniu 1 lutego 2026 roku do wystawiania i udostępniania faktur ustrukturyzowanych w Krajowym Systemie 
e-Faktur na rzecz Gminy Jednorożec z tytułu realizacji udzielonych zamówień.

§ 2.
1. Nadaje się Identyfikatory wewnętrzne (IDWew) dla jednostek organizacyjnych Gminy Jednorożec, zwanych dalej jak w KSeF „jednostkami podrzędnymi”, dokonujących transakcji kupna w imieniu i na rzecz Gminy Jednorożec w celu alternatywnego ich stosowania zamiast identyfikatorów podatkowych NIP jednostek podrzędnych.
2. Wykaz identyfikatorów wewnętrznych stanowi załącznik do zarządzenia.

§ 3.
1. Zobowiązuję kierowników/dyrektorów jednostek podrzędnych do podjęcia działań informacyjnych i dialogu z kontrahentami wyjaśniających:
1) obowiązek wskazywania na fakturze ustrukturyzowanej w statusie nabywcy, że dotyczy ona jednostki podrzędnej JST, co odbywać się będzie poprzez właściwe wypełnienie znacznika jednostki podrzędnej JST – tj. wskazanie „1”,
2) stosowanie identyfikatora podatkowego NIP jednostki podrzędnej lub IDwew jednostki podrzędnej poprzez zawieranie dodatkowych danych jednostki podrzędnej na fakturze ustrukturyzowanej tj. uzupełnianie danych Podmiotu3 (Podmiotu innego) i podawanie kontrahentom w transakcjach kupna (umowach ustnych i pisemnych, zleceniach, zamówieniach itp.) danych do wystawienia przez kontrahentów faktur ustrukturyzowanych w następujący sposób:

PODMIOT2: NABYWCA
Nazwa: Gmina Jednorożec
Adres: ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednorożec
NIP nabywcy: 7611485912

PODMIOT3: PODMIOT INNY
Nazwa jednostki: ………………………………
Adres: ……………………………………………….
NIP jednostki: ………………………… lub IDWew jednostki: ……………………………….
Rola - JST odbiorca

2. Wskazanie danych jednostki podrzędnej (PODMIOTU3 – Podmiotu innego) w sposób określony w ust. 1 pkt 2 umożliwi bezpośredni dostęp do faktur jednostce podrzędnej, która faktycznie dokonuje zakupu dokumentowanego daną fakturą, a nie tylko jednostce nadrzędnej – nabywcy tj. Gminie Jednorożec, obsługiwanej przez Urząd Gminy 
w Jednorożcu, w wyniku czego nastąpi przyśpieszenie procesu jej obiegu, obsługi 
i płatności.
3. Zobowiązuję kierowników/dyrektorów jednostek do:
1) stosowania w umowach/zleceniach/zamówieniach itp. na dostawy towarów i usług 
na rzecz Gminy Jednorożec postanowień zgodnych z obowiązującymi przepisami prawa, w tym ustalając właściwe dane do faktury ustrukturyzowanej i termin oraz sposób dostarczenia wszystkich niezbędnych dokumentów będących podstawą 
do dokonania płatności,
2) przeanalizowania zawartych umów pod kątem konieczności ich aneksowania i jeśli jest to niezbędne do zawarcia takich aneksów.
§ 4. 
Wykonanie zarządzenia powierzam kierownikom/dyrektorom jednostek organizacyjnych Gminy Jednorożec.
§ 5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
Wójt Gminy Jednorożec
  /-/ Krzysztof Nizielski

	
Załącznik do zarządzenia Nr 20/2026 
Wójta Gminy Jednorożec z dnia 28 stycznia 2026 r.


Wykaz identyfikatorów wewnętrznych (IDWew) wygenerowanych
dla jednostek organizacyjnych Gminy Jednorożec

	Nazwa jednostki organizacyjnej (jednostki podrzędnej)
Gminy Jednorożec
	Identyfikator wewnętrzny
(IDWew)

	Ośrodek Pomocy Społecznej w Jednorożcu
	7611485912-00077

	Gminny Zespół Oświaty w Jednorożcu
	7611485912-00080

	Zespół Placówek Oświatowych w Jednorożcu
	7611485912-00022

	Publiczna Szkoła Podstawowa Żelazna Rządowa – Parciaki z siedzibą w Parciakach
	7611485912-00035

	Szkoła Podstawowa w Olszewce
	7611485912-00048

	Żłobek Samorządowy w Jednorożcu
	7611485912-00019




Wójt Gminy Jednorożec
 /-/ Krzysztof Nizielski


