[bookmark: _Hlk191277488]Zarządzenie nr 35/2026
Wójta Gminy Jednorożec
z dnia 26 marca 2026 r.
w sprawie ustalenia norm zużycia paliwa oraz zasad jego rozliczania dla pojazdów osobowych, ciężarowych, ciągników, koparek i innego sprzętu silnikowego eksploatowanego w Urzędzie Gminy w Jednorożcu

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2025 r., poz. 1153 ze zm.) oraz art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.) zarządzam co następuje :
§ 1
W celu zapewnienia racjonalnej gospodarki paliwowej oraz efektywnego monitorowania kosztów eksploatacji sprzętu silnikowego określa się normy zużycia paliwa oraz zasady ich rozliczania dla samochodów osobowych, ciężarowych, ciągników, koparek i innego sprzętu silnikowego użytkowanego w Urzędzie Gminy w Jednorożcu.
§ 2
1. [bookmark: _Hlk191630994]Zarządzenie określa normy zużycia paliwa oraz zasady ich rozliczania dla pojazdów osobowych, ciężarowych, ciągników, koparek i innego sprzętu silnikowego użytkowanego w Urzędzie Gminy w Jednorożcu.
2. Ustalane normy zużycia paliwa mają na celu: 
a) racjonalne gospodarowanie paliwem,
b) kontrolę kosztów eksploatacyjnych,
c) zapewnienie właściwego rozliczania paliwa.
3. Normy zużycia paliwa ustala się na podstawie: 
a) danych technicznych producenta, zawartych w instrukcji obsługi lub karcie katalogowej pojazdu,
b) rzeczywistego zużycia paliwa w trakcie eksploatacji,
c) warunków użytkowania pojazdu (teren, obciążenie, warunki atmosferyczne).


§ 3. Normy zużycia paliwa
1. Ustala się następujące normy zużycia paliwa dla samochodów osobowych, ciężarowych, ciągników, koparek i innego sprzętu silnikowego użytkowanego w Urzędzie Gminy w Jednorożcu:
	

	LP.
	RODZAJ POJAZDU 
	NAZWA POJAZDU 
	NUMER REJESTRACYJNY
	NORMA

	1.
	Autobus
	Volkswagen Crafter 
	WPZ 22002
	12 l/100 km – okres letni
14 l/100 km – okres zimowy (grudzień-marzec)

	2.
	Autobus
	Iveco Daily 
	WPZ 56601
	15 l/100 km

	3.
	Samochód osobowy
	Volkswagen Caravelle
	WPZ 45099
	9 l/100 km

	4.
	Samochód ciężarowy
	Volkswagen Transporter
	WPZ 40104
	10 l/100 km

	5.
	Samochód ciężarowy
	Renault Master
	WPZ 47498
	13,50 l/100 km

	6.
	Koparko-ładowarka
	Koparko-ładowarka CAT
	-
	GPS*

	7.
	Minikoparka
	Minikoparka BOBCAT
	-
	3 l/mth

	8.
	Ciągnik ogrodniczy
	Ciągnik ogrodniczy TV520
	-
	1,05 l/mth

	9.
	Ciągnik ogrodniczy
	Ciągnik ogrodniczy ISEKI TF 321F
	-
	2 l/mth

	10.
	Ciągnik rolniczy
	Ursus BASAK
	WPZ 99 RJ
	7,50 l/mth

	11.
	Ciągnik rolniczy
	Deutz Fahr
	WPZ 89FW
	6,50 l/mth

	12.
	Ciągnik rolniczy
	Ursus C360 3P
	WPZ 15MH
	3,50 l/mth

	13.
	Samochód ciężarowy (wywóz śmieci)
	DAF
	WPZ 14515
	35 l/mth

	14.
	Samochód ciężarowy
	MAN
	WPZ 45640
	22 l/100 km


* Rozliczenie paliwa następuje na podstawie wskazań systemu monitoringu GPS zintegrowanego z komputerem pokładowym maszyny
2. Dopuszcza się odstępstwa od ustalonych norm do 20% w przypadku: 
a) pracy w ciężkich warunkach gruntowych (np. teren podmokły, grząski),
b) pracy w okresie zimowym przy ujemnych temperaturach,
c) wykonywania intensywnych prac wymagających długotrwałego dużego obciążenia silnika.
3. Odstępstwa wymagają pisemnego uzasadnienia przez operatora pojazdu i zatwierdzenia przez Wójta Gminy Jednorożec.

§ 4. Zasady ewidencji i rozliczania zużycia paliwa
1. Każdy operator/kierowca sprzętu/pojazdu zobowiązany jest do prowadzenia Karty drogowej pojazdu, zawierającej: 
a) datę i czas pracy,
b) ilość przepracowanych motogodzin i ilość przejechanych km,
c) ilość zatankowanego paliwa,
d) podpis kierowcy/operatora oraz przełożonego.
2. Wzory kart oraz instrukcje ich wypełniania określa załącznik nr 3 i nr 4 do Regulaminu korzystania z pojazdów służbowych oraz ewidencji i rozliczania kart drogowych w Urzędzie Gminy w Jednorożcu.
3. Tankowanie paliwa odbywa się każdorazowo do pełnego zbiornika. Każdorazowe pobranie oleju napędowego wymaga potwierdzenia własnoręcznym podpisem pracownika na zbiorczym zestawieniu wydanego paliwa, stanowiącym załącznik nr 1.
4. Dokumentacja, o której mowa w pkt 3, prowadzona jest przez osobę odpowiedzialną za wydawanie paliwa w GZUK.
5. W przypadku przekroczenia norm zużycia paliwa bez uzasadnienia, kierowca/operator może zostać wezwany do złożenia wyjaśnień. 
6. Osoba odpowiedzialna – inspektor ds. gospodarki komunalnej – sporządza miesięczne raporty zużycia paliwa, które podlegają analizie przez Kierownika GZUK. 
§ 5. Nadzór i kontrola
1. Nadzór nad realizacją niniejszego zarządzenia powierza się Kierownikowi GZUK oraz Zastępcy Kierownika GZUK.
2. Kierownik/Z-ca może zlecać okresowe kontrole zużycia paliwa, dotyczące rzeczywistego spalania w stosunku do norm. 
3. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w gospodarce paliwowej mogą zostać podjęte działania naprawcze, w tym przeglądy techniczne pojazdów oraz szkolenia operatorów. 
§ 6. Postanowienia końcowe
1. Zarządzenie obowiązuje wszystkich kierowców pojazdów i operatorów sprzętu silnikowego zatrudnionych w Urzędzie Gminy w Jednorożcu.
2. Tracą moc wszelkie wcześniejsze zarządzenia i regulacje wewnętrzne w zakresie norm zużycia paliwa. 
3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 kwietnia 2026 r.
















Załącznik nr 1

do Zarządzenia Nr 35/2026
Wójta Gminy Jednorożec
z dnia 26 marca 2026 r.
w sprawie ustalenia norm zużycia paliwa oraz zasad jego rozliczania 
dla samochodów osobowych, ciężarowych, ciągników, koparek i innego sprzętu silnikowego eksploatowanego 
w Urzędzie Gminy w Jednorożcu

Zestawienie pobranego oleju napędowego przez pracowników GZUK za miesiąc ……………………… 202…. Roku
	Lp.
	Data
	Nazwa pojazdu
	Nazwisko i imię pracownika
	Pobrana ilość paliwa
	Cena paliwa brutto
	Wartość
	Podpis

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



