Zarzadzenie Nr 45/2026
Woéjta Gminy Jednorozec

z dnia 28 kwietnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedury monitorowania utrzymania efektéw projektu
,Cyberbezpieczny Samorzad”

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2025 r. poz. 1153) zarzagdzam co nastepuje:

§1. Wprowadzam do stosowania w jednostce Procedure monitorowania utrzymania efektéw Projektu
,Cyberbezpieczny Samorzad”, stanowiacg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zobowiazuje pracownika na stanowisku ds. informatyki do realizacji i nadzoru nad procedura.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik do Zarzadzenia Nr 45/2026
Woéjta Gminy Jednorozec

z dnia 28 kwietnia 2026 1.

Procedura monitorowania utrzymania efektéw projektu pn. ,,Cyberbezpieczny Samorzgd”

§1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest okreslenie zasad, zakresu i sposobu monitorowania oraz
dokumentowania utrzymania trwatosci i efektéw projektu ,Cyberbezpieczny Samorzgd”
realizowanego w ramach Funduszy Europejskich na Rozw6j Cyfrowy 2021-2027.

§2. Zakres procedury
Procedura obejmuje dziatania zwigzane z:
1. Monitorowaniem i dokumentowaniem utrzymania trwatosci projektu.

2. Zapewnieniem dostepnosci, sprawnosci i funkcjonalnosci zakupionej infrastruktury i
wdrozonych rozwigzan.

3. Zapewnieniem ciagtosci realizacji efektow projektu.

4. Przeciwdziataniem nieuprawnionym zmianom przeznaczenia lub zbycia zakupionych Srodkow
trwatych.

5. Obowiagzkami informacyjno-promocyjnymi.

§3. Definicje

Trwatoé¢ projektu — zapewnienie, ze projekt nie zostanie poddany znaczacym modyfikacjom, ktore
miatyby wptyw na jego charakter, cele lub warunki realizacji.

Efekty projektu — rezultaty osiagniete w ramach projektu, m.in. podniesienie poziomu
cyberbezpieczenstwa jednostki, zakup infrastruktury, podniesienie kompetencji pracownikow.

§4. Obowigzki

1. Za monitorowanie utrzymania efektéw projektu odpowiada pracownik na stanowisku ds.
informatyki.

2. Kierownik jednostki powotuje osobe odpowiedzialne za realizacje niniejszej procedury.

3. Wyznaczone osoby zobowigzane s3 do:



e prowadzenia rejestru sprzetu i rozwigzan zakupionych w ramach projektu,

e przeprowadzania corocznej kontroli stanu technicznego i uzytkowania sprzetu,

e monitorowania realizacji dziatari w zakresie cyberbezpieczeristwa (np. polityk
bezpieczeristwa, szkolen),

e sporzadzania Raportéw rocznych z monitorowania trwatosci projektu.

§5. Monitoring efektéw projektu
1. Monitoring prowadzony bedzie przez okres 2 lat od zakoriczenia realizacji projektu.
2. Monitoring obejmuje:

¢ weryfikacje fizycznej dostepnosci zakupionych srodkéw trwatych,

e ocene sprawnosci technicznej sprzetu i systemow,

¢ kontrole sposobu wykorzystania zakupionych zasobow,

e potwierdzenie stosowania wypracowanych procedur bezpieczerstwa,

e kontrole obowigzkéw promocyjnych (utrzymanie tablic, oznaczen, informacji na
stronie internetowej).

3. Wyniki monitoringu dokumentowane beda w Protokole monitorowania efektéw projektu.

§6. Dziatania naprawcze

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, Koordynator Projektu niezwtocznie podejmuje dziatania
naprawcze i informuje o nich Kierownika jednostki.

§7. Przechowywanie dokumentacji

Dokumentacja zwigzana z monitoringiem przechowywana bedzie przez okres wskazany w umowie o
dofinansowanie projektu, nie krocej niz przez 2 lata od zakonczenia projektu.

§8. Postanowienia koricowe

Wszelkie zmiany w niniejszej procedurze wymagaja formy pisemnej w drodze zarzadzenia Kierownika
jednostki.




