Zarzadzenie Nr 37/2010
Woijta Gminy Jednorozec
Z dnia 18 czerwca 2010roku

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzqdzenia Nr 43/09 Wijta Gminy Jednorozec

z dnia 1 czerwca 2009 roku

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 142, poz. 1020 z pézn. zm.), zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1.

1. W zaktadowym planie kont dla Urzgdu Gminy w Jednorozcu stanowiacym Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 43/09 Wojta Gminy Jednorozec z dnia 1 czerwea 2009 roku wprowadza sie
nastegpujace zmiany:

dodaje si¢ konto bilansowe 310- ,,Materialy”

Analityka do w/w konta prowadzona jest wedtug poszczeg6lnych rodzajéw materialéw oraz
wedtug miejsc znajdowania si¢ i 0s6b ktérym powierzono piecze nad nimi.

Opis kont:

Konto 310 - ,,Materiaty”

Konto 310 - ,Materialy” stuzy ewidencji wiasnych zapasow materialéw, w tym takze
opakowan i odpadkéw, znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych, a takze do ujecia
wartosci materiatéw zaliczanych w koszty w momencie ich zakupu, lecz niezuzytych.
Zakupione materialy obcigzaja od razu wilasciwe koszty (rezygnuje sie z ewidenciji
wartoSciowej zapasow), lecz w przypadku gdy cze$¢ z nich nie zostanie zuzyta do korica roku
obrotowego, to te pozostale ilosci materialéw obejmuje sie spisem z natury i po wycenie
ujmuje si¢ ich wartos¢ na koncie 310, zmniejszajac rownoczesnie odpowiednie koszty.

Na poczatku nastgpnego roku obrotowego dokonuje si¢ wyksiegowania materiatéw z konta
310 na wlasciwe konta kosztow.

Opis konta 101 - ,,Kasa” otrzymuje brzmienie
»Konto 101 stuzy do ewidencji gotowki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
—rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Do konta 101 prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegblowa w postaci raportéw kasowych
prowadzonych na podstawie Zrédlowych dokumentéw wymienionych pojedynczo.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Kasa Urzedu Gminy w Jednorozcu prowadzi obstugg kasowa podlegtych jednostek tj.:

- Osrodka Pomocy Spotecznej w Jednorozcu,

- Gminnego Zespotu Oswiaty w Jednorozcu,

- Gminnego Zespotu Kultury i Sportu w Jednorozcu,

- Szkoly Podstawowej w Jednorozcu,



— Szkoly Podstawowej w Lipie,

— Szkoty Podstawowej w Olszewce,

— Szkoty Podstawowej w Parciakach,

— Szkoty Podstawowej w Zelaznej,

— Samorzadowego Przedszkola w Jednorozcu,

— Publicznego Gimnazjum w Jednorozcu

— Gminnej Biblioteki Publicznej w Jednorozcu i Filii w Olszewce i Parciakach,
— Liceum Ogodlnoksztalcacego w Jednorozcu.

2. W instrukcji dotyczacej zasad sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw
ksiggowych w Urzedzie Gminy w Jednorozcu stanowiacym Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia
Nr 43/09 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 1 czerwca 2009 roku wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

dodaje si¢ Cze§¢ 9. Wadium

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

- pieniadzu,

- poreczeniach bankowych,

- gwarancjach bankowych,

- gwarancjach ubezpieczeniowych,

- poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust.5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 roku o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

Zwrot wadium nastepuje niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawcy, ktérego oferta byta najkorzystniejsza zwrot wadium nastgpuje
niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zwrot wadium nastepuje na podstawie pisma przekazanego do ksiggowosci przez
merytorycznego pracownika zajmujacego si¢ danym postgpowaniem przetargowym.

Wadium wniesione w pieniadzu zwracane jest wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy
rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieni¢zny na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

3. W instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu
stanowigcym Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 43/09 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 1
czerwca 2009 roku wprowadza sie nastgpujace zmiany:

§ 1 pkt. otrzymuje brzmienie:

1. ,,Przez uzyte w instrukcji okreslenia rozumie sig:

1) srodki pieniezne-banknoty i monety oraz jednostki pieni¢zne krajowe i zagraniczne,
2) kas¢ — kase Urzedu Gminy w Jednorozcu,

3)OPS —Osrodek Pomocy Spotecznej w Jednorozcu,

4) GZO- Gminny Zespot Oswiaty w Jednorozcu,

5) GZKiS - Gminny Zespot Kultury i Sportu w Jednorozcu,

6) SP Jednorozec — Szkota Podstawowa w Jednorozcu,

7) SP Lipa — Szkota Podstawowa w Lipie,

8) SP Olszewka — Szkota Podstawowa w Olszewce,



9) SP Parciaki — Szkota Podstawowa w Parciakach,

10) SP Zelazna — Szkola Podstawowa w Zelaznej,

11) Przedszkole — Samorzadowe Przedszkole w Jednorozcu,

12) Gimnazjum — Publiczne Gimnazjum w Jednorozcu

13) Biblioteke — Gminng Bibliotek¢ Publiczng w Jednorozcu i Filie w Olszewce i Parciakach,
14) Urzad — Urzad Gminy w Jednorozcu,

15) Liceum — Liceum Ogdlnoksztalcace w Jednorozcu.

2. Uzyte okreslenia ,,Skarbnik Gminy” oznacza takze gléwny ksiggowy, a uzycie
okreslenia ,,Gléwny Ksiggowy — Skarbnik Gminy” okresla sytuacje, jezeli skarbnik petni
jednoczesnie funkcje gtownego ksiggowego.

3. Uzycie stow ,kierownik jednostki” oznacza takze Wéjta, Dyrektora GZO i GZKiS,
Kierownika OPS i Dyrektora Biblioteki, Dyrektorow poszczegdélnych szkol, przedszkola i
gimnazjum.

4, Instrukcja ustala jednolite zasady gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w
Jednorozcu.

5. Kasa prowadzi obstuge kasowa dla Urzedu, Biblioteki, OPS i GZO, GZKiS, SP
Jednorozec, SP Lipa, SP Olszewka, SP Parciaki, SP Zelazna, Przedszkola, Gimnazjum i
Liceum Ogdlnoksztatcacego w Jednorozcu.”

w § 2 pkt 2 skresla si¢ wyrazy ,,W pomieszczeniu kasy winno by¢ zainstalowane urzadzenie
alarmowe”

§ 3 pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,,» W urzedzie sporzadza si¢ nastgpujace raporty kasowe:

1) raport kasowy z wptywow i wydatkéw budzetowych Urzedu,

2) raport kasowy z wpltywow i wydatkéw budzetowych GZO,

3) raport kasowy z wpltywow i wydatkoéw budzetowych GZKiS,

4) raport kasowy z wptywow i wydatkéw budzetowych OPS,

5) raport kasowy z wydatkow SP Jednorozec,

6) raport kasowy z wydatkéw SP Lipa

7 raport kasowy z wydatkow SP Olszewka,

8) raport kasowy z wydatkow SP Parciaki,

9) raport kasowy z wydatkéw SP Zelazna,

10)  raport kasowy z wydatkéw Gimnazjum,

11)  raport kasowy z wptywdw i wydatkow Przedszkola,

12)  raport kasowy z wydatkow Biblioteki,

13)  raport kasowy wydatkéw Liceum Ogolnoksztatcacego w Jednorozcu,

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Michat LoTent



