Zarzadzenia Nr 85/09
Wojta Gminy Jednorozec
z dnia 20 listopada 2009 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie przepisow art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. Nr 76, poz. 694 z 2002 roku z pézn zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Gminy w Jednorozcu wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 43/09 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia
1 czerwca 2009 roku, zarzadzam co nastgpuje:

§1

Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ rzeczowych sktadnikow aktywow trwalych i
obrotowych, aktywow finansowych oraz naleznosci i zobowigzan w Urzedzie Gminy w
Jednorozcu i jednostkach podporzadkowanych
przez Komisj¢ Inwentaryzacja w skladzie:

1. Agata Berg — staly Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,

2. Magdalena Bakuta — cztonek,

3. Barbara Zateska — cztonek
w terminie od 23 listopada 2009 roku do 15 stycznia 2010 roku.

§2
I Powotuje si¢ 5 zespotéw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury w:
Zespol pierwszy — jednostki OSP z terenu gminy i Gminny Zesp6t Ustug Komunalnych
1. Grabowski Krzysztof— Przewodniczacy Zespolu
2. Biatczak Adam — Cztonek Zespotu
3. Jaroch Marta — Czlonek Zespotu

Zespol drugi — Urzad Gminy, Komisja Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych,
Osrodek Pomocy Spoteczne]
1. Ptoska Barbara — Przewodniczacy Zespotu
2. Michalska Aldona — Czlonek Zespotu
3. Piotrak Marta — Czlonek Zespotu

Zespdl trzeci — hydrofornie i wodociagi z terenu gminy, stadion i oczyszczalnia Sciekow
1. Ruminski Edward — Przewodniczacy Zespolu
2. Wilga Dariusz — Cztonek Zespotu
3. Piotrak Anna — Czlonek Zespotu

Zespol czwarty — Gminna Biblioteka Publiczna w Jednorozcu oraz filie w Olszewce i
Parciakach, Osrodek Zdrowia w Jednorozcu i Zelaznej
1. Piotrak Marianna — Przewodniczacy Zespotu
2. Grabowska Jadwiga — Czlonek Zespotu
3. Chrzaszcz Danuta — Cztonek Zespolu

Zespol piaty — kontrola kasy i drukow Scislego zarachowania
1. Grabowska Matgorzata — Przewodniczacy Zespotu
2. Kloskowska Justyna— Cztonek Zespotu
3. Szewczak Rafal — Cztonek Zespotu



I Potwierdzenia zgodnosci sald rozrachunkowych, sald z wyciagéw bankowych, dokonanie
weryfikacji stanu ewidencyjnego i poréwnanie z dowodami aktywdw i pasywow nie objetych
spisem z natury dokona pracownik ksiggowosci.

I1I Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wg. stanu na dzien 31 grudnia
2009 roku.

IV Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Referacie Finansow i
Budzetu.

§3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:
1. Srodki trwate,
Pozostate srodki trwale,
Srodki pienigzne,
Nalezno$ci 1 zobowigzania,
Druki $cislego zarachowania.

ARl

§4

Srodki trwale i pozostale $rodki trwale nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury. Srodki
pieniezne w kasie nalezy przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie z danymi z protokotu kontroli
kasy w drodze spisu z natury.

Inwentaryzacje nalezno$ci 1 zobowiazan nalezy przeprowadzi¢ poprzez uzyskanie
potwierdzenia sald z kontrahentami, drukéw $cistego zarachowania poprzez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.

§5

Zobowiazuj¢ komisj¢ do:
1. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie odpowiedzialnych;
2. przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisoéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposoboéw
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej;
3. dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych;
4. przekazania do referatu finanséw i budzetu sprawozdania konicowego z przebiegu

inwentaryzacji w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§6
Osoby powolane w sktad zespotu spisowego ponosza pelna odpowiedzialnos¢ za wiasciwe,
dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




