Zarzadzenie Nr 2/2011
Wéjta Gminy Jednorozec
z dnia 4 stycznia 2011 r.
w sprawie ogloszenia konkursu ofert
na realizacj¢ zadan publicznych w 2011 roku
z zakresu kultury fizycznej i sportu.

Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.), art. 25 ust.1 i 4 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z
2009 r., Nr 175, poz. 1362) uchwaty Nr XLVIII/228/2010 Rady Gminy Jednorozec z dnia 10 listopada 2010r. w sprawie
przyjecia Rocznego Programu Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi na 2011 rok z pdzn.zm.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Ogtlaszam otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego z zakresu wspierania i
upowszechniania kultury fizycznej i sportu pod nazwa: ,,Uprawianie i organizowanie sportu na
terenie Gminy Jednorozec”.

§2.

Tres$¢ ogloszenia stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3.

Ogloszenie umieszcza si¢ na tablicach ogtoszen Urzedu Gminy, oraz BIP Gminy Jednorozec.

§4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi Gminnego Zespotu Kultury i Sportu
w Jednorozcu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 2/2011

Wojta Gminy Jednorozec

z dnia 4 stycznia 2011 r.

w sprawie ogloszenia konkursu ofert

na realizacje zadan publicznych w 2011 roku
z zakresu kultury fizycznej i sportu.

Wéjt Gminy Jednorozec

dziatajac na podstawie na podstawie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i
o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pézn. zm.), art. 25 ust.1 i 4 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
spotecznej (Dz. U. z 2009 r., Nr 175, poz. 1362) uchwaty Nr XLVIII/228/2010 Rady Gminy Jednorozec z dnia 10
listopada 2010r. w sprawie przyjecia Rocznego Programu Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi na 2011 rok
Z pézn.zm.

oglasza:

otwarty konkurs ofert na wykonanie przez organizacje pozarzadowe i inne uprawnione
podmioty prowadzgce dzialalno$¢ pozytku publicznego zadan publicznych w roku 2011
w nastepujacych obszarach:

Rodzaj zadania i wysoko$¢ Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego
zadania:

1.Propagowanie wsrod dzieci i mtodziezy aktywnych form kultury fizycznej.

2.0rganizacja czasu wolnego dzieci i mlodziezy.

3.0rganizacja imprez sportowych i rekreacyjnych.

Kwota przeznaczona na realizacje w/w zadan w roku 2011 (wedtug projektu budzetu) wynosi
40.000,00 zt.

Ofertv nalezy sklada¢ w terminie do 4 lutego 2011 r.

Zasady przyznawania dotacji:

Oferty powinny by¢ zlozone w sekretariacie Urzgdu Gminy do 4 lutego 2011 r. do godz 15:30
zgodnie z wzorem opublikowanym w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego 1 wzoru sprawozdania z wykonania
tego zadania.

Dokonanie wyboru ofert nastapi w ciagu 21 dni od daty zamknigcia terminu ich sktadania.

Oferty moga sktada¢ podmioty dzialajace na podstawie przepisow Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
1. 0 dzialalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.).

Oferty musza dotyczy¢ zadan realizowanych na rzecz mieszkancéw gminy Jednorozec.
Termin realizacji zadan, okreslony w ofercie, nie moze przekraczaé terminu 31 grudnia 2011r.

Przy rozpatrywaniu i wyborze ofert bedzie uwzgledniana i oceniana:

1. Dofinansowanie nie moze przekracza¢ 75 % calkowitych kosztéw zadania.

2.Mozliwos$¢ realizacji zadania, oraz jego atrakcyjno$¢, przedstawiona kalkulacja kosztow
realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania,

3.Wysokos¢ srodkdéw publicznych przeznaczonych na realizacjg zadania,

4. Wymagany jest, co najmniej 25 procentowy finansowy wkiad wtasny w kalkulacji budzetu



zadania,

Konkurs ogtoszony bedzie w nastepujqcych mediach:

- Strona internetowa www.jednorozec.pl w zaktadce ,,Aktualnosci”;
- Biuletyn Informacji Publiczne;,
-Tablica ogtoszen w Urzgdzie Gminy Jednorozec,
- prasa lokalna

Informacja o wspieraniu przez Gming Jednorozec zadan publicznych z zakresu kultury fizycznej 1
sportu w poprzednich latach:

Rok 2009 Rok 2010
Liczba dofinansowanych zadan 2 2
Kwota dofinansowanych zadan 57 500,00 zt 57 500,00 zt
Gminy Jednorozec

Dodatkowych informacji udziela:
Dyrektor Gminnego Zespolu Kultury i Sportu w Jednorozcu
Jednorozec, ul Odrodzenia 14, pokoj nr 2, nr tel. 029 751 83 18



INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY
0 przyznanie dotacji ze srodkow publicznych
sktadane na podstawie przepisow dziatu |1 rozdziatu 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. Nr 96, poz. 873 z p6zn. zm.)

WPROWADZENIE

W celu wypetnienia oferty niezbedna jest zngjomosc tresci ogtoszenia konkur sowego, dotyczacego
ogtaszanego przez Gmine Jednorozec otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego,
na ktory uprawniony podmiot, wymieniony w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.), zamierza ztozy¢ oferte.

Tres¢ ogtoszen konkursowych dostepna jest na stronie internetowej Urzedu Gminy w Jednor ozcu
www.jednorozec.pl na stronie Biuletynu Informacji Publiczngj, na tablicach ogtoszern Urzedu
Gminy w Jednorozcu.

Oferte nalezy wypetnié komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym. Wszystkie
pozycje formularza oferty muszg zosta¢ wypetnione. W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie
bedzie wypetniana nalezy wpisaC: , nie dotyczy” W migjscach gdzie znajduje sie gwiazdka nalezy
wykreslic niepotrzebne zapisy. Nie jest dopuszczalne samodzielne nanoszenie jakichkolwiek zmian
we wzorze formularza oferty.

STRONA TYTULOWA OFERTY

Na stronie tytutowej, we wskazanym migjscu (lewy gorny rog strony) nalezy przystawi¢ pieczec
nagtowk owg oferenta oraz wpisaC date i miejsce ztozenia oferty (prawy gorny rog).

Oferta organizacji pozarzadowej/podmiotu/jednostki organizacyjng — naezy wykreslic
okreslenia nieodnoszace sie do oferenta (i postepowac analogicznie w kazdym migjscu w ofercie,
gdzie pojawiajg sie te okreslenia).

Realizacja zadania publicznego:

Rodzaj zadania:

Nalezy podaC nazwe zadania publicznego zgodnie z treScig ogtoszenia konkursowego (w
przypadku sktadania oferty w trybie okreSlonym w art. 12 ustawy o dziatalnoSci pozytku
publicznego i 0 wolontariacie wnioskodawca sam okresla rodza) zadania publicznego).

Okresrealizacji zadania:

Nalezy podac termin realizacji zadania przez podmiot. W przypadku sktadania oferty w trybie
otwartego konkursu, nalezy zwrdci¢ uwage, aby podane daty byty zgodne z terminami okreslonymi
w ogtoszeniu konkursowym (np. miescity sie w danym pofroczu, data rozpoczecia zadania nie
moze byC wczesnigisza niz podany w ogtoszeniu termin redizacji zadania lub termin
rozstrzygniecia konkursu, o ile nie zostat wskazany termin realizacji). Nalezy podawaé daty
realizacji zadaniaw uktadzie dzien/miesigc/rok.

UWAGA! Okreslajac okres redizacji zadania nalezy uwzglednic czas niezbedny do jego
przygotowania. Dotyczy to w szczegolnosci sytuacji, gdy zadanie obejmuje organizacje wydarzenia
trwajgcego krotko — 1-2 dni.


http://www.jednorozec.pl/

Forma realizacji zadania: Powierzenie wykonania zadania/wsparcie wykonania zadania nalezy
wykr &sli¢ forme nieodnoszacg sie do zadania. W przypadku ogtoszenia konkursowego forma jest
okreslonaw tresci ogtoszenia.

Nazwa organu zlecajgcego: Urzad Gminy w Jednorozcu

Kwota dotacji ze srodkéw publicznych: Nalezy poda¢ kwote dotacji, o jakg podmiot sie
ubiega, a nie koszt catkowity zadania.

. WYPELNIANIE OFERTY

CzesC | oferty: Dane na temat organizacji pozarzadowej/* podmiotu/*jednostki organizacyjne/*,
w punkcie:

1

oM WLN

o N

10.

11.

12.

13.

Nalezy podac petng nazwe of erenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie narealizacje zadania
publicznego, zgodng z nazwg w KRS (lub dokumencie o analogiczng randze — dla
instytucji, ktore nie g wpisane do KRS).

Nalezy podac status prawny oferenta (np. stowarzyszenie, fundacja, zwigzek stowarzyszen).
Nalezy podac numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub innym wiadciwym rejestrze.
Nalezy podac doktadng date pierwszego wpisu, rejestracii lub utworzenia (dd/mm/rrrr).
Nalezy podac NIP i REGON.

Nalezy podac doktadny adres oferenta, zgodny z adresem w KRS (lub dokumencie o
analogicznej randze — dlainstytucji, ktore nie sg wpisane do KRS).

Nalezy podac doktadne dane umozliwiajgce kontakt z oferentem.

Nalezy podac dane dotyczace rachunku bankowego oferenta, na ktory w razie przyznania
dotacji na realizacje zadania publicznego zostang przekazane srodki finansowe z budzetu
Urzedu Gminy w Jednorozcul.

Nalezy podac dane osoby lub 0sob wraz z podaniem funkcji, jakg petnig w organizagji, ktére
zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego s3 upowaznione do
reprezentowania oferenta na zewnatrz i zacigganiaw jego imieniu zobowigzan finansowych
(zawierania umow) oraz sktadania oswiadczen woli i ktére bedg podpisywac umowe w razie
przyznania dotacji. (Osoby te muszg by¢ wymienione w Dzide 2 KRS / w innym
rejestrze/statucie lub upowaznione na mocy zatgczonego do oferty pethomocnictwa.)

Nalezy podac nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki (jednostki organizacyjnej), ktora
bedzie bezposrednio wykonywata zadanie, na ktore wnioskodawca ubiega sie o
dofinansowanie ze srodkéw Urzedu Gminy w Jednorozcu.

Nalezy poda¢ dane osoby upowazniong przez oferenta do kontaktow w sprawach
dotyczacych wyjasnien i uzupelnien sktadanych do oferty (osoba odpowiedzialna za
realizacje zadania).

Nalezy podaC przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony w statucie lub innym akcie
wewnetrznym z podziatem na dziatalnoSC odptatng i nieodptatng pozytku publicznego
Podziat ten powinien wynikac ze statutu lub innego aktu wewnetrznego. Zadanie musi
odpowiada¢ zakresowi dziatan statutowych organizagji.

Nalezy wypetni¢ w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, podajac przedmiot
tg dziatalnodci (okreslony w statucie lub innym akcie wewnetrznym) oraz numer wpisu do
rejestru przedsiebiorcow w Krgjowym Rejestrze Sgdowym. W przypadku organizacji, ktére
majg zapis 0 mozliwosci prowadzenia dziatalnodci gospodarcze) w statucie lub innym akcie
wewnetrznym, ae dziatalnodci takigl nie podjety i tym samym nie mialy obowigzku
rejestracji w rejestrze przedsiebiorcow, nalezy napisac: , nie dotyczy".

CzesC 11 oferty - Opis zadania, w punkcie:

1. Nalezy poda¢ nazwe zadania — tytut projektu okreslony przez oferenta. Nazwa powinna by¢



krotka, charakterystyczna, odnoszaca si¢ do istoty zadania.

2. Nalezy okresli¢ miejsce wykonywania zadania (np. wojewodztwo, region, powiaty, gminy,
miejscowosci, adresy obiektow).

3. Nalezy okresli¢ cel zadania, bezposrednich 1 posrednich (jesli dotyczy) adresatow zadania oraz
zidentyfikowac¢ 1 opisa¢ problem spoteczny na jaki ono odpowiada. Nalezy poda¢ informacje
czy oferent przewiduje 1 w jakim zakresie aktywny udziat adresatow przy realizacji zadania.

4. Nalezy szczegdlowo opisa¢ zadanie, rodzaj dzialan, jakie zostana podjgte przy realizacji
zadania, a takze metodg realizacji dziatan, z uwzglednieniem informacji o jej innowacyjnym,
nowatorskim lub modelowym charakterze. Mozna doda¢ informacje nt. powiazan projektu z
innymi realizowanymi przez oferenta zadaniami. Mozna uzasadni¢ dlaczego projekt powinien
by¢ sfinansowany wlasnie ze srodkéw danego konkursu ofert.

UWAGA! Szczegbtowy opis zadania musi by¢ spojny z kosztorysem oferty tzn. musi istnie¢
logiczna spdjnos¢ pomiedzy opisywanymi w tym punkcie dziataniami, jakie zostang podjete w
ramach realizacji zadania, a poszczegdlnymi kosztami znajdujgcymi sie w kosztorysie oferty.

5. Naezy przedstawi¢ harmonogram planowanych dziatan tzn. opisaC w kolgnosci (w
nastepstwie czasowym) dziatania, jakie oferent zamierza podjac przy realizacji zadania, z
podaniem termindw ich rozpoczeciai zakonczenia. Harmonogram w tym punkcie nalezy
przedstawi¢ w podziale na etapy realizacji zadania, np. etap przygotowawczy, realizacji
zadania, podsumowania/lewaluacji lub w oparciu o inng konstrukcje indywiduanie
dostosowang do kazdego projektu. Nalezy liczbowo okresli¢ skalg dziatan podejmowanych
przy realizacji zadania. Uzyte miary musza by¢ adekwatne dla danego zadania, np. liczba
podopiecznych, liczba indywidualnych $wiadczen udzielonych tygodniowo, miesigcznie
itp.). Dodatkowo nalezy przedstawic liczbowe rezultaty kazdego etapu. W harmonogramie
nie uwzgledniamy czasu na sporzadzenie koncowego sprawozdania — zgodnie z
obowigzujgcym prawem jest to 30 dni po zakonczeniu realizacji zadania.

Dla przejrzystodci warto przygotowac harmonogram w formie tabeli.
Przyktad:

L.p. | Rodzaj dzialan Okreslenie skali Termin Termin

dziatan rozpoczecia zakonczenia

1. Powotanie i rozpoczgcie prac 2 osoby marzec 2008 r. marzec 2008 r.

zespotu odpowiedzialnego za
realizacje projektu (wskazanego w
ofercie). Przydziat funkcji i zadan.
2. Akcja informacyjna, druk ulotek 2 ogloszenia na kwiecien 2008 r. kwiecien 2008 r.
wysylka zaproszen stronie
internetowej, 1000
ulotek

3. Podpisanie uméw ze wykladowcami | 2 umowy zlecenia kwieciefi/maj kwieciefi/maj
(wskazanymi w_ofercie) 2008 r. 2008 r.

4. Nabor uczestnikow na podstawie 50 uczestnikow kwiecien/maj I polowa maja
(opisanych w ofercie) kryteriow 2008 . 2008 1.

5. Przygotowanie materiatow 50 kompletow I potowa maja I potowa maja
szkoleniowych materiatow 2008 r. 2008 r.

6. Szkolenie z zakresu 3 dni po 8 godzin I polowa maja koniec maja
....................................... szkolenia 2008 r. 2008 .

7. Opracowanie raportu lub 40-50 ankiet, koniec maja 2008 r. | I potowa lipca
sprawozdania podsumowujacego 1 raport 2008 r.
szkolenie na podstawie ankiet podsumowujacy
ewaluacyjnych

6. Naezy opisaC jakie 55 zaktadane rezultaty realizacji zadania, z zachowaniem podziatu na

twarde i miekkie oraz w jakim stopniu realizacja zadania zmieni sytuacje adresatéw albo




przyczyni sie do rozwigzania problemu spotecznego lub/i ztagodzi jego negatywne skutki.

Jako rezultaty nalezy rozumie¢ bezposrednie i natychmiastowe efekty zrealizowanego
zadania. Rezultaty dostarczajg informacji 0 zmianach, jakie nastgpity w wyniku wdrozenia
programu lub projektu u adresatow bezposrednio po uzyskaniu przez nich wsparcia.

Rezultaty twarde - 53 to jasno definiowalne, policzalne rezultaty, ktore osiggng adresaci
uczestniczac w projekcie. Zalicza sie do nich m.in.: zdobycie kwalifikacji, znalezienie pracy,
znalezienie stalego migisca zamieszkania. Twarde efekty s tatwo rozpoznawalne i
mierzalne.

Rezultaty miekkie - stanowig stadium przejSciowe na drodze do osiggniecia rezultatow
twardych. Mozna do nich zaliczy¢ np.: poprawe umigjetnosci komunikacyjnych, rozwgj
umigjetnodci rozwigzywania problemow czy zarzadzania i planowania swoimi srodkami
finansowymi, a takze wzrost pewnosci siebie, poziomu samoaoceny, poprawe wizerunku i
autoprezentacji, umiejetnos¢ dysponowania czasem, umiejetnose pracy w zespole.

Nalezy podac liczbowe okreslenie rezultatdw realizacji zadania. Uzyte miary muszg byc¢
adekwatne dla danego zadania. np. w ramach realizacji zadania stworzonych bedzie 5
punktéw informacyjnych, przeprowadzonych 120 godzin szkolen, 50 o0sob uzyska
informacje w zakresie....., zakupionych 10 pucharéw dla zwyciezcow, itp.

CzesC 111 oferty - Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania, w punkcie:

4. Nalezy okresli¢ catkowity koszt realizacji zdania.
5. Naezy okresli¢ poszczegdlne kategorie wydatkow np.:

1) koszty administracyjne zwigzane z realizacja zadania;

2) koszty osobowe merytoryczne;

3) koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatow projektu;

4) koszty zakupu sprzgtu niezbgdnego do realizacji zadania;

5) koszty wyjazdow stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje projektu;

6) koszty dzialan promocyjnych.
W ramach wskazanych kategorii nalezy okreslic poszczegOlne pozycje oraz sposob ich
kalkulacji tzn. podac ilos¢ jednostek, koszty jednostkowe oraz rodzaje miary (np. sztuki,
godziny, dni, egzemplarze, osoby, kilometry itp.). PoszczegOlne pozycje kosztorysu w
dotyczace kosztéw osobowych powinny zawiera¢ informacje o rodzaju umowy jaka zostanie
zawarta (np. umowa o dzieto, zlecenieitp.)

Nalezy pamietac, ze koszty okreSlone w kategoriach: Koszty administracyjne zwiqzane z
realizacjq zadania oraz Koszty zakupu sprzetu zwiqzane z realizacjq zadania, nie moga
przekracza¢ 10 % warto$ci dotacji, kazda.

UWAGA! Szczegbtowe informacje natemat kwalifikowalnosci kosztow znajdujg sie w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie” (pkt 1.3).

Catkowity koszt zadania, okreslany w punkcie 111.1. oferty, powinien stanowi¢ sume
wynikajgcel z kosztorysu wnioskowane kwoty dotacji i finansowych srodkow wtasnych,
srodkow z innych zrodet, wptat i optat adresatéw oraz wycenionego wkiadu niefinansowego
oferenta, okreslonego w punkcie IV.3. oferty.

Przyktad kosztorysu zadania:



Z tego z finansowych
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I. |Koszty administracyjne zwigzane z realizacja zadania

I.1. |Koordynator projektu |4 320 |mies. 1280,00 |920 360,00
(umowa zlecenie)

[.2. | Ksiggowy (umowa 1 500 |obstuga 500,00 500,00 0,00

zlecenie) projektu
II. |Koszty osobowe merytoryczne
11.1 | Wyktadowcy (2 48 |30 godz. 1440,00 |1 440,00 0,00

umowy zlecenia)

I1I. | Koszty zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatow projektu

III. | Noclegi uczestnikow | 100 |50 osoba 5000,00 [1760,00 3 240,00
1. |szkolen —50 os. x 2
noclegi (faktura VAT)

II. |Wyzywienie podczas|150 |50 osoba/ 7500,00 |7500,00 0,00

2 |szkolenia 50 os. x 3 dzief

dni (rachunek)
II. | Wynajem sali 3 200 |dzien 600,00 600,00 0,00
3 szkoleniowej
III. |Materiaty 50 |20 |komplet |1000,00 |1000,00 0,00
4  |szkoleniowe dla

uczestnikow
IV. | Koszty dzialan promocyjnych
IV. |Druk ulotek 100 [0,5 |sztuka 500,00 500,00 0,00
6 |informujacych o 0

projekcie

Ogoélem |17 820,00 | 14 220,00 |3 600,00

UWAGA! Powyzsze kwoty, kategorie i pozycje budzetowe oraz sposoby rozliczeh s3 przyktadowe
i nie nalezy ich traktowac jako obowigzujgcych!

UWAGA! Wktad wtasny finansowy i pozafinansowy nie moze by¢ nizszy niz wskazany w
ogtoszeniu minimalny wktad wiasny.

3. Nalezy wpisat uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu (gtownie w przypadku
cen odbiegajgcych od obowigzujgcych narynku lub w przypadku wysokich kosztéw pozycji
jednostkowych nalezy opisac, dlaczego wnioskodawca zdecydowat sie na dane
rozwigzanie). Tu nalezy réwniez poda¢ oszacowang wartoS¢ wkiladu wiasnego
pozafinansowego.

CzesC 1V oferty - Przewidywane zrodta finansowania zadania, w punkcie:



1. Naezy okreslic, z jakiego zrodtai w jakiel wysokosci (wnioskowana kwota dotacji oraz srodki
wtasne, $rodki z innych Zrédet oraz wptaty i optaty adresatow) bedzie finansowany koszt
realizacji zadania. Jezeli oferent zamierza pokry¢ czes¢ kosztéw realizowanego projektu ze
srodkéw Urzedu Gminy w Jednorozcu rozdysponowywanych w ramach innego konkursu ofert,
takze nalezy podac te informacje. Nalezy pamietac, ze wymagany minimalny wkfad wtasny nie
moze pochodzi¢ z budzetu Urzedu Gminy w Jednorozcul..



Przyktad:

Zrodlo finansowania zt %

Whnioskowana kwota dotacji
14 220,00 80 %

Finansowe s$rodki wtasne, $rodki z innych zrodet oraz wpflaty i
optaty adresatow*
3 600,00 20 %

/z tego wplaty 1 oplaty adresatow zadania:
................... 0,00zt .........../
Ogotem 17 820,00 100%

UWAGA! W tabeli nalezy uwzgledni¢ wytgcznie srodki finansowe. Pozafinansowy wkiad wiasny
w redlizacje zadania (np. $wiadczenia wolontariuszy, zasoby rzeczowe) nie moze bycé
uwzgledniany w kosztorysie, ktéry obemuje wytgcznie $rodki finansowe. Naezy go
uwzgledni¢ w pkt. 3 czesci 1V oferty. W zwigzku z tym istnigje mozliwosc, ze w tabeli finansowe
srodki wihasne, srodki z innych zZrodet oraz wptlaty i optaty adresatow beda mialy kwotowo i
procentowo wartos¢ ,,0”.

UWAGA! Pobieranie optat od adresatéw zadania ( np. za ustugi $wiadczone przez organizacje lub
Swiadczone lub wytworzone przez nig przedmioty) jest uzaleznione od deklaracji ztozoneg w pkt. 12
i 13 czesci | oferty. Tym samym oferent okreSla czy zadanie bedzie wykonywane w ramach
dziatalnosci odptatng) czy nieodptatngj (art. 7 i 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie— Dz. U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.).

UWAGA! W przypadku, gdy oferent zadeklaruje pobieranie optat od adresatow zadania, a w
statucie podmiotu nie ma zapisu 0 prowadzeniu odptatneg dziatalnosci pozytku publicznego oferta
zostanie odrzucona ze wzgledéw formalnych (niezgodnosc¢ statutowa).

Dopuszczalne jest natomiast zobowigzanie adresatéw zadania do pokrycia czesci kosztow zadania,
ktore nie stanowig przychodu organizacji.

2. Naezy uszczegotowic¢ informacje zawarte w tabeli z pkt. 1 (zrédta finansowania). Nalezy
poda¢ informacje o uzyskanych przez organizacje od sponsorow srodkach prywatnych lub
publicznych, ktérych kwota zostata uwzgledniona w ramach srodkéw wtasnych (podaé
nazwy sponsorow publicznych badz prywatnych oraz kwoty wsparcia finansowego). Mozna
tez podac informacje na temat srodkdw, o ktére organizacja sie stara w zwigzku z danym
zadaniem, co do ktorych nie zapadly jeszcze stosowne decyzje. W punkcie tym nalezy
wykaza¢, ktore pozycje kosztorysu, wykazane jako wktad wiasny, bedag
udokumentowane przez dowody ksiggowe, wystawione na partneré6w wymienionych w
czesSci V.1. oferty ,,Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania”.

3. Nalezy okresli¢ rzeczowy wktad wiasny w realizacje zadania z orientacyjng wyceng, czyli
tzw. wktad pozafinansowy (np. $wiadczenia wolontariuszy, wykorzystanie samochodu
prywatnego, sali itp.). Wycena wktadu rzeczowego musi sie ograniczac do wartosc
zwigzang z redlizacjg zadania, np. nie nalezy podawaC wartosci sprzetu (drukarek,
komputerdw, stolikéw, krzeset, itp.), a jedynie szacunkowy koszt korzystania z tego sprzetu



(np. koszt wyngmu klasy czy sali z komputerami). Ze wzgledu na fakt, iz wkiad
niefinansowy moze stanowi¢ 100% wktadu wiasnego oferenta, niezbedna jest jego
wycena. Brak wyceny wktadu niefinansowego moze skutkowac odr zuceniem oferty ze
wzgledow formalnych w zwigzku z brakiem lub zbyt niskim poziomem wktadu
wiasnego oferenta. Wyceniony niefinansowy wktad wtasny musi zosta¢ uwzgledniony w
punkcielll.l. oferty , Catkowity koszt zadania”.

Dla przejrzystosci kalkulacji warto przedstawi¢ wktad pozafinansowy w for mie tabeli:

Wklad pozafinansowy Wkiad Dotacja Koszt zadania
finansowy uwzgledniajac
wklad
pozafinansowy
Rodzaj kosztéw Sposob wyceny Warto$¢ Zgodnie z Zgodnie z
Uzyczenie sali na 3 dni x 400 zt/dzien = | 1200 zt kosztorysem kosztorysem
warsztaty

wolontariuszy
Praca wolontariuszy | 3 wolontariuszy x 10h | 450 zt
przy promocji x 15zt =
projektu

Razem: 1650 zt 3600 zt 14220 zt 19470 zt
Udzial procentowy: 8% 18% 74% 100 %

CzesCV oferty - Inne wybrane informacje dotyczace zadania, w punkcie:

Nalezy podac informacje czy oferent przewiduje i w jakim zakresie aktywny udziat partneréw przy
realizacji zadania ze szczegdlnym uwzglednieniem administracji publicznej, wymieniagjgc nazwy
tych partneréw oraz zamieszczajgc ich krotkg charakterystyke (opis). Do oferty nalezy takze
dotgczy¢ umowe partnerskg lub oswiadczenie partnera, a jesli udziat partnera polega na realizacji
czesci zadania, wowczas zalecane jest zalgczenie statutu partnera (potwierdzonego za zgodnosé z
oryginatem). Nalezy szczegbtowo opisac role partneréw w projekcie.

Nalezy poda¢ posiadane zasoby kadrowe, ktdre s3 konieczne z punktu widzenia realizacji zadania,
np. ogdlna liczba osdb pracujgcych przy redlizacji zadania w tym wolontariusze oraz inne
informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach osdb zatrudnionych przy realizagji
zadania.

Nalezy poda¢ informacje czy oferent i placéwka (jednostka organizacyjna) bezposrednio
wykonujgca zadanie oraz partnerzy posiadajg doswiadczenie w realizacji zadan podobnego rodzajul.
Nalezy krétko opisac rodzaj, skale i wartos¢ zadan podobnego rodzaju zrealizowanych np. w ciggu
dwaoch ostatnich lat.

Nalezy podac informacje czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonywaniu zadania z
podwykonawcéw. Nalezy poda¢ nazwe oraz rodza] podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakresu,
w jakim bedg uczestniczy¢ w redlizacji zadania (ktére pozycje harmonogramu i kosztorysu bedg
realizowane przez podwykonawcow).

Oswiadczenie oferenta, w punkcie:
- nalezy potwierdzi¢, ze proponowane zadanie w catosci miesci si¢ w zakresie dziatalno$ci
oferenta, pamigtajac o wykresleniu niepotrzebnych zapiséw oznaczonych gwiazdka;

- nalezy okresli¢ czy w ramach skladanej oferty przewidywane jest pobieranie optat od adresatow
zadania — poprzez wykreslenie niepotrzebnego zapisu oznaczonego gwiazdka;

Uwaga! Os$wiadczenie musi by¢ zgodne z zapisami w czesci |V oferty - Przewidywane zrodta
finansowania zadania. Oraz p. 12) czesc | Oferty - Dane na temat organizacji
pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*



- nalezy poda¢ datg do ktorej oferent czuje si¢ zwiazany oferta, tzn. nalezy podac date
zakonczenia zadania;

- nalezy potwierdzi¢, ze wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym 1 faktycznym.

Migjsce na podpisy: piecze¢ nagtowkowa oferenta oraz podpisy 0sob upowaznionych do
reprezentowania oferenta na zewngtrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych
(zawierania umow) oraz sktadania oswiadczen woli (osoby te muszg by¢ wymienione w Dziae 2
KRS/ innym reestrze/statucie lub upowaznione na mocy zatgczonego do oferty petnomocnictwa).

1. ZALACZNIKI WYMAGANE DO OFERTY

Wykaz zalgcznikdw musi by¢ zgodny ze stanem faktycznym, a nie powielaC wyliczenie z
rozporzadzenia.

Wraz z wypetniong ofertg nalezy dostarczy¢ nastepujgce zatgczniki:
1. Odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub inny wiadciwy dokument stanowigcy o
podstawie dziatalnosci podmiotu:

1) w przypadku fundacji i stowarzyszen - (zgodny ze stanem faktycznym i prawnym) odpis
aktualny z Krajowego Rejestru Sgdowego;

2) w przypadku pozostatych podmiotow — innych dokumentéw wtasciwych dla podmiotu;

3) w przypadku niewpisanych do KRS podmiotow dziatajacych na podstawie przepiséw o
stosunku Panstwa do Ko$ciota Katolickiego oraz do innych kosciotow 1 zwiazkoéw
wyznaniowych — dokument pos$wiadczajacy, ze dany podmiot posiada osobowo$¢
prawna oraz wydane przez wilasciwe wladze zaswiadczenie o osobie (osobach)
upowaznionej do sktadania o§wiadczen woli 1 zaciagania zobowiazah finansowych w
imieniu tego podmiotu.

4) Sprawozdanie merytoryczne z dziatalnosci (zgodnie z zakresem dziatalnosci
okreslonym w art. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie) zarok
wskazany w ogtoszeniu konkursowym - w przypadku dziatalnosci krétszej za okres od
rejestracji do dnia ztozenia oferty.

UWAGA! Sprawozdanie merytoryczne musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania oferenta na zewngtrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych
zgodnie z zapisami Dziatu 2 KRS lub innych zatgczonych do oferty rejestréw lub pethomocnictw.

- Sprawozdanie finansowe za rok wskazany w ogtoszeniu konkursowym zgodne z
obowigzujgcymi przepisami - w przypadku dotychczasowe] krotsze) dziatalnosci — za okres te)
dziatalnosci sporzadzone na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U.z2002r. art. 76, poz. 694 z pazn. zm.):

1) wymagane sg wszystkie elementy:
- hilans,
- rachunek wynikéw / rachunek zyskow i strat,
- informacja dodatkowa

(w przypadku braku sprawozdania nalezy zatgczy¢ stosowne oswiadczenie zawiergjgce podstawe

prawng zwalniajgcg z obowigzku spor zgdzania);

2) dla podmiotéw dziatajgcych na podstawie przepisbw o stosunku Panstwa do
Kosciota Katolickiego oraz do innych kosciotow i zwigzkéw wyznaniowych,
obowigzkowym dokumentem jest osSwiadczenie o wydatkowaniu Srodkow
publicznych w roku objetym obowigzkiem sprawozdawczodci finansowe oraz
oswiadczenie zawierajace podstawe prawng dot. zwolnienia z obowiazku sktadania
sprawozdania finansowego.



UWAGA! Wszystkie wymagane elementy tworzgce sprawozdanie finansowe muszg by¢ podpisane
przez osobe, ktorel powierzano prowadzenie ksigg rachunkowych podmiotu oraz osoby, ktore
zgodnie z postanowieniami statutu lub innego aktu wewnetrznego s3 upowaznione do
reprezentowania oferenta na zewngtrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych
(zawierania uméw) oraz sktadania oswiadczen woli - zgodnie z zapisami Dziatu 2 KRS lub innych
zalgczonych do oferty rejestrow lub petnomocni ctw.

UWAGA! W przypadku ofert, ktorych termin sktadania uptywa przed dniem 31 marca mozliwe jest
ztozenie sprawozdania finansowego za rok poprzedzajacy rok wskazany w ogloszeniu
konkursowym.

4. Umowa partnerska lub oswiadczenie partnera (w przypadku wskazania w pkt. V.1.
Partnera).

UWAGA! W czgsci V.1. oferty ,,Partnerzy bioracy udziat w realizacji zadania™ nalezy wpisywac
wylacznie formalnych partneréw, od ktdrych oferent uzyskat oswiadczenie lub z ktérymi podpisat
umowe¢ o partnerstwie. Jezeli oferent nie dysponuje o§wiadczeniem lub umowa, potwierdzajacymi
partnerstwo 1 mimo to wpisze partnera lub partneréw do oferty, zostanie ona odrzucona na etapie
oceny formalnej. Partnerstwa nieformalne lub organizacje wspierajace oferenta moga zostac
wyszczegolnione w punkcie I1.4. oferty ,,Szczegotowy opis zadania”.

5. Statut w przypadku, gdy organizacja nie podlega obowigzkowemu wpisowi w
Krajowym Rejestrze Sgdowym;

6. Inne, jesli wymagane, np. dokumenty upowaznigigce dang osobe lub osoby do
reprezentowania podmiotu — dotyczy podmiotéw, ktére w dokumencie stanowigcym o
podstawie dziatalnosci nie posiadajg informacji o osobach upowaznionych do
reprezentowania podmiotu, oswiadczenia wiasciwego organu, zarzadu gtéwnego lub innego
organu wykonawczego, wyrazagce:

1) upowaznienie do sktadania oferty narealizacje okreslonego zadania publicznego,

2) zgode na zawarcie w imieniu podmiotu sktadajgcego oferte umowy z Samorzadem
Wojewoddztwa Mazowi eckiego,

3) upowaznienie do dysponowania uzyskanymi funduszami i dokonywanie rozliczen w tym
zakresie.

UWAGA! Terenowe oddziatly organizacji (nieposiadajace osobowos$ci prawnej) moga ztozyé
wniosek wylacznie za zgoda zarzadu glownego organizacji (tj. na podstawie pelnomocnictwa
rodzajowego udzielonego przez zarzad glowny).

UWAGA! Wszystkie zalaczniki sktadane w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznione do tego osoby.

Na ostatniej stronie kazdego z potwierdzanych dokumentoéw nalezy umiesci¢ napis (pieczatke) ,,Za
zgodno$¢ z oryginalem”, datg potwierdzenia zgodnoS$ci z oryginalem oraz podpisy uprawnionych
0os6b wraz z imiennymi pieczatkami. Jezeli osoby uprawnione nie dysponuja pieczatkami
imiennymi, strona winna by¢ podpisana pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionej
funkcji. Pozostate strony potwierdzanych dokumentéw powinny by¢ parafowane.

UWAGA! Brak jakiegokolwiek wymaganego zatgcznika lub niespetnienie przez ktdrykolwiek
z zalgcznikbéw wymogow waznosci szczegotowo opisanych powyzel powoduje odr zucenie oferty
ze wzgledow formalnych.



UWAGA! W przypadku ztozenia przez oferenta wigcej niz jednej oferty dopuszcza si¢ zataczenie
jednego kompletu zatacznikéw ze wskazaniem na pierwszej stronie (dopisek), przy ktorej ofercie
si¢ znajduja. Oferta ztozona bez wymaganych zatacznikow jest nieckompletna.

1. Ofertajest uznana za kompletng, jezeli:

wypetnione zostaty wszystkie pola oferty;

- dotgczone zostaty wszystkie wymagane zatgczniki;

zatgczniki spetnigjg wymogi waznosci szczegétowo opisane w punkcie 11 instrukcji Zatgczniki

wymagane do oferty.

2. Oferta uznana jest za prawidtowa, gdy:

1)
2)
3)
4
5)
6)

7)

jest zgodna z celami i zatozeniami konkursu;

ztozona jest nawtadciwym formularzu;

ztozona jest w wymaganym w ogtoszeniu terminie;

podmiot jest uprawniony do ztozenia oferty;

oferta oraz zatgczniki s3 podpisane przez osoby uprawnione;

dziatalnos¢ statutowa (dziatalnoS¢ statutowa nieodptatna lub odptatna) podmiotu zgadza sie
z dziedzing zadania publicznego bedgcego przedmiotem konkursu;

oferta wypetniona zostata komputerowo, maszynowo lub pismem drukowanym.

UWAGAI!!! Oferte wraz z zatgcznikami nalezy zszy¢ i dostarczy¢ w 1 egzemplarzu w zamknietey
kopercie naadres: Urzad Gminy w Jednorozcu, ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednorozec, osobiscie w
godzinach: 7.30 — 15.30, za posrednictwem poczty lub poczty kurierskie;.



