Zarzadzenie Nr 7/2011
Wdéjta Gminy Jednorozec
z dnia 21 stycznia 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu

Na podst. art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym

(tekst jedn. Dz.U. z 2001 r. Nr 1591 z p6zn. zm.) Wéjt Gminy zarzadza, co nastegpuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Jednorozcu, stanowigcym zatgcznik

do zarzadzenia nr 94/09 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 21 grudnia 2009 r. w sprawie

Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu z pozn. zm. wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

1) w & 9 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,1. W skfad Urzedu wchodza nastgpujace komérki

organizacyjne:

1)
2)
3)

4)
5)

8)

Referat Finansow i Budzetu, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu RFN,
Zespot Inwestycji | Rozwoju , ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ZIR,
Gminny Zespdt Ustug Komunalnych, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu
ZGK,

Urzad Stanu Cywilnego, ktéry przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu USO,
Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Organizacyjnych, ktére przy oznakowania
spraw uzywa symbolu SOR,

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Samorzadowych i Kadr, ktore przy
oznakowania spraw uzywa symbolu SSK,

Samodzielne Stanowisko Pracy do Spraw Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania
Kryzysowego, Spraw Gospodarczych oraz Archiwum, ktére przy oznakowaniu spraw
uzywa symbolu SOC,

Samodzielne Stanowisko Pracy - Informatyk, ktore przy oznakowaniu spraw uzywa

symbolu SIK.”,

2) w § 14 ust. 7 wyrazy ,Do zakresu dziata Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw

Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego oraz Gospodarczych nalezy:”



3)

4)

5)

zastepuje sie wyrazami ,Do zakresu dziatan Samodzielnego Stanowiska Pracy do Spraw
Obronnych, Obrony Cywilnej, Zarzadzania Kryzysowego, Gospodarczych i Archiwum
nalezy:”,

w § 14 ust. 7 po pkt 18 ,kropke” zastepuje sie ,srednikiem” i dodaje sie punkt 19
w brzmieniu: ,,19) petnienie funkcji koordynatora czynnosci kancelaryjnych.”,

§ 21 otrzymuje brzmienie: ,§ 21 Organizacje prac kancelaryjnych  Urzedu, obieg
korespondencji, dokumentdéw, a takze sposoby gromadzenia, przechowywania,
ewidencjonowania oraz udostepniania materiatéw archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej reguluje Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).”,

zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu
pt. ,Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Jednorozcu” otrzymuje

brzmienie okreslone w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. |
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