ZARZADZENIE Nr 29/2011
WOITA GMINY Jednorozec
z dnia 7 czerwca 2011 r.

w sprawie powotania Komisji Likwidacyjnej sprzetu komputerowego, informatycznego
i innego elektronicznego stanowigcego skfadniki majatku
w Urzedzie Gminy w Jednorozcu

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U z 2001 r. nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm.) Wéjt Gminy Jednorozec zarzadza, co nastepuje:

§1.

Powoluje Komisje Likwidacyjng sprzetu komputerowego, informatycznego
i elektronicznego stanowigcego sktadniki majatku w Urzedzie Gminy w Jednorozcu
w nastepujgcym sktadzie:

1) RafatSzewczak —przewodniczgcy Komisji,
) Barbara Ptoska - cztonek Komisji,
3) Krzysztof Grabowski - cztonek Komisji,
) Marta Piotrak - cztonek Komisji,

§2.

1. Komisja Likwidacyjna dokonuje czynnosci oceniajacych przydatnosc oraz likwidacyjnych
sprzetu komputerowego, informatycznego i innego elektronicznego (sprzet komputerowy
wraz z urzadzeniami peryferyjnymi i czesciami sktadowymi, sprzet telefoniczny, niszczarki
itp.) majatku znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy w Jednorozcu -
ewidencjonowanego przez Referat Finanséw i Budzetu, znajdujgcego sie Urzedzie Gminy
w Jednorozcu.

2. Komisja Likwidacyjna dziata zgodnie z regulaminem stanowigcym zafgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Proces likwidacji nalezy dokonac w terminie do dnia 20 czerwca 2011 r.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu Komisji.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1 do
zarzadzenia Wojta Gminy Jednorozec
nr 29/2011 z dnia 7 czerwca 2011 r.

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej w sprawie likwidacji sprzetu komputerowego,
informatycznego i innego elektronicznego stanowigcego skfadniki majgtku w Urzedzie
Gminy w Jednoroicu

&1

. Komisja zobowigzana jest do dokonania przegladu sprzetu komputerowego, urzadzen
peryferyjnych i czesci sktadowych oraz licencji, a takze innego sprzgtu elektronicznego,
bedacego na wyposazeniu Urzedu Gminy w Jednorozcu, celem weryfikacji ich stanu,
przeprowadzenia oceny ich przydatnosci do dalszego uzytkowania i przeznaczenia do
likwidacji w przypadku:

1) stwierdzenia utraty ich zastosowania w Urzgdzie (np. wynikajgcego z normalnej
eksploatacji, badz zniszczenia w wyniku zdarzenia losowego, np. powodzi, pozaru,
zalania),

2) uptywu terminu waznosci licencji skutkujacego brakiem mozliwosci dalszego ich
uzytkowania (np. zakupu kolejnej licencji na ten sam program).

§2.

. Komisja diagnozuje w/w sprzet pod katem zuzycia technicznego i materialnego oraz
optacalnos¢ naprawy.

. W przypadku, gdy sprzet objety jest jeszcze gwarancja do wniosku nalezy zatgczy¢ opinie
niezaleznego eksperta spoza urzedu.

. W przypadku likwidacji sprzetu komputerowego, urzadzen peryferyjnych i czesci
sktadowych oraz programéw komputerowych, finansowanych ze zrodet zewnetrznych
oceny dokonuje sie w trybie i w okresie wynikajacym z warunkéw uméw zawartych z
jednostkami finansujacymi zakup.

. W skomplikowanych przypadkach Komisja likwidacyjna ma prawo wnioskowac do Wojta
Gminy Jednorozec o przeprowadzenie ekspertyz sprzgtu przeznaczonego do likwidacji.

. Po wykonaniu ww. czynnosci Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny
sprzetu (wedfug wzoru stanowigcego zafgcznik Nr 1 do Regulaminu), w ktérym stwierdza,
czy sprzet nalezy przeznaczyc do.

1) naprawy i dalszej eksploatacji,
2) nieodpfatnego przekazania,
3) fizycznej likwidacji.

. Protokét, o ktérym mowa w ust. 5 Komisja przedstawia Wojtowi Gminy Jednorozec celem
zatwierdzenia przedtozonych propozycji lub ustalenia innych rozwigzan.

. W sytuacjach, o ktérych mowa w ust.5 pkt 2 Wojt Gminy Jednorozec, moze podjac decyzje
w sprawie:

1) przekazania sprzetu jednostce podlegtej,
2) przekazania sprzetu organizacji pozarzadowej lub innej jednostce zewnetrznej,
dziatajgcej na terenie Gminy Jednorozec.

. Decyzje o przekazaniu érodka trwatego podejmuje Wojt Gminy Jednorozec w drodze

zarzadzenia.
. W sytuacji zakwalifikowania sprzetu do naprawy i dalszej eksploatacji, czynnosciami

naprawy zajmuje sie informatyk.



1.

2.

§3.
Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy, ktéry odpowiada za prawidtowg organizacje
i przebieg likwidacji.
Po zakwalifikowaniu do likwidacji sprzetu przez Komisje i zatwierdzeniu protokotu,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 przez Wojta Gminy Jednorozec, Komisja przeprowadza
postgpowanie likwidacyjne sprzetu, a po jego zakorczeniu sporzadza w dwdch
egzemplarzach protokdt likwidacji (wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 2 do
Regulaminu), z przeznaczeniem:
1) dla Komisji,
2) dla Gtownego Ksiegowego.

§4.

- Fizycznej likwidacji sktadnikéw majatku dokonuje Komisja Likwidacyjna.

2. Sprzet magazynowany jest w pomieszczeniach urzedu (piwnica), do czasu jego odbioru

przez firme dokonujaca jego unieszkodliwienia, z ktorg Gmina zawarta stosowng umowe.

- Unieszkodliwianie odpadéw powinno sie odbywaé zgodnie z zasadami ochrony

Srodowiska.
Odbior zlikwidowanego sprzetu przez firme dokonujacg jego unieszkodliwienia odbywa sie

w obecnosci Komisji.

. Firma dokonujaca unieszkodliwienia sprzetu przy jego odbiorze wystawia protokot

odbioru sprzetu, ktorego dwie kopie otrzymuje Urzad (jeden dla Komisji, a drugi dla
Gléwnego Ksiegowego). Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zatacznik
do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu komputerowego, informatycznego i pozostatego

sprzetu elektronicznego moze byé réwniez zaéwiadczenie wystawione przez sklep,
ktoremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§5.
Na podstawie protokotu likwidacyjnego i dostarczonych dokumentéw Komisja
sporzgdza dowdd ,LT" -, Likwidacja srodka trwatego” lub ,LN” — , Likwidacja przedmiotu

nietrwatego” lub, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu.

- Dowody ,LT", ,LN” oraz protokét likwidacyjny wystawia sie w dwoch egzemplarzach,

jeden komplet dla Referatu Finanséw i Budzetu, drugi dla Komisji.

Protokot wraz z odpowiednimi dowodami ,LT” lub ,LN" przekazywany jest Wojtowi,
w celu akceptacji likwidacji rzeczowego sktadnika majatkowego.

Po zatwierdzeniu przez Wojta Gminy, protokét likwidacyjny wraz z dotaczonymi
dowodami ,LT”, ,LN" jest przekazywany do Referatu Finanséw i Budzetu, w celu

wyksiegowania danego sktadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania.




Zatacznik nr 1
do Regulaminu

PROTOKOL
w sprawie oceny sprzetu komputerowego, informatycznego i innego elektronicznego
znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy w Jednoroicu
i dalszego jego przeznaczenia

Komisja Likwidacyjna powotana Zarzadzenia Wojta Nr 29/2011 z dnia 07.06.2011 r.
w skfadzie:
1) RafatSzewczak— przewodniczacy Komisji
) Barbara Ptoska — czfonek Komisji,
3) Krzysztof Grabowski — czionek Komisji,
) Marta Piotrak — cztonek Komisji,

E>

dokonata w Urzedzie Gminy w Jednorozcu w dniu ... przegladu i oceny
sprzetu komputerowego, informatycznego i innego elektronicznego znajdujacego si¢ na

stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy w Jednorozcu.

Po doktadnej ocenie sprzetu oraz zasiegnigciu opinii w jednostkach zajmujgcych sie naprawa

tego sprzetu Komisja proponuje przeznaczy¢ do:

1) naprawy i dalszej eKSPIOATACHE: wrrwwrweeiserueceriss i
(wpisa¢ nr Lp. z tabeli ponizej)

2)  NieodpatNego PrzeKaZaNia: . e e s imms s
(wpisac nr Lp. z tabeli ponizej)

3) fizycznej likwidacji poprzez

przekazanie do ULYIZACH: .o rreess et ss s s
(wpisaé nr Lp. z tabeli ponizej)

Nazwa {okreslenie) L. .,
Nr Data . Jedn. Hosé Wartosc Cena
Lp. |. przedmiotu . A .
inwentarzowy | przychodu ) miary | stwierdzona | poczatkowa | jednostkowa
spisywanego
OGOLEM:

Spis przedmiotéw zgtoszonych do likwidacji zamknigto pozycjg nr.......ocoovnvinnnees




UZASADNIENIE

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................

W zatgczeniu ekspertyza techniczna (gdy zostata sporzadzona).
Protokdt sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Podpisy Komisji Likwidacyjnej:

Zatwierdzam: oo

{(podpis kierownika jednostki}



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu
PROTOKOL
w sprawie likwidacji sprzetu komputerowego, informatycznego i innego elektronicznego
znajdujgcego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy w Jednorozcu

Komisja Likwidacyjna powotana Zarzgdzenia Wojta Nr 29/2011 z dnia 07.06.2011 r.
w skfadzie:
1) RafatSzewczak—przewodniczgcy Komisji
) Barbara Ptoska — cztonek Komisji,
) Krzysztof Grabowski - cztonek komisji,
) Marta Piotrak - cztonek komisji,

WM

dokonata w Urzedzie Gminy w Jednorozcu w dniu ..ooooceeivciiiiiinniniieniinn, przegladu i oceny
wyposazenia wycofanego z uzytkowania i przeznaczonego do likwidacji.
W czasie tych czynnosci Komisja uznata za wyeksploatowany (zuzyty) nizej wymieniony

SPrzet i W dnil oo dokonata jego likwidacji:
Nazwa (okreslenie) L, L.
Nr Data . Jedn. Hos¢ Wartosc Cena
Lp. | . przedmiotu . , .
inwentarzowy | przychodu . miary | stwierdzona | poczgtkowa | jednostkowa
spisywanego
OGOLEM:
Spis przedmiotow skasowanych zamknieto pozycjg nr....c...cccoeeeennee

Opis co zrobiono ze skasowanym sprzetem

W zatgczeniu:
1) protokot przekazania i odbioru zlikwidowanego sprzetu.
2) dowod LT v, szt.
3) dowdd LN ..o szt.

Protokot sporzadzono w 2 egzemplarzach.

Podpisy Komisji Likwidacyjnej:

Zatwierdzam: e

(podpis kierownika jednostki}







Zatacznik nr 3
do Regulaminu

LIKWIDAGCUJA A
organizacyjna
Srodka trwalego LT NR Symbol
Przedmiotu nietrwatego [ JLN " oo kosztow
Nazwa $rodka trwatego — przedmiotu nietrwalego Nr(y) inwentarzowe(y)

llos¢ sztuk

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Komisja likwidacyjna Data rozpoczecia
(podpisy) Data: ... ... o likwidacji

Decyzje komisji zatwierdzam

(dataj B (kxero‘wmk )edﬁ&)'s'tki) -

Komodrka organizacyjna
Wplyneto dnia U DOIYCZY
..... i
Polecenie ksiegowania nr R
.- Konto Konto
Tresé Winien Kwota Ma
Uwagi: Zaksiggowano
G e







