Zarzadzenie Nr 72/2011
Woéjta Gminy Jednorozec
z dnia 17 pazdziernika 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu

Na podst. art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(tekst jedn. Dz.U. z 2001 r. Nr 1591 z pézn. zm.) Wojt Gminy zarzadza, co nastepuije:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Jednorozcu, stanowigcym zatacznik
do zarzadzenia nr 37/2011 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 4 lipca 2011 r. w Sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednorozcu wprowadza sie nastepujgce
zmiany:

1) w § 2 skresla sie pkt 7;
2) w § 15 ust 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: »2) Referat Rozwoju i Infrastruktury, ktéry przy
oznakowaniu spraw uzywa symbolu RRI (z wytaczeniem Zespotu Inwestycji i Rozwoiju),

w skfad ktérego wchodza:

a) Kierownik Referatu;
b) Zespdt Inwestycji i Rozwoju, ktory przy oznakowaniu spraw uzywa symbolu ZIR, w skfad
ktérego wchodza:
*  kierownik Zespotu
* stanowisko pracy ds. gospodarki nieruchomosciami,
* stanowisko pracy ds. gospodarki komunalneji ochrony $rodowiska,
* stanowisko pracy ds. inwestycji;
¢) stanowisko pracy ds. nadzoru i melioracji;
d) stanowisko pracy ds. rozliczen finansowych;
e) stanowiska pomocnicze i obstugi:
* dziat wodociagdw i kanalizacji:
- konserwator wodociagu wiejskiego i oczyszczalni sciekdow — 1 etat,
- konserwator wodociagu wiejskiego — 2,5 etatu,
* dziat transportu:
- mechanik samochodowy - 1 etat,
- kierowca samochodu osobowego - 1 etat,
- kierowca samochodu cigzarowego (ciggnika) — 2 etaty
* inkasent optat lokalnych,
* kierowca-konserwator OSP - 2,6 etatu,
* robotnik gospodarczy — 3 etaty,
* sprzataczka —1 etat,”;
3) w § 15 ust 1 skresla sie pkt 3;
4) w § 15 ust 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie: »4) Samodzielne Stanowisko Pracy ds.

Organizacyjnych i Kadr, ktére przy oznakowania spraw uzywa symbolu SOK,”;

5) w § 16 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,3. W ramach Referatu Rozwoju i Infrastruktury moga
by¢ tworzone zespoty, dziaty lub grupy robocze, do wykonywania okreslonych zadan.”;




6) wust. 1§23 stowa,GzZUK” zastepuje sig stowami ,Referatem Rozwoju i Infrastruktury”;

7) wust. 1§ 23 skresla sig pkt 18;

8) w § 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie: »2. Do zadan Referatu Rozwoju i Infrastruktury
nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem przez Gmine srodkow
pozabudzetowych, w tym $rodkéw z Unii Europejskiej, ksztattowaniem polityki
przestrzennej Gminy, gospodarowaniem mieniem Gminy, ochrong s$rodowiska,
utrzymaniem drog gminnych, utrzymaniem czystosci i porzgdku w Gminie, zapewnienie
biezacego i wtasciwego zaspokajania potrzeb ludnosci w zakresie ustug komunalnych, a
w szczegolnosci:

A. w czgéci dotyczacej Zespotu Inwestycji i Rozwoju nalezy prowadzenie spraw

zwigzanych z pozyskiwaniem przez Gmine $rodkdw pozabudzetowych, w tym $rodkow z

Unii Europejskiej, ksztattowaniem polityki przestrzennej Gminy, gospodarowaniem

mieniem gminnym i komunalnym, ochrong srodowiska, przygotowywanie projektow

uchwat i zarzadzen dotyczacych odbioru odpaddw komunalnych, okreslania zasad

@ gospodarki odpadami na terenie Gminy, utrzymania czystosci i porzadku w gminie, zasad
udostepniania sprzetu budowlanego, maszyn komunalnych i samochodu osobowego
bedacych na wyposazeniu Urzedu Gminy w Jednorozcu w celu ich realizacji przez
pozostate stanowiska pracy Referatu Rozwoju i Infrastruktury, w tym:

1) podejmowanie dziatan w zakresie rozwoju Gminy w oparciu o rozeznanie i analize
zachodzacych procesow ekonomicznych i spotecznych w skali regionalnej i lokalnej
oraz ich wptywu na rozwoj Gminy, w tym:

a) inicjowanie dziatan w zakresie rozwoju  Gminy wspdlnie z gminnymi jednostkami
organizacyjnymi oraz roznymi grupami spotecznymi i zawodowymi,
b) opracowywanie strategii i wieloletnich planow rozwoju;
2) przektadanie wieloletnich planow i programow na konkretne programy realizacyjne,
w tym kreowanie polityki inwestycyjnej, remontowej i utrzymaniowej infrastruktury

gminy;
3) opracowywanie analiz, plandw i programow dotyczacych inwestycji gminnych, w tym
‘ wieloletnich plandw inwestycyjnych;

4) opracowywanie planéw i programdéw rozwoju gminy w zakresie rozwoju gospodarki
komunalnej i mieszkaniowej , w tym planéw remontéw i modernizacji obiektow
I urzadzen gminnych, wynikajagcych z ich stanu technicznego (wspdtpraca
z Kierownikiem Referatu);

5) przygotowywanie, realizacja i rozliczanie inwestycji;

6) sprawy zamdwien publicznych w zakresie inwestycji gminnych oraz opiniowanie pod
wzgledem zgodnosci z prawem wnioskéw o zamowienia publiczne, przygotowywanych
przez kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych;

7) realizacja zadan z zakresu pozyskiwania srodkow pozabudzetowych i ich rozliczanie, w
tym:

a) rozeznawanie i biezace $ledzenie informacji na temat istniejgcych mozliwoéci
pozyskania srodkéw pomocowych Unii Europejskiej i innych dostepnych funduszy
krajowych
i zagranicznych,

b) systematyczne informowanie kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych




e)

f)

8)

h

—

i)

oraz inne podmioty (np. przedsiebiorcow) o mozliwosci pozyskania srodkow

zewnetrznych,
systematyczne informowanie Wojta Gminy o udziale podmiotéw gminy (gminne
jednostki organizacyjne, sotectwa) i organizacji pozarzadowych w naborze

wnioskow dotyczacych pozyskania funduszy na realizacje zadan i rozwdj Gminy, w
tym o planowanych i przygotowywanych wnioskach oraz o postepie prac nad
opracowywaniem wnioskow, w tym prowadzenie rejestru wnioskow,
przygotowywanie niezbgednych wnioskéw dot. pozyskania funduszy na realizacje
zadan i rozw6j Gminy zgodnie z wytycznymi danego programu,

kierowanie realizacjg projektu, w tym wspotpraca w niezbednym zakresie w
komorkami organizacyjnymi Urzedu lub/i kierownikami gminnych jednostek
organizacyjnych,

pelne, terminowe rozliczanie finansowe projektow, realizowanych w ramach
otrzymanych srodkéw pomocowych w trybie i na zasadach ustalonym przez
dysponenta srodkow, w tym wspotpraca z Referatem Finansow i Budzetu w
zakresie terminowego przeptywu $rodkéw,

przygotowywanie sprawozdan i informacji z realizacji projektow finansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej i innych dostepnych funduszy krajowych i zagranicznych,
monitorowanie pozyskiwania srodkéw unijnych i realizowanych projektow
wspoftfinansowanych ze srodkow UE,

systematyczne zbieranie i analizowanie informacji ilosciowych i jakosciowych na
temat wdrazania poszczegdinych projektow dofinansowywanych z funduszy UE,
prowadzenie analizy wnioskéw w sprawie sporzadzania lub zmiany miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowar i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego,

realizacja zadan z zakresu zagospodarowania przestrzennego:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

8)

h)

przygotowywanie danych do studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy i jego zmian,

przygotowywanie  danych do  miejscowych  plandw zagospodarowania
przestrzennego oraz ich zmian,

ogtaszanie i organizacja przetargow zwigzanych z pracami planistycznymi oraz
przygotowanie projektow umow o udzielenie zamodwienia publicznego,

nadzor nad realizacjgy prac zwigzanych 2z opracowywaniem dokumentow
planistycznych oraz nad realizacja umoéw zawartych z autorami opracowan
planistycznych,

udziat w spotkaniach, naradach, posiedzeniach komisji statych Rady Gminy i sesjach
Rady Gminy zwigzanych z opracowaniami planistycznymi,

udostepnianie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego oraz studium
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego miasta iich zmian do
publicznego wgladu oraz organizacja dyskusiji publicznych nad ww opracowaniami,
opiniowanie i uzgadnianie z wtasciwymi instytucjami i organami: miejscowych
plandw zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkdw
zagospodarowania przestrzennego i ich zmian,

przekazywanie organom wymienionym w przepisach prawa kopii uchwalonych




:
2
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opracowan planistycznych (miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego,
studium uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego i ich zmian),

i) prowadzenie aktualizowanego rejestru miejscowych plandw zagospodarowania
przestrzennego,

j) dokonywanie ocen zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy oraz
przedstawianie ich Radzie Gminy,

k) udziat w pracach przy przygotowywaniu opinii urbanistycznych w sprawie
aktualnego przeznaczenia terendw i ewentualnych zmian ze szczegdinym
uwzglednieniem przeznaczenia dla terenéw bedacych wtasnoscig Gminy,

) prowadzenie postgpowarr w sprawie ustalania warunkow zabudowy
i zagospodarowania terenu w sytuacji braku miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

m)wydawanie zaswiadczen, informacji o przeznaczeniu dziatek w miejscowym planie
lub studium uwarunkowan,

n) wydawanie wypiséw i wyryséw z miejscowych plandow zagospodarowania
przestrzennego,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem optfat planistycznych z tytutu wzrostu
wartosci na skutek ustaler miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

p) prowadzenie spraw roszczeri i odszkodowan na rzecz wiascicieli nieruchomodci
z tytutu obnizenia ich wartosci w zwigzku z uchwaleniem miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

9) realizacja zadan w zakresie gospodarowania nieruchomoéciami:
a) inicjowanie przedsiewzie¢ majacych na celu:

b)

8

h)

* zbywanie gminnych nieruchomosci,

* nabywanie nieruchomosci na cele publiczne do gminnego zasobu nieruchomodci,

* tworzenie zasobow gruntéw na cele zabudowy,

* racjonalne gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci,

udziat w negocjacjach w sprawie ustalania wysokosci odszkodowarn za grunty przejete
Z mocy prawa, w tym przeznaczone pod drogi powstajgce w wyniku podziatu
nieruchomosci oraz ustalanie warunkéw nabycia nieruchomosci,

prowadzenie postepowarn w zakresie oddawania gminnych nieruchomodci
w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, uzyczenie, zwykty zarzad,
przygotowanie projektow uchwat i zarzadzen w sprawie sprzedazy, nabycia, zamiany,
wydzierzawiania nieruchomosci,

prowadzenie ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci,

prowadzenie postgpowan oraz opracowywanie projektow dokumentéw w zakresie
regulacji stanow prawnych nieruchomosci, w tym komunalizacja mienia,

ogtaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargéw na zbycie, wydzierzawianie
nieruchomosci, w tym obstuga komisji do spraw przetargéw,

ustalanie wartosci nieruchomosci oraz optat, bonifikat i odszkodowan w obrocie
nieruchomosciami, w tym $cista wspotpraca z rzeczoznawcami majatkowymi,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem, egzekwowaniem i aktualizacjg optat
z tytutu dzierzawy gruntéw stanowigcych wtasno$¢ Gminy,




i)

k)

przygotowywanie projektow uchwat w sprawie wysokosci stawki opfat adiacenckih
oraz projektow decyzji o naliczeniu optat adiacenckich wtascicielom nieruchomosci,
oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad, w tym szczegdlnie na rzecz gminnych
jednostek organizacyjnych,

przygotowywanie wnioskow do Sgdu Rejonowego w Przasnyszu Wydziat IV Ksiag
Wieczystych wraz z niezbedna dokumentacja geodezyjna,

m) prowadzenie postepowan w zakresie scalania i podziatu nieruchomosci,

n)

o)

p)

a)
r)

prowadzenie postepowarn w sprawie wywlaszczania nieruchomosci  poprzez
pozbawienie lub ograniczenie prawa wiasnosci, prawa uzytkowania wieczystego lub
innego prawa rzeczowego na nieruchomosci, w tym prowadzenie rokowar o nabycie
nieruchomosci w drodze umowy, ustalanie odszkodowan z tytutu wywtaszczen,
przygotowywanie wnioskow do prowadzenia postgpowari w sprawie ograniczenia
korzystania z gruntu,

wypracowywanie zgody na zbycie, zamiane oraz przeznaczenie na cele publiczne lub
spoteczne wspolnot gruntowych,

przeciwdziatanie nieformalnemu obrotowi nieruchomosciami,

przygotowywanie projektéw postanowien i decyzji zatwierdzajgcych podziaty
nieruchomosci.

10) realizacja zadan wynikajgcych z prawa geodezyjnego i kartograficznego, w szczegdinodci:

a)
b)

c)

d)

prowadzenie spraw z zakresu rozgraniczen nieruchomosci:

prowadzenie postepowan w sprawie scalania gruntow, przygotowywanie projektow
decyzji,

rozstrzyganie spornych spraw zwigzanych z ustaleniem przebiegu granic
nieruchomosci na obszarach objetych scalaniem,

prowadzenie spraw zwigzanych z numeracja porzagdkowaq nieruchomosci;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z nazwami miejscowosci, ulic, placéw;
12) realizacja zadan wynikajacych z prawa towieckiego;
13) realizacja zadan z zakresu rolnictwa, w szczegdlnosci:
1) realizacja zadan wynikajacych z przepisbw o ochronie zdrowia zwierzat oraz

2)

4)

5)

6)

zwalczaniu choréb zakaznych zwierzat, badaniu zwierzat rzeznych i miesa, w tym w
szczegolnosci:

wspodtpraca z Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, Agencjg Rynku
Rolnego, Osrodkiem Doradztwa Rolniczego, izbami rolniczymi i innymi organizacjami
dziatajacymi na rzecz rolnictwa,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie roslin i ustawy o nasiennictwie, w
tym wspotdziatanie z organami inspekgji ochrony roslin i nasiennictwa.
przekazywanie do publicznej wiadomosci wszelkich informacji z zakresu rolnictwa
poprzez wspotprace z sottysami, przekazywanie do umieszczenia informacji na
stronie internetowej, tablicy ogtoszen w Urzedzie,

koordynacja dziatan w zakresie szacowania szkod w gospodarstwach rolnych
spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami atmosferycznymi,

koordynacja przeprowadzenia wyboréw do Rad Powiatowych Mazowieckiej Izby
Rolniczej,




7)

wspotpraca z Oddziatem Regionalnym KRUS w Warszawie w zakresie
upowszechniania informacji o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw oraz poprawy
bezpieczenstwa i higieny pracy w rolnictwie indywidualnym zgodnie
Z postanowieniami odrebnego porozumienia;

14) prowadzenie dokumentacji z przyjmowanych ustnych oswiadczen woli spadkodawcy;
15) prowadzenie spraw z zakresu spisow powszechnych;
16) realizacja zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki komunalnej, w szczegéinosci:

a)

b)

c)

d)

o)

opracowanie i monitorowanie realizacji gminnego programu ochrony srodowiska i
planu gospodarki odpadami,

prowadzenie postgpowan administracyjnych z zakresu srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia,

wnioskowanie o wymierzanie kar pienieznych za naruszanie wymagan ochrony
srodowiska,

realizacja zadan dotyczacych udostepniania informacji o srodowisku i jego ochronie w
trybie i na zasadach przepisow dotyczacych dostepu do informacji o srodowisku i
jego ochronie oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, w tym prowadzenie z
udziatem spoteczenistwa postepowan w sprawie ocen oddziatywania na srodowisko,
wydawanie zezwoleri na odbiér odpadéw komunalnych,

wydawanie decyzji w sprawach usuniecia odpadow

realizacja zadan zwigzanych z usuwaniem azbestu,

biezagce sledzenie mozliwosci pozyskania $rodkow pomocowych UE | innych
dostepnych funduszy krajowych i zagranicznych z zakresu ochrony $rodowiska,
kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych utrzymania czystosci i porzadku w
gminie,

opracowywanie projektow aktow prawa miejscowego dotyczacych m.in. odbioru
odpadow komunalnych, okreslania zasad gospodarki odpadami na terenie Gminy,
utrzymania czystosci i porzadku w gminie, zasad udostepniania sprzetu
budowlanego, maszyn komunalnych i samochodu osobowego bedacych na
wyposazeniu Urzedu Gminy w Jednorozcu,

okreslanie zasad wytapywania bezdomnych zwierzat, opracowywanie projektu
programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci
zwierzat,

prowadzenie spraw wydawania warunkow technicznych na wykonanie przytacza
wodociggowego i kanalizacyjnego,

egzekwowanie  obowigzku przytaczenia nieruchomosdci  do istniejgcej sieci
kanalizacyjnej

zapewnienie prawidtowego stanu technicznego gminnych obiektow i urzgdzen
infrastruktury technicznej, w szczegdInosci dokonywanie przeglagdow stanu urzadzen
i obiektow i prowadzenie ksigzki obiektéw oraz prowadzenie analizy potrzeb
remontowych i utrzymaniowych obiektow i urzadzen,

rozpoznanie rynku dostawcow materiatéw, robét i wybor najkorzystniejszej oferty
oraz przygotowywanie zlecen wychodzacych celem zapewnienia niezbednych
zakupdw do realizacji zadan przez pracownikéw Referatu,




p) biezace zagospodarowanie i utrzymanie przestrzeni publicznych gminy w nalezytym
porzadku oraz tworzenie terendw zieleni i ustalanie parkow wiejskich, okreélanie ich
granic;

q) pozyskiwanie w terminie do 20 stycznia i 20 lipca kazdego roku informacji z gminnych
jednostek organizacyjnych o dokonanych opfatach za korzystanie ze $rodowiska
i kopii sprawozdar z tego zakresu oraz naliczanie i - w zaleznosci od potrzeb -
przekazywanie ww. optat z tyt. zuzycia paliwa przez Urzad Gminy;

17) administrowanie gospodarkg wodna;

18) sprawy energetyki, w tym planowania zaopatrzenia w energig elektryczng, ciepto i gaz;

19) sprawy drég gminnych i transportu rolnego w zakresie ich kategoryzacji, zarzadzanie
siecig drog i planowaniem rozwoju sieci drég, prowadzenia ewidencji drog i obiektow
mostowych, ustalania stawek optat za korzystanie z pasa drogowego;

20) Realizacja zadan z zakresu publicznego transportu zbiorowego i transportu drogowego,

w szczegolnosci:

a) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozow na terenie Gminy,

b) koordynacja rozktadéw jazdy przewoznikow,

c) przygotowywanie projektéow uchwat w sprawie  okreslenia  przystankow
komunikacyjnych
i dworcow, ktorych wtascicielem lub zarzadzajacym jest Gmina, udostepnionych dla
operatorow i przewoznikow oraz warunkow i zasad korzystania z tych obiektow;

21) realizacja zadan dotyczacych ochrony gruntéw rolnych i lesnych, towiectwa;
22) realizacja zadan z zakresu rolnictwa, w tym w szczegolnosci:

a) realizacja zadarn wynikajacych z przepisow o ochronie zdrowia zwierzat oraz
zwalczaniu chordb zakaznych zwierzat, badaniu zwierzat rzeznych i miesa,

b) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie roglin i ustawy o nasiennictwie,
w tym wspotdziatanie z organami inspekcji ochrony roslin i nasiennictwa.

¢) przekazywanie do publicznej wiadomosci wszelkich informacji z zakresu rolnictwa
poprzez wspofprace z sottysami, przekazywanie do umieszczenia informacji na
stronie internetowej, tablicy ogtoszern w Urzedzie,

d) koordynacja dziatan w zakresie szacowania szkod w gospodarstwach rolnych
spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami atmosferycznymi,

e) koordynacja przeprowadzenia wyboréw do Rad Powiatowych Mazowieckiej lzby
Rolniczej;

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwoler na usuwanie drzew i krzewow;
24) realizacja zadan z zakresu dziatalnosci gospodarczej:

a) prowadzenie ewidencji dziatalnosci gospodarczej do czasu przeniesienie danych
przedsigbiorcdw z ewidencji dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez Wojta
Gminy do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

b) przeksztatcanie wnioskéw o wpis do CEIDG ztozonych w formie papierowe;
w Urzedzie Gminy w Jednorozcu, na forme dokumentu elektronicznego oraz ich
podpisywanie i przesytania do CEIDG,

¢) ustalanie czasu pracy placowek handlowych, ustugowych i gastronomicznych,

d) wspieranie lokalnej przedsiebiorczosci,

25) prowadzenie spraw zwigzanych z innymi obiektami, w ktorych sg Swiadczone ustugi

hotelarskie, w tym m.in. prowadzenie ich ewidencji,




26) przygotowywanie wnioskéw dot. pozyskania funduszy na realizacje zadan i rozwoj:
a) ochotniczych strazy pozarnych,
b) ustug gospodarki komunalnej dla mieszkancow,
zgodnie z wytycznymi danego programu, przygotowywanie dokumentacji, realizacja oraz
rozliczanie finansowe (inwestycji lub zakupow sprzetu i umundurowania) w trybie i na
zasadach ustalonych przez dysponenta srodkow;

27) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o lasach;

28) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat, w szczegdlnosci czasowym
lub statym odebraniem wtascicielowi zwierzat w przypadku znecania sie nad nimi,
wydawanie zezwolen na utrzymanie psa rasy uznawanej za agresywng;

29) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - przeprowadzanie
kontroli odnosnie zasiewdw maku i konopi wiodknistych, wydawanie nakazéw ich
niszczenia.

B. W pozostatej czgsci Referatu Rozwoju i Infrastruktury pracownicy realizujg programy,
plany, uchwaly, zarzgdzenia przygotowane przez Zespot Inwestycji i Rozwoju zwigzane
z gospodarowaniem odpadami, utrzymaniem czystosci i porzadku w Gminie,
gospodarowaniem sprzetem i samochodami bedacymi na wyposaieniu Urzedu Gminy,
wytapywaniem  bezdomnych pséw, remontami budynkéow  komunalnych,
a w szczegolnosci:

1) zapewnienie biezacego i wtasciwego zaspokajania potrzeb ludnosci w zakresie ustug
komunalnych;

2) eksploatacja oraz zapewnienie wtasciwego funkcjonowania obiektow i urzadzen
komunalnych;

3) wspotpraca z Zespotem Inwestycji i Rozwoju w przygotowywaniu okresowych analiz
potrzeb oraz planéw remontéw obiektéw gminnych wynikajacych ze stanu technicznego
obiektéw i urzadzen mienia gminnego;

4) utrzymanie oraz zapewnienie prawidtowego stanu technicznego gminnych obiektow
i urzadzen uzytecznosci publicznej, obiektow administracyjnych Gminy oraz lokali
mieszkalnych i uzytkowych;

5) zabezpieczenie odpowiedniej jakosci wody pitnej dla mieszkancow;

6) zapewnienie terminowego, zgodnego z umowa odbioru odpaddw;

7) dokonywanie odczytéw wskazan wodomierza gtownego i podlicznikdow w celu ustalenia
ilosci m? zuzytej wody i odprowadzonych $ciekow

8) likwidacja dzikich wysypisk $mieci oraz utrzymanie i zabezpieczenie bytego gminnego
wysypiska odpadow komunalnych;

9) eksploatacja i utrzymanie targowisk i miejsc targowych oraz pobér optat targowych na
terenie gminy i nadzor nad praca os6b pobierajacych optate;

10) przygotowywanie kalkulacji kosztéw funkcjonowania obiektow i urzadzen gospodarki
komunalnej;

11) utrzymanie i pielegnacja zieleni;

12) utrzymanie miejsc pamigci narodowej;

13) zabezpieczenie oswietlenia ulic, w tym konserwacja i rozliczanie zuiycia energii
elektrycznej;




14) wykonywanie remontdw, konserwacji i utrzymanie drog gminnych, wtacznie z zimowym
utrzymaniem oraz tablic informacyjnych w pasach drogowych, a takie utrzymanie
czystosci drog gminnych (i powiatowych), ulic oraz placow na terenie gminy;

15) zabezpieczenie droznosci sieci kanalizacji deszczowych;

16) prowadzenie w ramach porozumienia ze Starostwem Powiatowym w Przasnyszu
nadzoru nad konserwacjg urzadzen melioracji wodnych szczegotowych;

17) zapewnienie droznosci rowdw i Przepustow na terenie nieruchomosci gminnych, w tym
organizowanie i nadzor nad wykonywaniem przez pracownikéw fizycznych  robét
zapewniajacych  droznos$¢ rowéw melioracyjnych, mostéw;

18) prowadzenie gospodarki samochodowej i sprzetu budowlanego bedacego na stanie
Urzgdu Gminy, w tym zaopatrywanie i rozliczanie zuzycia paliw, naprawy samochodow
i sprzetu oraz ich rozliczanie, wykonywanie ustug transportowych;

19) sktadanie wnioskéw do Zespotu Inwestycji i Rozwoju celem dokonania niezbednych
zakupow,

20) sprawy OSP, w tym zabezpieczenia gotowodci bojowej ochotniczych strazy pozarnych,
zaopatrzenie w paliwo, rozlicznie i nadzér nad prowadzeniem gospodarki paliwowe;j
przez OSP, naliczanie ekwiwalentéw, ubezpieczenia;

21) realizacja przepiséw gminnych dotyczacych opieki nad bezdomnymi zwierzetami;

22) zapewnienia utrzymania porzadku i czystosci na terenie gminy Jednorozec,

w szczegolnosci:

a) utrzymanie czystosci nieruchomosci obiektow komunainych, na drogach, ulicach
i chodnikach, przystankach PKS, rowach przydroznych oraz miejscach pamieci
narodowej oraz pozostatych gruntach bedacych w zasobach gminnych itp.,

b) wykonywanie zadan prewencyjnych i kontrolnych na terenie gminy z zakresu
porzadku publicznego, wynikajacych z ustaw i przepisow gminnych,

c) wspotdziatania w sytuacjach szczegdinych z odpowiednimi stuzbami gminy, OSP
i policji w zakresie ratowania zycia, zdrowia i mienia mieszkancow, usuwaniu awarii
i skutkow klgsk zywiotowych oraz innych miejscowych zdarzen;

d) wspétdziatania z innymi stuzbami w utrzymaniu porzadku i czystosci na terenie
gminy, w tym takze z organizatorami zgromadzer i imprez przygotowywanych przez
gminne jednostki organizacyjne;

23) zapewnienia odpowiedniego utrzymania tablic z nazwami ulic i placow, witaczy i tablic
informacyjnych na terenie gminy - realizacja zarzagdzenia Wojta w tym zakresie

24) wspdtpraca z Zespotem Inwestycji i Rozwoju w zakresie:

a) opracowywania wieloletnich plandw i programéw rozwoju gminy w sprawach
z zakresu gospodarki komunalnej oraz regulaminéw funkcjonowania obiektow
i urzadzen gospodarki komunalnej,

b) opracowywania aktéw prawnych z zakresu ochrony srodowiska dotyczacych
utrzymania porzadku i czystosci na terenie gminy,

¢) przygotowywania okresowych analiz potrzeb oraz plandw remontéw i modernizacji
obiektow i urzadzeri gminnych, wynikajacych z ich stanu technicznego;

d) przygotowywania propozycji wysokosci stawek optat z tytutu Swiadczenia ustug
komunalnych na terenie gminy;




25) wspotpraca z Osrodkiem Pomocy Spotecznej w realizacji prac spotecznie uzytecznych
wykonywanych w zakresie gospodarki komunainej.”,

9) w § 23 skresla sie ust. 3,

10) zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Jednoroicu

pt. ,Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Gminy w Jednorozcu” otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia”

§ 2.
1. Zobowiazuje sie Sekretarza Gminy do:

1) zapoznania wszystkich pracownikow Urzedu Gminy z Regulaminem,
2) powiadomienia wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy o zmianach Regulaminu.
2. Zobowigzuje sie Kierownika Referatu Rozwoju i Infrastruktury, Kierownika Zespotu
Inwestycji i Rozwoju oraz Sekretarza Gminy do dostosowania zakresdw czynnosci
do postanowien zawartych w Regulaminie w terminie 21 dni od dnia wejscia w zycie.
3. Upowainienia Wdjta Gminy wydane na podstawie dotychczasowego Regulaminu
zachowuja moc, o ile nie sg sprzeczne z postanowieniami niniejszego zarzadzenia.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.
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