Załącznik do zarządzenia nr 23/2013

Wójta Gminy Jednorożec z dnia 20 marca 2013 r.

”Załącznik nr 4 do zarządzenia nr  7/10

Wójta   Gminy   Jednorożec z dnia  2 lutego 2010 r.

WSTĘPNA OCENA CELOWOŚCI I GOSPODARNOŚCI WYDATKU

I. 1. Proponowany zakup ..............................................................................................................

                                                                                            (nazwa i wartość towaru lub usługi)

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... .......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

      (uzasadnienie celowości i gospodarności wydatku, zestawienie zebranych informacji, wskazanie zalecanego rozwiązania*)
2. Pożądany/wymagany termin realizacji zakupu  ....................................................................

....................................................                                ...................................................................

                (data)                            
   (czytelny podpis pracownika biurowego, którego zakres 
             czynności obejmuje dane zagadnienie )

3. Potwierdzenie potrzeby proponowanego zakupu**):………………………………………………

...........................................................................................................................................................

...................................................                                ...................................................................

                            (data)



                       (podpis kierownika Referatu/Zespołu pieczęć imienna)

II. Potwierdzenie zabezpieczenia środków finansowych w budżecie Gminy przez:

Skarbnika Gminy (lub osoby upoważnionej) .........................................................................

.....................................................................................................................................................









......................................................









          (data, podpis, pieczęć imienna)

III. Akceptacja zapotrzebowania przez:

Wójta Gminy (lub osoby upoważnionej przez Wójta)............................................................. 

.......................................................................................................................................................









......................................................









          (data, podpis, pieczęć imienna)
*) zestawienie zebranych informacji, wskazanie zalecanego rozwiązania - nie jest wymagane przy zakupach o wartości  do 1.000 zł
**) potwierdzenie proponowanego zakupu nie jest wymagane w przypadku samodzielnych stanowisk pracy”.
