Zarzadzenie Nr 21/06

Wojta Gminy Jednorozec
z dnia 23 czerwea 2006 r.

w sprawie zasad sporzadzania rocznego bilansu skonsolidowanego sprawozdania grupy
kapitatlowej

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z
2001 r Nr 142, poz. 1591, z p6ézn. zm.) w zwiazku z rozdzialem 6 ustawy z 29 wrze$nia 1994
1 0 rachunkowosci (j.t. Dz. U. z 2002 r Nr 76, poz. 694, z p6zn. zm) oraz § 16 ust. 3,
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sekiora finanséw publicznych (Dz. U. z 2001 r Nr
153, poz. 1752 z p6ézn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ instrukcje sporzadzania skonsolidowanego bilansu Gminy Jednorozec
stanowigcg zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wprowadza si¢ wykaz drukéw, ktore stanowia dokumentacje konsolidacyjna- zalacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.
§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 21/06
Wéjta Gminy Jednorozec
z dmia 23 czerwea 2006 r

Instrukcja sporzadzania skonsolidewanego bilansu Gminy Jednorozec

§1

Tlekro¢ w instrukeji jest mowa o:

1.

2.

ustawie o rachunkowosci-rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r o
rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002 r nr 76, poz. 694, z péZn. zm),

rozporzadzeniu MF z dnia 18.12.2001 r- rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra
Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
plandw kont dla budZetu panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. nr 135 poz. 1752 z 2001 1,
z pdzn. zm),

ustawie o finansach publicznych —rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 30 czerwca 2005
r o finansach publicznych (Dz.U. nr 142 poz. 2104 z pdzn. zm).

§ 2.

Skonsolidowany bilans Gminy Jednorozec sporzadza si¢ w oparciu o nastepujace zasady: -

1.

2.
3.

Bilans skonsolidowany sporzadza si¢ na dzien konczacy rok obrotowy tj. na dzies 31
grudnia kazdego roku.

bilans bedzie sporzadzany w zlotych i groszach.

Skonsolidowany bilans obeymuje konsolidacja grupe kapitalowa, w sklad ktorej
wchodza: jednostka dominujaca 1 jednostki zalezne.

1) Przez bilans jednostki dominujacej rozumie sie taczny bilans, ktory obejmuge
dane finansowe z bilansu wykonania budzetu gminy Jednorozec,
sporzadzonego wg zatacznika Nr 4 do rozporzadzenia MF z dnia 18.12.2001 r
oraz bilansu sporzadzonego dia Urzedu Gminy (jako jednostki budzetowej) wg
zatacznika Nr 5 tego rozporzadzenia..

2} Jednostkami zaleznymi sg jednostki budzetowe, samorzadowe instytucje
kultury.

Wykaz jednostek, o ktérych mowa w par. 2 ust. 3 pkt 2 instrukcji:

1) Szkota Podstawowa w Jednorozcu

2) Szkota Podstawowa w Lipie

3) Szkota Podstawowa w Olszewce

4) Szkola Podstawowa w Parciakach

5) Szkota Podstawowa w Zelaznej Rzadowe]

6) Publiczne Gimnazjum w Jednorozcu,

7) Samorzadowe Przedszkole w Jednorozcu

8) Gminny Zespdt Oswiaty Kultury 1 Sportu w Jednorozeu,

9) Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Jednorozcu

10) Gminna Biblioteka Publiczna w Jednorozcu.

Bilanse jednostek wymienionych w § 2 pkt 3 instrukcji na podstawie art. 60 ustawy o
rachunkowosct konsoliduje si¢ metoda pelna, polegajaca na sumowaniu w pelnej
wartosci poszezegdlnych pozycii bilansu jednostki dominujacej 1 jednostek zaleznych
oraz na dokonaniu wylaczen i korekt, o ktérych mowa w kolejnych paragrafach
instrukcji.



6.

7.

10.

11.

12.

W procesie konsolidacji wylaczeniu podlegaja:

1) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym
charakterze jednostek zaleznych objetych konsolidacia.

2) Nie beda stosowane wylaczenia i korekty konsolidacyjne, jezeli nie beda one
istotne dla realizacji obowiazku okre§lonego w art. 4 ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Dowody, ktore kolejno powstaja w procesie konsolidacji traktowa¢ nalezy jako
dowody ksiggowe w rozumieniu ustawy o rachunkowosci. Dowody te nie podlegajg
jednak zaewidencjonowaniu w ksiggach rachunkowych Urzedu Gminy, czy tez
jednostek objetych konsolidacja. Stanowia one odrebny zbiér dokumentujacy
wprowadzone zmiany w aktywach i pasywach konsolidowanych bilanséw.
Dokumentacj¢ konsolidacji winny stanowic:
- bilanse jednostek objetych konsolidacja,
- wykaz jednostek objetych konsolidacja,
- zestawienie dotyczace polaczenia danych z bilansu z wykonania budzetu i bilansu
Urzedu Gminy-stworzenie bilansu jednostki domimujgeey,
- zestawienie, na ktérym nastapi sumowanie danych bilansu jednostki dominujacej z
danymi jednostek zaleznych z wyszczegolnieniem poszczegdlnych jednostek,
- arkusze dotyczace:

» wylaczen z tytutu wzajemnych naleznosci 1 zobowiazan wystgpujacych miedzy

jednostkami objetymi konsolidacja,
» skonsolidowany bilans gminy uwzgledniajacy faktyczna wartos$¢ aktywow i
Pasywow,

« inne zestawienia (arkusze lub PK) dotyczace konsolidacji).
W przypadku koniecznos$ci rozszerzenia zakresu informacji prezentowanych w
skonsolidowanym bilansie Gminy Jednorozec, decyzj¢ o sporzadzeniu dokumentacji
dodatkowe] podeymuje Skarbnik Gminy Jednorozec.
Osobami odpowiedzialnymi za przekazywanie informacji i udzielaniu dodatkowych
wyjasnien w razie wystapienia niezgodnosci sa gtowni ksiggowi jednostek
wymienionych w par. 2 pkt 4.
Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Jednorozec do:
- dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacji wszystkich sald naleznosci i
zobowigzan wystepujgcych pomiedzy jednostkami objetymi bilansem
skonsolidowanym, ,
- sporzadzenia wykazu naleznosci 1 zobowigzan do konsolidacji miedzy jednostkami
objetymi bilansem skonsolidowanym.

Skonsolidowany bilans Gminy Jednorozec podpisuje Wéjt Gminy Jednorozec oraz

Skarbnik Gminy Jednorozec.
Okres przechowywania ustala si¢ przez okres 5 lat.




Zatacznik Nr 2

Do Zarzadzeni nr 21/06

Wojta Gminy Jednorozec z dnia 23.06.2006

KONSOLIDACYJNY ARKUSZ ROBOCZY Nr 1 -USTALENIE BILANSU JEDNOSTKI DOMINUJACEJ

Bilans z wykenania | Jednostka Jednostka
Pozycie bilansu budzetu Budzetowa dominujaca
urzad

AKTYWA

A. Aktywa trwale

1. Wartosci niematerialne i prawne

1. Rzeczowe aktywa trwale

i.1. Grunty

1.2. Budynki, lokale i obiekty inZzynicrii ladowej i wodnej

1.3. pozostate srodki rwate

1.4, Inwestygje (Srodki trwale w budowie)

1.5 Srodki przekazane na poczet inwestycji (sSrodkow trwakbych w budowie)

HI. Plugoterminowe aktywa finansowe

1.1. Akgie i udzaly

1.2. Papiery wartosciowe i diugoterminowe

1.3. Inne

IV. Naleznosci finansowe dlugoterminowe

V. Warto§¢ mienia zdlikwidowanych jednostek

B. Aktywa obrotowe

L Zapasy

IL Naleznesci i roszezenia

TH. Naletnosci finansowe krétkoterminowe

IV. Srodki pienigzne

V. Krotkoterminowe papiery wartoSciowe

C. Rozliczenia migdzyokresowe

D. Inne aktywa

SUMA AKTYWOW

PASYWA

A. Fundusz

L. Fundusze jednostek

IL Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu (+,-)

I Nadwyzka lub niedobér budietu (+, -)

IV. Wyniki finansowe roku biczacego

1.1. Zysk netto

1.2. Strata netto

V. Wyniki finansowe lat ubieglych

1.1. Zysk netto

1.2. Strata netto

VYL Odpisy z zysku i nadwyzki srodkow obrotowych roku bieZacego

V1L Pozostate pozycje

B. Zobowigzania dlugotcrminowe

I. Zobowiazania finansowe diugoterminowe

1L Pozostale zobowigzania dlugoterminowe

C. Zobowiazania krotkoterminowe i fundusze specjalne

L. Zobowiazania finansowe krdtkoterminowe

I pozostale zobowigzania kréthkoterminowe

{II. Rezerwy na zobowiazania

IV. Fundusze specjalne

D. Rozliczenia migdzyokresowe

E. Inne pasywa

Suma pasywow




KONSOLIDACYJNY ARKUSZ ROBOCZY Nr2 - WYKAZ JEDNOSTEK POWIAZANYCH W
GRUPIE KAPITAL.OWEJ TWORZONEJ PRZEZ SAMORZAD Z SIEDZIBA W

Nazwa jednostki

Data rozpoczecia
dzialalnodci

Srednioroczne
zatrudnienie

Suma bilansowa

Jednostka
dominujaca

1950

Gminny Osrodek
Pomocy Spolecznej

Gminny Zespét
Oswiaty Kultury i
Sportu

RAZEM




KONSOLIDACYJNY ARKUSZ ROBOCZY Nr 3 - ZESTAWIENIE BILANSOW JEDNOSTEK BUDZETOWYCH

Pozycje bilansu GZOKiS GOPS Razem jednostki
budzet.

AKTYWA

A. Aktywa trwale

1. Wartosci niematerialne i prawne

Tl Rzeczowe aktywa trwale

1.1 Grunty

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowe;j i
wodnej

1.3. pozostate srodki trwale

1.4, Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

1.5 Srodki przekazane na poczet inwestycji (Srodkow
trwalych w budowie)

HI. Dlugoterminowe aktywa finansowe

1.1. Akeje i udzialy

1.2. Papiery wartosciowe 1 diugoterminowe

1.3. Inne

IV, Nalezrosei finansowe diugoterminowe

V. Wartos€ micnia zlikwidowanych jednostck

B. Aktywa obrotowe

L. Zapasy

IL. Naleznosci i roszczenia

I11. Nalezno$ci finansowe krotkoterminowe

IV. Srodki pienigine

V. Kritkoterminowe papiery wartosciowe

C. Rozliczeniz migdzyokresowe

D. Inne aktywa

SUMA AKTYWOW

PASYWA

A. Fundusz

I. Fundusze jednostek

II. Skumulowana nadwyzia lub niedobér na
zasobach budietu (+,-)

1I. Nadwyzka lub niedobér budzetu {(+, -)

IV. Wyniki finansowe roku biezgcego

E.1. Zysk netto

1.2. Strata netto

V. Wyniki firansowe lat ubieglych

1.1. Zysk netto

1.2. Strata netto

VE Odpisy z zysku i nadwyzki §rodkéw obrotowych
roku bieiacego

VIL Pozostale pozycje

B. Zebowigzania diugoterminowe

L. Zobowigzania finansowe dlugoterminowe

IL Pozostale zobowigzania dlugoterminowe

C. Zobowiazania krétkoterminowe i fundusze
specjalne

I. Zobowigzania finansowe kritkoterminowe

1. pozostale zobowiazania krétkoterminowe

HI. Rezerwy na zobowigzania

1V, Fundusze specjaine

D. Rozliczenia migdzyokresowe

E. Inne pasywa

Suma pasywow




KONSOLIDACYINY ARKUSZ ROBOCZY NR 4 -SUMOWANIE BILANSOW JEDNOSTKI DOMINUJACE] |
JEDNOSTEK WSPOLZALEZNYCH

Pozycje bilansu Jednostka Jednostki Instytucia Razem
dominujaca budzetowe kultury

AKTYWA

A. Aktywa trwale

I. Wartosci nicmaterialne i prawne

11. Rzeczowe aktywa trwale

1.1. Grunty

1.2. Budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i
wodne)

1.3. pozostate srodki rwale

1.4, inwestycje ($rodkt trwate w budowie)

1.5 Srodki przekazane na poczet inwestycji (Srodkow
trwalych w budowie)

III. Diugotcrminowe aktywa finansowe

L.1. Akcje i udziaty

1.2. Papiery wartosciowe i dlugoterminowe

1.3. Inne

IV. Naleznosci finansowe-dlugoterminowe

V. Wartos$é mieniz zlikwidowanych jednostek

B. Aktywsa obrofowe

I. Zapasy

1L. Naleinosci i roszczenia

III. Nalezrosci finansowe kritkoterminowe

IV. Srodki pienigine

VY. Kritkoterminowe papiery wartoSciowe

C. Rozliczenia migdzyokresowe

D. Inne aktywa

SUMA AKTYWOW

PASYWA

A, Fundusz

L Fundusze jednostek

IL Skumulowana nadwyika lub niedobdr na
zasobach budZety (+,-)

I11. NadwyzZka lub niedobor badietu {(+, -)

IV. Wyniki finansowe roku biczacego

1.I. Zysk netto

1.2, Strata netto

V. Wyniki finansowe lat ubieglych

1.1. Zysk netio

1.2, Strata nctto

V1. Odpisy z zysku i nadwyzki $rodkéw obrotowych
roku biezacego

VII. Pozostale pozyvcje

B. Zobowiazania diugoterminowe

1. Zobowiazania finansowe diugoterminowe

I1. Pozostate zobowigzania dlugoterminowe

C. Zobowigzania kritkoterminowe i fundusze
specjalne

I. Zobowiazania finansowe krétkoterminowe

IX. pozostale zobowiazania krétkoterntinowe

IIL. Rezerwy na zobowiazania

TV. Fundusze specjalne

D. Rozliczenia migdzyokresowe

E. inne pasywa

Suma pagywiéw




KONSOLIDACYJNY ARKUSZ ROBOCZY NR 5 -WZAJEMNE ROZRACHUNKI W GRUPIE KAPITALOWE]J

Lp. | Naleznosci/ Jednostka dominujaca | Jednostki budzetowe | Imstytucja kultury | Razem
Zobowiazania

Jednostka
Dominujaca




