Zarzadzenie Nr 47/06
Wojta Gminy Jednorozec
z dnia 15 grudnia 2006 r

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29.09.1994 r o rachunkowosci jednolity tekst Dz.
U. Nr 76 poz. 694 z 2002 r z pézn. zm.) i Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej
Zarzadzenmiem Wojta Gminy Nr 7/2002 z dnia 26.07.2002 r zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacjg rzeczowych skladnikéw aktywow trwatych i
obrotowych, aktywdéw finansowych oraz naleznosci i zobowigzan w Urzedzie Gminy i w
jednostkach podporzadkowanych.

§2.

1. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w sposob okreslony a art. 26 ust. 11 2 ustawy o
rachunkowosct oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej.

2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ srodki trwale, pozostate $rodki trwale (wyposazenie),
materiaty, Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych, naleznosci i
zobowigzania, Srodki trwale w budowie, druki $cistego zarachowania.

3. Inwentaryzacj¢ w drodze spisu z natury przeprowadzi¢ w terminach od 01.01.2007 do
15.01.2007 r.

4. Pozostale skladniki obja¢ inwentaryzacjg wg stanu na dzien 31.12.2006 r w terminie
do 15.01.2007 r.

§3

Srodki trwate i pozostale $rodki trwale (wyposazenie) nalezy spisaé na arkuszach spisu z
natury.

Inwentaryzacje pozostalych skladnikéw majatku nalezy przeprowadzi¢ poprzez uzyskania -
potwierdzenia sald z kontrahentami(naleznosci i zobowigzania), uzgodnienia stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych , protokoty koncowe.

§ 4.

L. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Barbara Jeznach — staly Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej,
2. Sopelewska Lilla- czlonek,

3. Kucmska Magdalena - czlonek

§ 5.
Il. Wyznaczam 5 zespolow spisowych do przeprowadzenia spisu rzeczowych
skladnikéw majatkowych:
Zespdl pierwszy

1. Grabowski Krzysztof — Przewodniczacy



2. Bialczak Adam
3. Lysakowska Anna
Dokona spisu w jednostkach OSP z terenu gminy i w magazynie po zlikwidowanym

Zakladzie Remontowo Budowlanym

Zespot drugi

1. Ploska Barbara - Przewodniczaca
2. Berg Agata
3. Grabowska Malgorzata
Dokona spisu w Urzedzie Gminy, Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych,

Osrodku Pomocy Spotecznej,

Zespol trzeci

1. Ruminski Edward - Przewodniczacy

2. Nizielski Jarostaw

3. Piotrak Monika

Dokona spisu sktadnikéw majatku w hydroforniach i wodociggach, mienia komunalnego,
stadionu i oczyszczalni,

Zespol czwarty

1. Kwiatkowski Hubert - Przewodniczacy
2. Wilga Dariusz

3. Kossakowska Magdalena
Dokona spisu w Gminnej Bibliotece Publicznej oraz dwéch Filiach w Olszewce i w

Parciakach, Osrodkach Zdrowia,

Zespol pigty

1. Krysiak Barbara - Przewodniczaca

2. Zalgska Barbara

Sporzadzenie protokotu kontroli kasy (wzér okreslony w Instrukcji Inwentaryzacyjnej) i
protokotu stanu drukéw scistego zarachowania.

Potwierdzenia zgodnosci sald rozrachunkowych, sald z wyciagéw bankowych, dokonanie
- weryfikacji stantu ewidencyjnego i poréwnanie z dowodami aktywdw i pasywéw nie
objetych spisem z natury dokona pracownik ksiegowosci.

Zobowiazuj¢ poszczegolne zespoly do przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale oséb
materialnie odpowiedzialnych i przestrzegania obowiazujacych przepiséw i zasad
okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej.

Arkusze spisowe pobiora przewodniczacy zespoléw spisowych w Referacie Finanséw i
Budzetu.

§ 6.

1. Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,



2. Po zakoficzeniu czynnosci inwentaryzacyjnych, przewodniczacy komisii
inwentaryzacyjnej niezwlocznie zlozy sprawozdanie koficowe z przebiegu
inwentaryzacji wg wzoru stanowiacego zatacznik Nr 5 do instrukcji
inwentaryzacyjnej.

§7.

Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spiséw inwentaryzacyjnych

powierza sie¢ gléwnemu ksiegowemu.

§ 8.

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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