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Schemat struktury organizacyjnej Urzędu Gminy w Jednorożcu 

Urząd Gminy w Jednorożcu 

Wójt Gminy Jednorożec 

Sekretarz Gminy 

SEK 

 

Skarbnik Gminy, 
Referat Finansów i Budżetu 

Kierownik Referatu,                                    

RFN 

 

Gminny Zespół Usług Komunalnych,            

Kierownik Zespołu,  

ZUK 

 

Zespół Inwestycji i Rozwoju,  

Kierownik Zespołu,  

ZIR 

 

Urząd Stanu Cywilnego, 

Ewidencji Ludności i 

Dowodów osobistych, 

Zastępca Kierownika USC,                                

USO 

Stanowisko pracy ds. 

Gospodarki Nieruchomościami 

i Rolnictwa 

 

Samodzielne 

stanowisko pracy ds. 

Organizacyjnych i Kadr, 

SOK 

Samodzielne stanowisko 

pracy ds. Kontroli i Obsługi 

Rady Gminy,                       

SKO 

Sekretarka       

SOS 

Samodzielne 

stanowisko pracy ds. 

Obrony Cywilnej, 

Zarządzania 

Kryzysowego, Spraw 

Gospodarczych             

i Archiwum,                              

SOC 

Stanowisko pracy ds. 

Informatyki i Działalności 

Gospodarczej 

 

Stanowisko pracy ds. 

Inwestycji 

Kasjer 

Stanowisko pracy ds. Ochrony 

Środowiska i Gospodarki 

Komunalnej 

Stanowisko pracy ds. Rozliczeń 

Opłat Komunalnych 

Stanowiska pomocnicze i obsługi: 

1. Pomoc administracyjna ds. komunalnych (1 etat) 

2. Pomoc administracyjna ds. obsługi administracyjnej (1 etat) - doraźnie 

3.Dział Wodociągów i Kanalizacji: 

1) Konserwator wodociągu wiejskiego i oczyszczalni ścieków (1 etat) 

2) Konserwator wodociągu wiejskiego (2 etaty) 

4. Dział Transportu: 

1) Mechanik samochodowy (1 etat) 

2) Kierowca autobusu (1 etat) 

3) Kierowca samochodu ciężarowego (3 etaty) 

5. Inkasent opłat lokalnych (1 etat) 

6. Opiekunka dzieci w drodze do szkoły (1 etat) 

7. Robotnik gospodarczy (6 etatów, 5 etatów doraźnie) 

8.Rzemieslnik wykwalifikowany - elektromonter (1 etat) 

9. Sprzątaczka (2 etaty) 

10. Kierowca, konserwator OSP (1,25 etatu)                                                                                                  

11. Pracownik wykonujący prace proste (3 etaty – doraźnie) 

 

Stanowisko pracy ds. Egzekucji 

Należności Komunalnych               

i Melioracji 

Wieloosobowe stanowisko 

pracy ds. Księgowości 

Budżetowej (2 etaty) 

Wieloosobowe stanowisko 

pracy ds. Podatków i Opłat 

Lokalnych (2 etaty) 

 

Stanowisko pracy ds. Rozliczeń 

Finansowych 


