,Zarzqdzenie Nr 71/05
WOJTA GMINY JEDNOROZEC
z dnia 28 grudnia 2005 r.
w sprawie okreslenia zasad i trybu udostepniania informacji publicznej
w Urzedzie Gminy w Jednorozcu

Na podstawie art.33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.Nr 142,
poz.1591 ze zm.) i art.10, art.14 i art.16 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. Nr 112,poz. 1189 ze zm), zarzadzam, co nastepuje:

§1.
1. Odpowiedzialnymi za udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu w zakresie
swojego dziatania sq :
1) Sekretarz Gminy Jednorozec,
2) Skarbnik Gminy Jednorozec,
3) Kierownicy Referatéw,
4) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
2. Sekretarz gminy odpowiedzialny jest takze za udostepnienie informacji publicznej w zakresie dziatania
samodzielnych stanowisk pracy.

§ 2.
1. Udostepnienie informacji publicznej nastepuje poprzez:
1) zamieszczenie informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Jednorozec;
2) udziat mieszkancow w posiedzeniach Rady Gminy Jednorozec, posiedzeniach Komisji Rady Gminy;
3) udostepnianie materiatow dokumentujgcych posiedzenia, o ktéorych mowa w ust. 2;
3) umieszczanie materiatéw na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Jednorozec;
4) umieszczanie materialow na tablicach informacyjnych w poszczegdlnych sotectwach na terenie
Gminy;
5) udostepnienie niezwtocznie na ustny wniosek;
6) udostepniania na skfadany pisemny wniosek.
2. W przypadku wytaczenia jawnosci informacji publicznej, w Biuletynie Informacji Publicznej podaje sie
zakres i podstawe wytaczenia jawnosci oraz wskazuje organ lub osobe, ktéra dokonata wytaczenia.
3. W przypadku wylaczenia jawnosci w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych, podaje sie podmiot, w
interesie ktérego dokonano wytgczenia jawnosci.

§ 3.
1.Informacja publiczna, ktora nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek.
2.Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, udostepniana jest w formie ustnej
lub pisemnej bez pisemnego wniosku.
3. Udostepnianie informacji publicznej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu nastepuje wytacznie na
nos$nikach bedacych w posiadaniu Urzedu.

§ 4.
1.Udostepnienie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w
terminie 14 dni od dnia ztozenia wniosku.
2.Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu, u kierownika referatu lub kierownika USC,
przestac¢ pocztg lub przekazac drogq elektroniczna.

Whnioski o udzielenie informacji publicznej rozpatruje i udziela informacji Wéjt Gminy, Sekretarz i
Skarbnik Gminy oraz kierownicy Referatéow i kierownik USC.

§ 5.
Czynnosci zwigzanych z obstugg administracyjno-techniczng Wéjta Gminy i Sekretarza Gminy w zakresie
przyjmowania i rozpatrywania wnioskow dokonuje pracownik Urzedu Gminy ds. Organizacyjnych.

3. Jezeli w wyniku udostepnienia informacji na wniosek, Urzagd Gminy ma ponies¢ dodatkowe koszty
zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem lub formg udostepnienia informacji publicznej, Urzad
moze pobrac optate w wysokosci odpowiadajacej tym kosztom.

§6.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Jednorozec.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Michat Lorenc
Wéjt Gminy Jednorozec



