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GMINNY ZESPOrJedngrazee, dnia 24 pazdziernika 2019 r.
w Jednorozcu GMINA JEDNOROZEC

06-323 Jednorozec, ul. Odrodzenia 14 ~ 06-323 Jednorozec, ul. Odrodzenia 14
tel. 29 75170 37, e-mail gzeas@jednorozecpl o (29;"'7"5/{"5‘3%%? ZaT(gg)waw

(pieczatka zamawiajgcego)

ZAPYTANIE OFERTOWE
nr sprawy GZ0.271.2.2019

Zamawiajacy:
Whioskodawca projektu - Gmina Jednorozec

ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednorozec
NIP - 7611485912

Realizator — Gminny Zespol Os$wiaty w Jednorozcu
ul. Odrodzenia 14, 06-323 Jednorozec
NIP - 7611067333

zaprasza do zlozenia oferty dot. pelnienia funkcji Koordynatora projektu ,,Cyfrowy Jednorozec”
rekomendowanego do dofinansowania wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej X Edukacja dla rozwoju regionu, Dziatanie
X.01 Ksztatcenie i rozw6j dzieci i mlodziezy, Poddziatanie X.01.01 Edukacja ogdlna
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
realizowanego w Gminie Jednorozec w terminie od 01.08.2019 do 31.07.2021 r.

1. Opis przedmiotu zaméwienia: przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji
Koordynatora projektu dla projektu ,,Cyfrowy Jednorozec” wspotfinansowanego ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Osi Priorytetowej X Edukacja dla rozwoju
regionu.

2. Zakres obowigzkéw:

1. Planowanie, koordynacja oraz nadzorowanie pracy os6b zaangazowanych we wdrazanie
projektu; w szczegdlnosci nadzorowanie formalnej i organizacyjnej obshugi uczestnikow
projektu oraz zleceniobiorcow i dostawcow.

2. Przygotowanie propozycji regulamindw, ankiet, deklaracji, uméw zawartych w trakcie
realizacji projektu pod wzgl¢dem ich zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie.

3. Wspdtpraca z wykonawcami wszystkich zadan w projekcie, w tym przede wszystkim
z obstugg ksiegows, specjalista ds. rozliczen, szkolnym koordynatorem projektu.

4. Promocja projektu.

5. Wprowadzanie danych Uczestnikow projektu do systemu SL2014, wprowadzanie danych
personelu do bazy w systemie SL2014.

6. Weryfikacja rezultatéw poszczego6lnych etapéw prac.
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7. Zapewnienie zgodno$ci prowadzonych dzialan z dokumentami strategicznymi oraz
budzetem i harmonogramem projektu; w szczegolnosci nadzor nad prawidtowg realizacja
zamowien.

8. Biezacy monitoring postepu realizacji projektu i osigganych rezultatow.

9. Dokonywanie podziatu zadan merytorycznych miedzy poszczegolne osoby.

10. Weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym realizowanych i zrealizowanych prac.

11. Organizowanie spotkan zespotu projektowego w celu weryfikacji postgpu w projekeie.

12. Wsparcie merytoryczne Wnioskodawcy w trakcie kontroli.

13. Zapewnienie zgodno$ci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych,
z wytycznymi oraz innymi dokumentami obowigzujgcymi w ramach RPOWM,
a w szczegolnosci zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

14. Wprowadzanie zmian do wniosku o dofinansowanie po uprzednim uzgodnieniu ich
z opiekunem projektu oraz podmiotem zlecajacym zarzadzanie.

15. Przygotowanie opisu postgpu merytorycznego do wniosku o ptatnos¢.

16. Przygotowywanie wnioskow o platnos¢.

17. Uzgodnienia z MJWPU w Warszawie dotyczace realizacji projektu.

18. Wprowadzanie zmian dotyczacych projektu w systemie MEWA 2.0 po uzgodnieniu z
MIWPU w Warszawie i po akceptacji Beneficjanta.

19. Przygotowanie dokumentacji i nadzor nad przeprowadzeniem zamowien (przetargéw) w
ramach projektu.

20. Przygotowanie dokumentacji do zakoficzenia projektu.

Zakres projektu: realizacja zajg¢ dodatkowych dla uczni6éw, realizacja kurséw i szkolen dla
nauczycieli, zakup sprzetu (m.in. komputery, drukarki, projektory multimedialne) oraz

wyposazania sal (m.in. materialy i pomoce dydaktyczne).
Realizator projektu: Gminny Zespdt Oswiaty w Jednorozcu
Wartos¢ projektu: 1349 868,00 zt

3. Termin realizacji zaméwienia: listopad 2019 — lipiec 2021r. (21 miesigcy)

4. Kod CPV:
75112100-5 Ustugi administracyjne w zakresie rozwoju projektu
72224000-1 Ustugi doradcze w zakresie zarzadzania projektem
5. Warunki udzialu w post¢powaniu

Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest spelnienic wymagan kwalifikacyjnych - referencje
osobowe:

o wyksztalcenie wyzsze

o znajomos¢ pakietu MS Office (Word, Excel);

o bardzo dobra znajomos$¢ stosowania wytycznych dotyczacych realizacji projektow w
ramach RPO WM 2014-2020,

e znajomos$¢ programu SL 2014

e wiedza o funduszach unijnych i ich rozliczaniu,
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e o najmniej jedno ukonczone szkolenie badz kurs od 2014 zwigzany z tematyka funduszy
unijnych

e pelnienie funkcji koordynatora w minimum 4 projektach EFS w ramach Osi Priorytetowe;j
RPOWM X lub analogicznej co do przedmiotu dzialania (RPO innych wojewddztw) w
ramach RPO 2014-2020

Dla potwierdzenia spetnienia wymienionych kryteriow Oferent:

a) sklada ofertg na formularzach zataczonym do niniejszego zapytania ( zat. nr 1)

b) przedstawi dokumenty potwierdzajace wyksztalcenie wyzsze (kserokopie potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem),

c) przedstawi oswiadczenie (zal. nr 2),

d) przedstawi o$wiadczenie o braku powigzan ( zal. nr 3)

d) przedstawi dokumenty (CV oraz oryginaty lub dokumenty poswiadczone za zgodno$é z

oryginatem) poswiadczajace posiadane wiedz¢ na temat funduszy UE np. $wiadectw pracy,
zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczonych kursach, szkoleniach zwigzanych z tematyka funduszy
unijnych, umowy albo referencje poswiadczajace obejmowanie stanowiska koordynatora projektu
w RPO 2014-2020 w ramach EFS.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia spelnienia przez Oferentéw wymogoéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym w zakresie kompletnosci i jakosci oferty, a mianowicie pod uwage beda brane oferty w
rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierajgce komplet waznych os$wiadczen i dokumentéw
wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
szczegblowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozonymi dokumentami i o§wiadczeniami, w
tym réwniez poprzez wezwanie Oferenta do wyjasnienia tresci dokumentéw lub przedlozenia
dodatkowych dokumentow.

Kryteria wyboru ofert

Pierwszym kryterium o wadze 70% jest najnizsza cena brutto za jeden miesigc wykonywania
ushugi. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia.
Oferty oceniane bgda punktowo, w nastepujgcy sposob:

Cena najnizsza
CeNA = mrmmpmssnmmmmm s X waga T0% x100
Cena badana

Drugim kryterium o wadze 30% jest do§wiadczenie oceniane w sposob:

Wymagane doswiadczenie to:

- pelnienie funkcji koordynatora w 4 projektach EFS w ramach Osi Priorytetowej RPOWM X lub
analogicznej co do przedmiotu dziatania (RPO innych wojewédztw) w ramach RPO 2014- 2020 —
15 pkt.

- petnienie funkcji koordynatora w 5 i wigcej projektach EFS w ramach Osi Priorytetowej RPOWM
X lub analogicznej co do przedmiotu dziatania (RPO innych wojew6dztw) w ramach RPO 2014-
2020 — 30 pkt.

Oferty oceniane bedg punktowo, w nastepujgcy sposob:

Pd = (Do : Dn) x 30% x100
Pd — ilo$¢ punktéw za doswiadczenie (max. 30 punktow)
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Do —ilo$¢ punktoéw oferty badane;j
Dn — najwigksza ilo$¢ punktow.

6. Informacja dotyczaca zawarcia umowy z Wykonawcg.
- Z Wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa zlecenie na
realizacje ustugi. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zakresu umowy zawartej z
podmiotem wybranym w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.
- O wyborze oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktérzy ubiegali sig o
udzielenie zamdéwienia
- Zamawiajacy zawrze umowe w terminie do 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o
wyborze oferty
- Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie Strony
7. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy
jego wniesienia (jezeli jest wymagany) — nie dotyczy
8. Warunki gwarancji — nie dotyczy
9. Sposéb przygotowania oferty:
W ofercie Oferent zobowiazany jest wskazaé cene oferty rozumiang jako cena brutto za jeden
miesigc. W przypadku Zleceniobiorcy, bgdacego osoba fizyczna, nie prowadzaca dziatalnosci
gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartoscig ostateczng, zawierajagcg wszelkie koszty
Zleceniodawcy oraz Zleceniobiorcy zwigzane z realizacja przedmiotowego zamdwienia z
uwzglednieniem danin publicznoprawnych (w tym migdzy innymi skladki na ubezpieczenie
zdrowotne i spoleczne, ktdre zobowigzany jest optaci¢ Zleceniodawca).
Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna by¢ ztozona na druku ,,Formularz oferty” (zatacznik nr 1)
2. Wraz z ofertg nalezy dostarczy¢ podpisane oswiadczenie ( zatacznik 2 )
3. Nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy posiadane wyksztalcenie wyzsze
4, Nalezy dostarczy¢ referencje osobowe w postaci CV wraz z dokumentacjg potwierdzajgce
posiadane szkolenia/kursy oraz referencje lub inny dokument potwierdzajacy petnienie
funkcji koordynatora min. 4 projektéw EFS w ramach Osi Priorytetowej RPO WM X lub
analogicznej co do przedmiotu dziatania (RPO innych wojewo6dztw) w ramach RPO 2014-
2020
5. Podpisany wzor umowy (zalacznik nr 3)

Oferty mozna sktada¢ w wersji papierowej lub elektroniczne;:
a. W przypadku sktadania oferty w wersji papierowej: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku
polskim w formie pisemnej (na maszynie, komputerze), umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie
i opisanej w nastepujgcy sposob: nazwa i adres zamawiajacego, nazwa i adres Oferenta, z
adnotacjg ,,Zapytanie ofertowe do postgpowania na pelienie funkcji Koordynatora projektu
,,Cyfrowy Jednorozec™”.
b. W przypadku przesylania oferty w wersji elektronicznej ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku

polskim w formie pisemnej (na maszynie, komputerze) bedacej scanem z podpisami
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Oferenta. W tytule maila nalezy wpisa¢: ,,Zapytanie ofertowe na koordynatora projektu
,»Cyfrowy Jednorozec™”,

10. Miejsce i termin skladania ofert: ofert¢ nalezy zlozy¢ do dnia 4 listopada 2019 roku, do
godziny 10.00 w Gminnym Zespole Oswiaty w Jednorozcu ul. Odrodzenia 14, 06-323
Jednorozec, pokdj nr 10 lub przesta¢ na adres email: gzeas@jednorozec.pl. Wigzaca jest data
wplywu do Zamawiajacego.

11. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Wojciech Lukaszewski, tel. 29 751 70
37, wlukaszewski@jednorozec.pl. Wykonawcy moga si¢ porozumiewa¢ mailowo z osoba
wskazanag do kontaktu.

12. Termin otwarcia ofert: 4 listopada 2019 roku, godzina 10.15.

13. Pozostale informacje

Zamaw1ajqcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwolama nlmejszego ogloszenia, w
tym uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etaple a w szczegdlnosci gdy $rodki
finansowe z danego projektu nie beda wystarczajace na ‘pokrycie wynagrodzenia dla
koordynatora projektu w oparciu o oferte, ktéra otrzymata najwiekszg ilosé punktow.

14. Wykluczenia

ZamoOwienie nie moze zosta¢ udzielone podmiotowi/podmiotom, powigzanym z
zamawiajgcym (beneficjentem) kapitalowo lub osobowo. Przez powigzanie kapitalowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem (zamawiajacym) lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu beneficjenta
(zamawiajgcego) lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta (zamawiajacego)
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy
a wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Iub zarzgdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

15. Odrzucenie oferty.
Zamawiajacy odrzuci oferte, ktora:
a) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia,
b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,
c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
d) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego (zaproszenia do ztoZenia oferty),
e) wplynie po terminie.
W toku postgpowania Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do uzupelnienia
lub wyjasnienia tresci oferty.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
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a) Odwotania postgpowania, uniewaznienia go w catosci w kazdym czasie bez podania
przyczyn,

b) Zamkniecia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

¢) Zmiany terminéw wyznaczonych w ogloszeniu

d) Zadania szczegélowych informacji i wyjasnien od oferentéw na kazdym etapie
postgpowania,

e) Wylacznej interpretacii zapisow ogloszenia.

17. Informacja o formalno$ciach po wyborze oferty
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana, jako
najkorzystniejsza, o miejscu i terminie podpisania umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego postepowania bez podawania przyczyny.

DYREKTOR
Gminnego Zespolu Oswiaty
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