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 Zarzadzenie Nr 3905 .
WOITA GMINY JEDNOROZEC
z dma 10 sierpnia 2005 r.

w sprawie zasad udostepniania osobom trzecim urzadzen poligraficznych i
telekomunikacyjnych Urzedu Gminy.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami) oraz realizujac zasady oszczednoscei 1 gospodarnosei
budzetu gminy zarzadza si¢, co nastgpuje:

$1.
Osoby trzecie moga korzysta¢ z urzadzen poligraficznych i telekomunikacyjnych bedacych w
dyspozycji Urzedu Gminy poprzez sporzadzanie odbitek kserograficznych, nadawanie faksoéw
i incydentalne przeprowadzanie rozméw telefonicznych.

$ 2.

Za czynnosci okreslone w $ 1 pobiera si¢ nastgpujace optaty:

1/ za sporzadzenie odbitki kserograficznej A-3 (od kazdej strony) — 2 zi;
2/ za sporzadzenie odbitki kserograficznej A-4 (od kazdej strony) — 1 zt;

3/ za nadanie faksu - w wysokosci ustalonej w cenniku ustlug  operatora  ushug
telekomunikacyjnych za nadanie faksu, zwigkszonej o 2 zt.

4/ za przeprowadzong rozmowe telefoniczng - w wysokosci ustalonej w cenniku ustug
operatora ustug telekomunikacyjnych za rozmowy telefoniczne, zwigkszonej o 2 zt.
$ 3.

1. Oplaty wnoszone sa za pokwitowaniem na kwitariusz K-103 na stanowisku pracy ds.
organizacyjnych Urzedu
Gminy.

2. Pozyskane w ciagu dnia $rodki pieni¢zne pracownik ds. organizacyjnych przyjmuje i
przechowuje w kasetce metalowej umieszczonej w kasie pancernej w pokoju Kasy Urzedu
Gminy, a nastgpnie w terminie do 15 i 30 dnia miesigca rozlicza pobrane $rodki w
Referacie Finansow i Budzetu Urzedu i wptaca do kasy Urzedu Gminy.

3. W sytuacji. gdy pozyskane $rodki pieni¢zne do 15 danego miesigca nie przekrocza kwoty
10 zt rozliczenie nastgpuje jednorazowo, do 30 dnia miesiaca.

$ 4.

Srodki uzyskane z tytuhu oplat, o ktérych mowa w § 2, wptywajq na dochody Budzetu Gminy

Jednorozec i gromadzone sa w Dziale 750 — ,,Administracja publiczna” , w rozdz. 75095 —

»Pozostata dziatalnos¢” z przeznaczeniem na poprawe warunkéw funkcjonowania Urzedu

Gminy.

$5.

1. Czynnosci, o ktorych mowa w:

1) $ 2 pkt 1 i 2 dokonuje pracownik Urz¢du Gminy prowadzacy sprawy gospodarcze
Urzedu.
2) $ 2 pkt 3 i 4 dokonuje pracownik ds. organizacyjnych Urzedu Gminy.

2. Wyliczenia wysokosci oplaty za czynnosci. o ktorych mowa w  ust. dokonujg
odpowiednio pracownicy dokonujacy tych czynnosci wg  stawek okrcslonych w § 2
niniejszego zarzadzenia.

$ 6.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy — Kierownikowi Referatu Finansow
i Budzetu Urzedu Gminy.

$7.
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. {‘W 6 @i
M Lc%a(é }’



