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ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

dla zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 14.000 euro
na podstawie art.4 pkt 8ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ustawy Prawo zaméwienh publicznych

I. Nazwa i adres ZAMAWIAJACEGO:

Urzad Gminy w Jednorozcu ul. Odrodzenia 14 06-323 Jednorozec.

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

- dokumentacja archiwalna Urzedu Gminy, Gminnego Zespotu Kultury i Osrodka Pomocy Spotecznej w Jednorozcu
- zakwalifikowanie akt do odpowiedniej kat. Ai B

- kat. BC / zniszczenie/ 150 m

- kat. B-5 50 m /krétki okres przechowywania/

- kat B-10 10 m

- kat B-50 200 szt./.akta osobowe/

- prace nie objete cennikiem/wyjmowanie list ptac, sporzadzenie spiséw/

- opracowanie dokumentacji poprzez przyporzadkowanie do okreslonej grupy rzeczowe;j,

- uformowanie chronologiczne tematyczne poszczegdinych jednostek

- 0znaczenie teczek przez umieszczenie na wierzchniej stronie

. nazwy instytucji i komérki w ktérej akta powstaty

. znaku i tytutu akt wedtug wykazu

- sporzadzenie ewidencji akt w formie papierowej

- wydzielenie (brakowani) kat. B, ktérych okres juz minat

- wydzielenie akt do brakowania

- przekazanie uporzgdkowanego archiwum pracownikowi

w oparciu o § 15 ust- 4 pkt. 1 Instrukcji archiwalnej stanowigcej Zatagcznik nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 18 stycznia 2011 roku(Dz. U. z 2011 r. nr 14. poz. 67 i nr 27. poz. 140).

1) termin wykonania zamdwienia: 30 maj 2014.

2) okres gwarancji: nie dotyczy

3) warunki ptatnosci: przelewem po wykonaniu zamdwienia. W ciggu 30 dni od daty dore-czenia faktury' /Zamawiajacemu.

lll. Forma ztozenia oferty.

Oferte na Formularzu nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.03.2014 r. w formie: - pisemnej (osobiscie, listownie) na adres:
Urzad Gminy w Jednorozcu ul. Odrodzenia 14 06-323 Jednorozec

Przed dokonaniem archiwizacji istnieje mozliwo$¢ dokonania ogledzin dokumentacji archiwalnej.

Sporzadzita
B. Ptoska

Data sktadania ofert:
2014-03-06 10:00:00
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Podmiot publikujacy Urzad Gminy w Jednorozcu

Nizielski
Wytworzyt Krzysztof
Lo Krzysztof
Publikujacy Nizi}:elski
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