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Zarzadzenie nr 61/2014
Wéjta Gminy Jednorozec
z dnia 30 czerwca 2014 r.

w sprawie zasad i trybu postepowania w zakresie udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazona w
ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art.19 i art.21 ust.3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2013 r.
poz. 907 z pdzn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Przez uzyte w zarzadzeniu stowa:

1) ustawa - nalezy rozumiec ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz.
907 z pézn. zm.);

2) Wéjt - nalezy rozumie¢ Wéjta Gminy Jednorozec;

3) Urzad - nalezy rozumie¢ Urzad Gminy w Jednorozcu;

4) komérke organizacyjna - nalezy rozumie¢ referaty, zespoty i samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie Gminy w
Jednorozce, a w sytuacji realizacji zamdwien publicznych na roboty budowlane dla gminnych jednostek organizacyjnych,
takze gminne jednostki organizacyjne;

5) SIWZ - nalezy rozumieé Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdéwienia.

§2.

1. 0 wszczeciu postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego w Urzedzie Gminy postanawia Wéjt na
umotywowany wniosek sktadajacej zaméwienie komdrki organizacyjnej Urzedu.

2. Wz6r wniosku o udzielenie zamdéwienia publicznego okresla zatacznik nr 1.

3. Wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego komérki organizacyjne Urzedu sktadajg kolejno:
1) do pracownika do spraw zaméwien publicznych (pracownika odpowiedzialnego za

realizacje zamoéwien publicznych w Urzedzie), ktéry:

a) nadaje nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamdwien CPV,

b) okresla tryb udzielenia zamdéwienia;

2) do akceptacji:

a) Skarbnikowi Gminy,

b) Wéjtowi Gminy.

4. Wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera takze propozycje sktadu

osobowego Komisji Przetargowe;j.

§3.

1. Postepowania w sprawie udzielania zamdéwien publicznych o wartosci powyzej 30.000 euro przeprowadza Komisja
Przetargowa.

2. Powotanie Komisji Przetargowej oraz Regulamin jej pracy okresla zatgcznik nr 2.

3. Obstuge prac Komisji Przetargowej zapewnia Zespét Inwestycji i Rozwoju Urzedu Gminy.

§4.

Dokumentacje z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zatwierdza Wéjt Gminy.

§5.

1. Wadium w formie niepienieznej przekazuje sie do depozytu Skarbnikowi Gminy.
2. Zwrotu wadium dokonuje Skarbnik Gminy na podstawie pisemnego wniosku Przewodniczacego Komisji lub Sekretarza
Komisji.
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§6.

1. Przy zakupach o wartosci ponizej 30 000 euro przepiséw ustawy nie stosuje sie.
2. Sposdb postepowania przy zakupach ponizej 30 000 euro okresla Regulamin udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 30 000 euro okreslony odrebnym zarzgdzeniem Wojta.

§7.

1. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych realizujg we wtasnym zakresie zaméwienia publiczne o wartosci powyzej
30 000 euro dotyczace biezacej dziatalnosci tych jednostek.

2. W tym celu powotujg Komisje Przetargowg w ktdrej sktad powinno wchodzi¢ przynajmniej 3 cztonkéw, bedacych
przedstawicielami:

1) gminnej jednostki organizacyjnej,

2) Gminnego Zespotu Oswiaty w Jednorozcu, jesli zamdwienie dotyczy placéwki oswiatowe;j.

3) Zespotu Inwestycji i Rozwoju Urzedu Gminy w Jednorozcu.

3. Sposéb powotania Komisji Przetargowej oraz regulamin jej pracy i tryb realizacji zakupéw, o ktérych mowa w ust. 1, kazdy
z kierownikédw gminnych jednostek organizacyjnych okresli w ramach wewnetrznych unormowan prawnych jednostki.

4. Stosownie do postanowien ustawy, naruszenie zasady lub trybu postepowania przy udzielaniu zamdéwienia publicznego,
stanowi naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

5. Odpowiedzialno$¢ tego tytutu, zgodnie z ustawg ponosi kierownik gminnej jednostki organizacyjnej, ktéry odpowiada za
poprawnos¢ merytoryczng i formalng przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym za
ustalenie rzetelnych danych oraz celowos¢, gospodarnoscé i legalno$¢ dokonywanych operacji gospodarczych.

6. Zamowienia publiczne o wartosci powyzej 30 000 euro dotyczace biezacej dziatalnosci gminnych jednostek
organizacyjnych, z wytgczeniem OSrodka Pomocy Spotecznej

w Jednorozcu, mogg by¢ przygotowywane i przeprowadzane wspdlnie przez kierownikéw tych jednostek przy udziale
Gminnego Zespotu Oswiaty w Jednorozcu,

a postepowania w sprawie udzielania takich zaméwien publicznych - moga by¢ przeprowadzane przez powotang jedna
wspdlng Komisje Przetargowa z uwzglednieniem w jej sktadzie przedstawiciela Zespotu Inwestycji i Rozwoju Urzedu Gminy.
W takim przypadku kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych nie sg zobowigzani podejmowac dziatan, o ktérych
mowa w ust. 3.

7. Sposob powotania Komisji Przetargowej oraz regulamin jej pracy i tryb realizacji zakupéw, o ktérych mowa w ust. 6,
kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych okreslaja wspdlnie w ramach odrebnego uregulowania prawnego.

8. Do czasu przyjecia uregulowan, o ktérych mowa w ust. 7, nalezy - przy realizacji zakupéw o wartosci powyzej 30 000 euro
dotyczacych biezacej dziatalnosci tych jednostek - stosowaé odpowiednio przepisy niniejszego zarzadzenia odnoszace sie
do powotania Komisji Przetargowej w gminnej jednostce organizacyjnej oraz dotyczace regulaminu pracy Komisji i trybu
realizacji zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy.

§8.

1. Zaméwienia publiczne dotyczace robét budowlanych dla gminnych jednostek

organizacyjnych przygotowywane sg - przy czynnym udziale kierownikéw gminnych

jednostek organizacyjnych - w ramach Urzedu Gminy w Jednorozcu, a postepowania

w sprawie udzielania takich zaméwien publicznych przeprowadza Komisja Przetargowa,

o ktérej mowa wé§ 3.

2. Tryb realizacji zakupdw towaréw i ustug o wartosci ponizej 30 000 euro kierownicy

gminnych jednostek organizacyjnych okreslg w ramach swoich wewnetrznych unormowan lub jednego wspdinego
uregulowania prawnego kierownikéw tych jednostek.

§9.

1. Zobowigzuje wszystkich pracownikédw Urzedu Gminy w Jednorozcu do zapoznania sie

i stosowania niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowigzuje wszystkich kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych do zapoznania sie i stosowania niniejszego
zarzadzenia w zakresie dotyczacym gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Przetargowej oraz Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

§10.
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Traci moc zarzadzenie nr 7/10 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 2 lutego 2010 r.
w sprawie zasad i trybu postepowania w zakresie udzielania zaméwien publicznych oraz gospodarowania srodkami
publicznymi z p6zn. zm.

§11.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
WOJT GMINY JEDNOROZEC
/-/ Michat Lorenc
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