Zarzadzenia Wéjta 2016

XML
105/2016

Zarzadzenie Nr 105/2016
Wdjta Gminy Jednorozec
z dnia 29 grudnia 2016 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 44/2012 Wdjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji okreslajacej: zasady prowadzenia rachunkowosci, zaktadowy plan kont dla Urzedu
Gminy w Jednorozcu, plan kont dla budzetu Gminy Jednorozec, zasady rachunkowosci i plan kont dla
prowadzenia ewidencji podatkow i optat, sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych i ochrony danych i ich
zbiorow, w tym dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe
dokonanych w nich zapisach oraz zasady sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw, instrukcje
inwentaryzacji, a takze instrukcje gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy w Jednorozcu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2016 poz. 1047, 2255), Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pahstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2013 poz. 289, Dz.U. 2015 poz. 1954, Dz.U.2017 poz. 24), Rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375), Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014
roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. 2016 poz. 1015, 441) oraz art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2016 poz. 1870, 1984, 2260) - zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. W zarzadzeniu nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pézn. zm. wprowadza sie nastepujace
zmiany:
1. W zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pézn. zm.
wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki” stuzy takze do zmniejszania dochodéw i wydatkéw budzetowych o
podatek VAT wykazany miesiecznej deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez urzad.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie zmniejszenie wydatkdw budzetowych urzedu ujetych na koncie analitycznym
130-2 o VAT odliczony od naleznego VAT wykazanego w miesiecznej deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez urzad, w
korespondencji z kontem 130-1, i 0 VAT zwrécony przez urzad skarbowy na rachunek budzetu w czesci dotyczacej
urzedu, w korespondencji z kontem 225.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zmniejszenie dochoddéw budzetowych urzedu ujetych na koncie analitycznym 130-1 o
nalezny VAT wykazany w miesiecznej deklaracji VAT-7 sporzadzonej przez urzad w kwocie odpowiadajacej pomniejszeniu o
VAT naliczony, w korespondencji z kontem analitycznym 130-2, i o VAT podlegajacy wptacie na rachunek urzedu skarbowego,
w korespondencji z kontem 225.
Konto 234 - ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” - dla potrzeb Urzedu dodaje sie konto analityczne 234-5
0znaczajgce wyptacane ryczatty za jazdy lokalne.
2. W zataczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z pézn. zm.
wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) konto 224 - Rozrachunki budzetu otrzymuje brzmienie:

,Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

»Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosci:

- rozliczeh dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
- rozrachunki z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

- rozrachunki z tytutu dotacji i subwencji,

- rozrachunkéw z tytutu dochoddw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

- rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu podatku VAT.

Ewidencja szczegdtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug poszczegéinych
tytutéw oraz wedtug poszczegélnych budzetéw. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest poprzez dodanie do konta 224
numeru w zaleznosci od rodzaju i zrédta pochodzenia Srodkéw.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzah budzetu z tytutu pozostatych
rozrachunkoéw.

Przypisy dochoddw naleznych za marzec, czerwiec i wrzesien sg dokonywane na podstawie sprawozdan Rb-27 z wykonania
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planéw dochoddéw budzetowych urzedéw skarbowych jako organéw podatkowych w zakresie wykonania dochodéw gmin i
udziatéw jednostek samorzadu terytorialnego w dochodach budzetu panhstwa. Przypisu dokonuje sie w wysokosci réznicy
miedzy danymi wykazanymi w kolumnie ,,Dochody wykonane” a danymi zamieszczonymi w kolumnie ,Dochody przekazane
w okresie sprawozdawczym”.
Za grudzien przypisu na koncie 224 dokonuje sie w oparciu o wyciagi bankowe ze stycznia nastepnego roku w wysokosci
wptywdw omawianych dochodéw, naleznych za grudzien, na rachunek budzetu. W ten sposéb mogg by¢ takze ksiegowane
przypisy dochodéw naleznych za marzec, czerwiec i wrzesieh otrzymanych w nastepnym miesigcu.
Udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych przekazane przez Ministerstwo Finanséw na rachunek budzetu sg
ujmowane pod data wyciggu bankowego, w korespondencji z kontem 901. Za grudzieh przypisu na koncie 224 dokonuje sie
w oparciu o wyciagi bankowe ze stycznia nastepnego roku w wysokosci wptywéw udziatéw, naleznych za grudzien, na
rachunek budzetu. W ten sposéb moga by¢ takze ksiegowane przypisy udziatéw naleznych za marzec, czerwiec i wrzesieh
otrzymanych w nastepnym miesiacu.
Wptywy z tytutu dotacji celowych na rachunek budzetu sg ujmowane na koncie 133, w korespondencji z kontem 901. Jedynie
otrzymane w grudniu dotacje za styczen nastepnego roku sg ujmowane na koncie 224. W zwigzku z tym, ze obowigzek
przekazania w grudniu tych dotacji wynika z obowigzujgcych przepiséw, wptyw takiej dotacji nie jest zobowigzaniem wobec
budzetu panhstwa. Ze wzgledu na to, ze zaksiegowanie takiej dotacji na koncie 224 powoduje wystapienie salda strony Ma,
ktére oznacza stan zobowigzan, nalezy dokona¢ przeksiegowania dotacji otrzymanych w grudniu za styczen nastepnego roku
na konto 909. Na koncie 224 ujmuje sie takze dotacje w czesci niewykorzystanej na cel, na ktéry zostaty przyznane.
Whptywy z tytutu subwencji w ciggu roku sg ksiegowane z pominieciem konta 224. Jedynie cze$¢ oswiatowa subwencji ogdinej
otrzymang w grudniu za styczen nastepnego roku ujmuje sie na koncie 224, a nastepnie pod datg ostatniego dnia roku
przeksiegowuje sie na konto 909. Subwencja oSwiatowa za styczen nastepnego roku powinna by¢ przekazana na rachunek
budzetu do 25 grudnia roku poprzedniego. W zwigzku z tym nie jest ona zobowigzaniem wobec budzetu panistwa i z takich
samych wzgleddw, jak otrzymane w grudniu za styczen dotacje, powinna zosta¢ przeksiegowana na konto 909.
Konto 224 stuzy m.in. do rozrachunkdw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pahstwa Na podstawie instrukcji
sporzadzania sprawozdania kwartalnego Rb-27ZZ nalezy przyja¢, ze dochodami pobranymi na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego jest tylko ta cze$¢ dochodéw zwigzanych z realizacjg zadah z zakresu administracji rzgdowej oraz
innych zadan zleconych ustawami, ktéra jest nalezna budzetowi panstwa. W instrukcji tej okreslono, ze dochody wykonane w
zwigzku z realizacjg zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, nalezne jednostkom samorzadu terytorialnego na
podstawie odrebnych przepiséw, nie stanowig dochodéw budzetu panstwa.
Przyjmujac zatozenie, ze wptaty na rachunek budzetu dochodéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe w zwigzku z
realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami jest ksiegowany na koncie 224
wystapia nastepujace zapisy zwigzane z rozliczeniem uzyskanych z tego tytutu wptywdw:
- zobowigzania wobec budzetu panstwa, w wysokosci naleznej budzetowi pahstwa - Wn 133, Ma 224;
- zobowigzania wobec innych jednostek samorzadu terytorialnego, w wysokosci naleznej jednostek samorzadu
terytorialnego - Wn 133, Ma 224;
- przelewy dochoddéw naleznych budzetowi panstwa - Wn 224, Ma 133;
- zaksiegowanie dochoddéw naleznych jednostce samorzadu terytorialnego wg klasyfikacji budzetowej dochodéw Wn 224, Ma
901.
Konto 224 stuzy takze do rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu VAT. Na stronie Wn ujmuje sie:
- przelewy VAT na rachunek urzedu skarbowego w wysokosci wynikajacej z miesiecznej deklaracji VAT- 7 sporzadzonej przez
Gmine Jednorozec, w korespondencji z kontem 133, - zakwalifikowany do zwrotu VAT podlegajacy rozliczeniu z
jednostkami organizacyjnymi w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT -7 sporzadzanych przez te jednostki, w
korespondencji z kontem 226,
- VAT do zwrotu wykazany w deklaracji VAT-7 urzedu jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem
226.
Na stronie Ma ujmuje sie:
- przelewy zwrotdw VAT przez urzad skarbowy na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 133,
- przeksiegowanie VAT podlegajacego odprowadzeniu do urzedu skarbowego w kwocie wynikajacej z miesiecznych deklaracji
jednostek organizacyjnych innych niz urzad, w korespondencji z kontem 226,
- rozliczenie naleznego VAT w zakresie wptywow ze sprzedazy opodatkowanej urzedu zrealizowanej w formie bezposrednich
wptat na rachunek budzetu w czesci podlegajacej wptacie do urzedu skarbowego, w korespondencji z kontem 901

Konto 224 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan zobowigzanh
budzetu.”
2) dodaje sie konto 226 - Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
»226 - Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami
organizacyjnymi z tytutu VAT.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie:
- przeksiegowanie VAT podlegajgcego odprowadzeniu do urzedu skarbowego w kwocie wynikajacej z miesiecznych deklaracji
VAT-7 jednostek organizacyjnych innych niz urzad, w korespondencji z kontem 224,
- rozliczenie zwréconego przez urzad skarbowy VAT z innymi niz urzad jednostkami organizacyjnymi w formie przelewu
srodkéw na ich rachunki bankowe w celu dokonania zmniejszen wydatkéw, w korespondencji z kontem 133,
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- zarachowanie zwrotu VAT w czesci dotyczacej kwoty do zwrotu wykazanej w deklaracji urzedu jednostki samorzadu

terytorialnego, w korespondencji z kontem 902.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

- przelewy VAT na rachunek budzetu przez inne niz urzad jednostki organizacyjne w wysokosci podlegajacej odprowadzeniu

na rachunek urzedu skarbowego, w korespondencji z kontem 133,

- VAT podlegajacy zwrotowi przez urzad skarbowy oraz podlegajacy rozliczeniu z jednostkami organizacyjnymi w wysokosci

wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez jednostki organizacyjne inne niz urzad, w korespondencji z

kontem 224,

- VAT do zwrotu wykazany w deklaracji VAT-7 urzedu jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224.
Ewidencje szczegdtowq do konta 226 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie rozliczeh z poszczegdlnymi

jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT (poprzez dodanie do konta 226 numeru poszczegdlnym jednostkom).

Konto 226 moze wykazywac dwa sald. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT

podlegajgcego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego w miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz nie przekazanych

na rachunek budzetu, a saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z

jednostkami organizacyjnymi.

3) konto 901 - ,,Dochody budzetu” stuzy takze do rozliczenia naleznego VAT w zakresie wptywdw ze sprzedazy

opodatkowanej urzedu zrealizowanej w formie bezposrednich wptat na rachunek budzetu:

- w czesci podlegajacej zmniejszeniu o VAT naliczony (Wn 901, Ma 902),

- w czesci podlegajacej wptacie do urzedu skarbowego (Wn 901, Ma 224).

4) konto 902 - ,Wydatki budzetu” stuzy takze:

- do rozliczenia naleznego VAT w zakresie wptywéw ze sprzedazy opodatkowanej urzedu zrealizowanej w formie

bezposrednich wpftat na rachunek budzetu w czesci podlegajacej zmniejszeniu o VAT naliczony (Wn 901, Ma 902),

- do zarachowania zwrotu VAT w czesci dotyczacej kwoty do zwrotu wykazanej w deklaracji urzedu gminy (Wn 226, Ma 902).

3. W zataczniku Nr 5 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z péZn. zm. dodaje

sie program komputerowy:

Program Rejestr VAT - stuzacy rozliczania podatku naliczonego i naleznego od 01.01.2017 roku. W tym celu prowadzone

sg dwa rejestry: sprzedazy i zakupdw. W rejestrze sprzedazy wystawiane sa dokumenty sprzedazy (podatek nalezny),

natomiast do rejestru zakupéw wprowadzane sg dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na

podstawie zawartosci obu rejestréw sporzadzane sg miesieczne deklaracje VAT-7. Program integralnie powigzany z

programami Woda, Czynsze, Dzierzawa, Pozostate ustugi np. przydomowe oczyszczalnie Sciekéw. Zakupiony od
firmy INFOSYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, Legionowo.
4. w § 23 zatacznika Nr 6 do Zarzadzenia Nr 44/2012 Wéjta Gminy Jednorozec z dnia 5 czerwca 2012 roku z

pézn. zm. do drukéw Scistego zarachowania zalicza sie réwniez:

. zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym,

- wypis z zezwolenia na wykonywanie regularnych specjalnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym,
. zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozéw oséb w krajowym transporcie drogowym,

- wypis z zezwolenia na wykonywanie regularnych przewozdéw oséb w krajowym transporcie drogowym.

§ 2.Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.
§ 3.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.
Wéjt Gminy Jednorozec
/-/ Krzysztof Stancel

powrét
Podmiot publikujacy Urzad Gminy w Jednorozcu
Wytworzyt Magdalena Kucifiska - Skarbnik 2016-12-29

Publikujacy Krzysztof Nizielski - Administrator BIP 2017-01-12 11:44
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