Zarządzenie Nr 79/2026
Wójta Gminy Jednorożec
z dnia 16 września 2026 roku
w sprawie zmiany Zarządzenia Nr 44/2012 Wójta Gminy Jednorożec z dnia 5 czerwca 2012 roku w sprawie ustalenia dokumentacji określającej: zasady prowadzenia rachunkowości, zakładowy plan kont dla Urzędu Gminy w Jednorożcu, plan kont dla budżetu Gminy Jednorożec, zasady rachunkowości i plan kont dla prowadzenia ewidencji podatków                        i opłat, sposób prowadzenia ksiąg rachunkowych i ochrony danych i ich zbiorów, w tym dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych i innych dokumentów stanowiących podstawę dokonanych w nich zapisach oraz zasady sporządzania, obiegu i kontroli dokumentów, instrukcję inwentaryzacji, a także instrukcję gospodarki kasowej w Urzędzie Gminy                         w Jednorożcu

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości                               (t.j. Dz. U. 2026 poz. 522 z późn. zm.), rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia                    13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. 2026 poz. 909), rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów  z dnia 29 stycznia 2025 roku                                           w sprawie sprawozdawczości budżetowej (t.j. Dz. U. z 2025, poz. 133 z późn. zm.),                           art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2025 r., poz. 1483  z późn. zm.) oraz  rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 roku w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (t.j. Dz. U. 2026 r., poz. 582) – zarządza się,  co następuje:

§ 1. W zarządzeniu nr 44/2012 Wójta Gminy Jednorożec z dnia 5 czerwca 2012 roku z późn. zm. wprowadza się następujące zmiany:
1. w załączniku Nr 1 pn. Zasady prowadzenia rachunkowości w Urzędzie Gminy                                       w Jednorożcu w wprowadza się zmiany:
1) § 1 ust. 11 otrzymuje brzmienie:
„Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł umarzane są jednorazowo w miesiącu przyjęcia do używania.”
2) § 1 ust. 12 otrzymuje brzmienie:
„Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne o wartości powyżej 10.000,00 zł umarza się i amortyzuje za okres całego roku w grudniu każdego roku, przy zastosowaniu stawek zawartych w przepisach dotyczących podatku dochodowego od osób prawnych wg metody liniowej”.
3) § 4 otrzymuje brzmienie:
„Poszczególne składniki aktywów i pasywów wycenia się stosując rzeczywiście poniesione na ich nabycie lub wytworzenie ceny nabycia lub koszty wytworzenia, z zachowaniem zasady ostrożności.
Do majątku trwałego gminy zalicza się:
Rzeczowe aktywa trwałe w tym;
· środki trwałe:
-  o wartości początkowej powyżej 10.000,00 zł, 
- o wartości niższej niż 10.000,00 zł jeżeli okres użytkowania jest dłuższy niż rok                                      i sfinansowane są ze środków na inwestycje,
· pozostałe środki trwałe o wartości od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł,
· środki trwałe w budowie (inwestycje).
Środki trwałe obejmują: 
· grunty, 
· budynki, lokale i obiekty inżynierii lądowej i wodnej, 
· urządzenia techniczne i maszyny,
· środki transportu,
· narzędzia, przyrządy, ruchomości i wyposażenie.
Środki trwałe w dniu przyjęcia do użytkowania wycenia się:
· według ceny zakupu w przypadku nabycia gotowego środka trwałego (np. zestaw komputerowy),
· według kosztu wytworzenia np. nowo wybudowany obiekt, przyjmując koszt w cenie brutto lub netto jeśli przysługuje jednostce możliwość odliczenia podatku VAT,
· w przypadku otrzymania środka nieodpłatnie wg ceny określonej w decyzji / umowie o przekazaniu,
· niedobory / nadwyżki ujawnione w trakcie inwentaryzacji odpowiednio według posiadanych dokumentów, z uwzględnieniem zużycia lub według wartości godziwej, 

Na koncie środków trwałych ewidencjonuje się wszystkie środki trwałe o wartości powyżej 10.000,00 zł lub o wartości niższej niż 10.000,00 zł jeżeli okres użytkowania jest dłuższy niż rok i sfinansowane są ze środków na inwestycje. Zwiększenie wartości początkowej może nastąpić o równowartość kosztów inwestycji związanych z ich ulepszeniem pod datą przyjęcia ich do używania z inwestycji, datą zakupu lub datą decyzji.
Umarzane są na podstawie aktualnego planu amortyzacji według stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od osób prawnych. Odpisów umorzeniowych dokonuje się począwszy od następnego miesiąca po miesiącu przyjęcia środka trwałego. Amortyzacja dokonywana jest na koniec roku budżetowego metodą liniową dla wszystkich środków trwałych.
Ewidencja środków trwałych prowadzona jest na koncie 011 „Środki trwałe”,                     zaś amortyzacja na koncie 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych   i prawnych”. 
	Dokumentami przyjęcia jest dowód przyjęcia środka trwałego „OT” wraz                                 z załącznikami (np. faktura zakupu, protokół końcowego rozliczenia inwestycji) lub protokół zdawczo odbiorczy środka trwałego „PT”, natomiast dokumentami likwidacji jest dowód likwidacja środka trwałego „LT”.

Pozostałe środki trwałe 
Pozostałe środki trwałe o wartości początkowej od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł amortyzowane są jednorazowo w momencie oddania do używania.
Pozostałe środki trwałe o wartości od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł ujmuje się                         w ewidencji ilościowo- wartościowej na koncie 013 „Pozostałe środki trwałe” i umarza się je w 100 % w miesiącu przyjęcia do używania, natomiast o wartości poniżej 2.000,00 zł spisuje się bezpośrednio w koszty. 
Umorzenie ujmowane jest na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych”. 
Kierownik jednostki obowiązany jest ustalić osoby materialnie odpowiedzialne                         za gospodarkę środkami trwałymi i wyposażeniem. Do obowiązków tych osób należy prawidłowe oznaczenie powierzonych im środków rzeczowych, przechowywanie, konserwacja i zabezpieczenie przed kradzieżą, zniszczeniem, uszkodzeniem. 
Ponadto należy prawidłowo nadanym numerem inwentarzowym w sposób trwały i widoczny oznakować środki trwałe. Numer inwentarzowy powinien składać się z następujących członów: nazwa skrócona jednostki „UG”, symbol klasyfikacji środków trwałych np. 49 i poz. w ewidencji inwentarzowej np. 1, 2, 3.
Ewidencja środków trwałych oraz amortyzacja prowadzona jest przy użyciu programu komputerowego „Środki trwałe” –SPUTNIK, która uzgadniana jest z saldem konta 011 „Środki trwałe” i z kontem 071.
Ewidencja pozostałych środków trwałych prowadzona jest ręcznie poprzez wpis                     do ksiąg inwentarzowych, które są uzgadniane z saldem konta 013 „ Pozostałe środki trwałe”.

Środki trwałe w budowie (inwestycje)
Są to koszty poniesione w trakcie budowy, modernizacji oraz nabycia lub wytworzenia podstawowych środków trwałych.
Do kosztów inwestycji zalicza się m.in.
· dokumentacja projektowa,
· nabycie gruntów (opłata notarialna) i innych składników związanych z budową,
· badania geodezyjne,
· przygotowanie terenu pod budowę,
· nadzór inwestorski i autorski,
· inne koszty związane z budową mające wpływ na wartość środka trwałego.
Ewidencja inwestycji prowadzona jest na koncie 080 Środki trwałe w budowie (inwestycje).

Wartości niematerialne i prawne obejmują:
· licencje (np. oprogramowanie komputerowe),
· autorskie prawa majątkowe.
Wartości niematerialne i prawne ewidencjonowane są na koncie 020 „Wartości niematerialne i prawne” wg ceny nabycia (zakup) i na podstawie decyzji określającej wartość w przypadku otrzymania nieodpłatnie.
Wartości niematerialne i prawne o wartości powyżej 10.000,00 zł amortyzowane                   są metodą liniową począwszy od pierwszego miesiąca po miesiącu, w którym przyjęto                         do ewidencji, według stawki  amortyzacji 25% i ewidencjonowane są na koncie 071.
Natomiast wartości niematerialne i prawne o wartości od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł umarzane są jednorazowo w 100% w miesiącu przyjęcia do użytkowania i ewidencjonowane na koncie 072.

Materiały 
Materiały wycenia się w cenach zakupu. Ewidencja wartościowo-ilościowa (kartoteka) prowadzona jest jedynie na materiały takie jak:
· olej opałowy,
· węgiel,
· gaz
· paliwo do pojazdów
Ewidencja ilościowo-wartościowa prowadzona jest odrębnie dla każdego rodzaju pojazdów (np. samochód strażacki OSP Jednorożec) lub budynku.
Zakupione materiały obciążają od razu właściwe koszty (rezygnuje się z ewidencji wartościowej zapasów), w przypadku, gdy część z nich nie zostanie zużyta do końca roku obrotowego, to, pozostałe ilości materiałów inwentaryzuje się i po wycenie ujmuje się ich wartość na koncie materiałów, zmniejszając równocześnie odpowiednie koszty.
Na początku następnego roku obrotowego dokonuje się wyksięgowania materiałów z konta  na właściwe konta kosztów.

Należności długoterminowe
Są to należności, których termin spłaty przypada w okresie dłuższym niż rok od dnia bilansowego. Wyceniane są w kwocie wymagającej zapłaty.



Należności krótkoterminowe 
Są to należności o terminie spłaty krótszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane są w wartości nominalnej łącznie z podatkiem, a na dzień bilansowy                                           w wysokości wymaganej zapłaty, czyli łącznie z odsetkami.
W jednostce budżetowej należności krótkoterminowe z tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na rok bieżący ujmowane są na koncie 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych”. Odsetki od należności ujmuje się  w momencie zapłaty lub w wysokości odsetek należnych naliczonych na koniec kwartału.

Środki pieniężne  - w kasie wycenia się według wartości nominalnej.

Zobowiązania z tytułu dostaw - wycenia się w kwocie wymagającej zapłaty.”

2. w załączniku Nr 2 pn. Zakładowy Plan Kont Urzędu Gminy w Jednorożcu w wprowadza się zmiany:
1) konto 011 – Środki trwałe otrzymuje brzmienie:
„Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki o wartości powyżej 10.000,00 zł. lub o wartości niższej niż 10.000,00 zł jeżeli okres użytkowania jest dłuższy niż rok i sfinansowane są ze środków na inwestycje, które nie podlegają ujęciu na kontach 013.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenie, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności:
· przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu gotowych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych,
· przychody środków trwałych nowo ujawnionych,
· nieodpłatne przyjęcie środków trwałych,
· zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności:
· wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania,
· ujawnione niedobory środków trwałych,
· zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
      Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić:
· ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych,
· należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.
Ewidencja szczegółowa prowadzona jest przy pomocy programu komputerowego SPUTNIK Software. Środki trwałe finansowane ze źródeł zewnętrznych przyjmowane są                                                z wyodrębnieniem numeru, oznaczającego cząstkę numeru umowy o dofinansowanie środków.
Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych                          w wartości początkowej.
2) konto 013 – Pozostałe środki trwałe otrzymuje brzmienie:
„Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych o wartości od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł, nie podlegających ujęciu na kontach 011, wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu,                                  z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności:
· środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji,
· nadwyżki środków trwałych w używaniu,
· nieodpłatne otrzymanie środków trwałych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:
· wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania,
· ujawnione niedobory środków trwałych.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych.
Ewidencję szczegółową prowadzi się w księgach inwentarzowych,  w podziale na Urząd Gminy, Ośrodki Zdrowia, Gospodarkę Komunalną, Hydrofornie i oczyszczalnię ścieków, OSP.
Pozostałe środki trwałe o wartości nieprzekraczającej 2.000,00 zł nie podlegają  ewidencji.
Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.
3) konto 020 – Wartości niematerialne i prawne otrzymuje brzmienie:
„Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, do których zalicza się:
- autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
- prawa do wynalazków, patentów, znaków towarowych, wzorów użytkowych oraz zdobniczych.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma – wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 :
- 020-1 – ewidencja WNiP o wartości powyżej 10.000,00 zł,
- 020- 2 - ewidencja WNiP o wartości od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł.,
W/w ewidencja powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych               i prawnych.
Wartości niematerialne i prawne o wartości nieprzekraczającej 2.000,00 zł nie podlegają ewidencji.
Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych               i prawnych w wartości początkowej.
4) konto 072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych 
i prawnych otrzymuje brzmienie:
„Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania.
Umorzenie księgowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych                             i prawnych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie, a także stanowiących niedobór lub szkodę.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych obciążające odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, dotyczące pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie.
Ewidencję szczegółową do konta 072 prowadzi się:
- 072-1 – umorzenie pozostałych środków trwałych o wartości od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł w korespondencji z kontem 013,
- 072-2 – umorzenie WNiP o wartości od 2.000,00 zł do 10.000,00 zł w korespondencji                      z kontem 020-2.
Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych                  w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.
5) konto 310 – Materiały otrzymuje brzmienie:
„Konto 310 - służy ewidencji własnych zapasów materiałów znajdujących się                         w magazynach.
Zakupione materiały finansowane wydatkami bieżącymi obciążają od razu właściwe koszty (rezygnuje się z ewidencji wartościowej zapasów), lecz w przypadku gdy część z nich nie zostanie zużyta do końca roku obrotowego, to pozostałe ilości materiałów obejmuje się weryfikacją i po wycenie na podstawie protokołu ujmuje się ich wartość na koncie 310, zmniejszając równocześnie odpowiednie koszty.
Na początku następnego roku obrotowego dokonuje się wyksięgowania materiałów z konta 310 na właściwe konta kosztów.
Ewidencja analityczna prowadzona jest według poszczególnych rodzajów materiałów oraz miejsc znajdowania się i osób, którym powierzono piecze nad nimi.
Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyrażą stan zapasów materiałów.”
§ 2. Dla operacji gospodarczych dokonanych na przełomie roku 2026 / 2027 stosuje się zasadę przyporządkowania klasyfikacji do daty operacji gospodarczej, a nie do daty zapisu księgowego. Wydatek dokonany w 2026 roku, lecz zaksięgowany w 2027 roku klasyfikuje się według paragrafów obowiązujących do 31 grudnia 2026 roku. Wydatek dokonany w 2027 roku klasyfikuje się według paragrafów obowiązujących od 1 stycznia 2027 roku, niezależnie od tego czy wynika z umowy zawartej w 2026 roku. 
Zobowiązania powstałe w 2026 roku i zapłacone w 2027 roku podlegają klasyfikacji             w dwóch wymiarach. 
Memoriałowo, na koncie zobowiązań, zostają ujęte w klasyfikacji obowiązującej do 31 grudnia 2026 roku zgodnie z datą powstania operacji (data faktury, dokumentu źródłowego). Bilans zamknięcia 2026 roku oraz sprawozdania budżetowe za IV kwartał 2026 roku prezentują to zobowiązanie z klasyfikacją obowiązującą do 31 grudnia 2026 roku.
Kasowo, w momencie zapłaty w 2027 roku, wydatek klasyfikuje się według odpowiadającej operacji ekonomicznej, z zastosowaniem paragrafów obowiązujących od 1 stycznia 2027 roku. 
Dla zobowiązań wykazywanych w bilansie otwarcia na 2027 rok sporządza się tabelaryczne zestawienie w na dzień 31 grudnia 2026 roku określające tytuł zobowiązania oraz wskazujące  § obowiązujący w 2026 roku tj. zastosowany przy księgowaniu operacji w koszty roku 2026                i § obowiązujący w 2027 roku tj. stosowany przy zapłacie zobowiązania. W/w zestawienie stanowi załącznik do polecenia księgowania (PK) na podstawie, którego wprowadza się bilans otwarcia na 2027 rok.
Zaangażowanie z 2026 roku przeniesione na 2027 rok ujmuje się na koncie 998 według paragrafów obowiązujących od 1 stycznia 2027 roku na podstawie polecenia księgowania. Do w/w zaangażowania sporządza się tabelaryczne zestawienie w na dzień 31 grudnia 2026 roku określające tytuł zobowiązania oraz wskazujące § obowiązujący w 2026 roku tj. zastosowany przy księgowaniu operacji w koszty roku 2026 i § obowiązujący w 2027 roku tj. stosowany przy zapłacie zobowiązania. W/w zestawienie stanowi załącznik do polecenia księgowania (PK).
§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi Gminy i pracownikom Urzędu Gminy w Jednorożcu.
§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2027 roku.

 Wójt 
mgr inż. Krzysztof Nizielski
